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REGULAMIN UDZIALU W PROJEKCIE
,,Cyfrowe Pulawy”’
§1.

Postanowienia ogolne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady uczestnictwa w projekcie ,,Cyfrowe Pulawy”’
realizowanego z programu grantowego w ramach Il osi priorytetowej Cyfrowe kompetencje
spoteczenstwa, Dzialania 3.1. Dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych
Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

2. Grantobiorcg , a zarazem realizatorem dziatah jest Miasto Pulawy , z siedzibg ul. Lubelska 5 ,
24-100 Pulawy zwane dalej Liderem Projektu oraz  Fundacja ,,Putawskie Centrum
Przedsigbiorczos$ci’’, z siedzibg w Putawach, ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy, zwana dale;j
Partnerem Projektu. Biuro projektu znajduje si¢ w Putawach przy ul. Lubelskiej 2e.

3. Projekt realizowany jest w okresie od 01.09.2018 r. do 30.06.2019 r. wylacznie na terenie
Miasta Putawy.

4. Celem nadrzgdnym projektu jest aktywizacja i podniesienie umiej¢tnosci korzystania z
Internetu, w tym e-ustug publicznych 270 oséb fizycznych w wieku 25+, zamieszkujacych
teren miasta Putawy.

5. Wsparcie w ramach realizowanego grantu obejmuje udziat uczestnika projektu w bezptatnych
szkoleniach:

a) ,,Moje finanse i transakcje w sieci”:
e bezpieczne korzystanie z serwisoOw spotecznosciowych
e uzyskanie pomocy online przy korzystaniu z ustug firm turystycznych,
telekomunikacyjnych, bankéw, urzedoéw
e zakupy i sprzedaz przez internet
e zarzadzanie kontem bankowym
e platnosci elektroniczne i1 bezgotowkowe
e zalozenie konta w ePUAP i profilu zaufanego
b) ,,Dziatam w sieciach spotecznosciowych’’:
e dziatania w grupach dyskusyjnych
e kursy e-learningowe
e rozumienie zjawisk i1 zagadnien dotyczacych tzw. fake news, hate,
ochrony wizerunku oséb oraz prawa autorskiego
e prowadzenie rozmow przez internet
e prowadzenie transmisji internetowych w serwisach spotecznosciowych
e prowadzenie profilu na Facebooku, YouTube, Twitterze, Instagramie
e tworzenie, prowadzenie strony internetowej i bloga
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§2.

Kryteria udzialu w projekcie

Do udzialu w projekcie kwalifikowane beda osoby, ktore spetniaja tacznie nastepujace kryteria:
a) sa w wieku powyzej 25 roku zycia,
b) posiadajg miejsce zamieszkania ( zgodnie z Kodeksem Cywilnym (KC) na terenie miasta
Putawy),
C) sg zainteresowane nabyciem lub uzupelnieniem posiadanych umiejetno$ci z zakresu obstugi
komputera i internetu.
Miejscem zamieszkania osoby fizycznej zgodnie z Kodeksem Cywilnym jest miejscowos¢, w
ktérej osoba ta przebywa z zamiarem statego pobytu.
Potwierdzeniem ukonczenia 25 roku zycia jest okazany do wgladu personelu projektu dowod
osobisty lub kopia dowodu zatagczona do dokumentacji rekrutacyjne;.
Uczestnik na Formularzu Rekrutacyjnym musi dokona¢ wyboru jednego z dwoch szkolen.
. Warunkiem uczestnictwa w projekcie (spetnieniem wymogow formalnych) jest:
a) spehienie wymogow okreslonych w § 2 pkt 1
b) zlozenie nastgpujacych dokumentow rekrutacyjnych wraz z zatgcznikami:
obligatoryjnie:
e prawidtowo Wypetionego Formularza Rekrutacyjnego wraz
z zatacznikami (wzor formularza stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu);
e Zalacznika Nr 1 do Formularza Rekrutacyjnego — Os$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z
obowigzkiem informacyjnym odbiorcy ostatecznego;
e Zalacznika Nr 2 do Formularza Rekrutacyjnego — Zgoda na przetwarzanie danych
osobowych wrazliwych odbiorcy ostatecznego;

fakultatywnie:

e Zalgcznika Nr 3 — Kopia orzeczenia o niepetnosprawnosci lub innego dokumentu
potwierdzajacego niepetnosprawnosc.
W przypadku duzej ilo$ci osob zainteresowanych udzialem w projekcie pierwszenstwo udziatu w
szkoleniu bgdg mialy osoby z orzeczeniem o niepetnosprawnosci. W sytuacji, gdy formularze
rekrutacyjne uzyskaja taka sama punktacj¢ o kolejnosci na liscie kandydatow do projektu
decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszenia Formularza ( data i godzina).

§3.

Rekrutacja

Rekrutacja do projektu prowadzona jest przez Partnera- Fundacje ,,Pulawskie Centrum
Przedsigbiorczosci’’.

Lz . . | PULAWSKIE
: 0 = mla CENTRUM

o lomicku 2 PCP PRZEDSIEBIORCZOSCI
Put-AWY oy



Fundusze : Unia Europejska *xa
Europejskie Rzeczpospolita Europejski Fundusz

2.

&

10.

11.

12.

13.

14.

*
* %

Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego ol

Wydanie z dnia 04.09.2018r.
W wyniku procesu rekrutacji do projektu zakwalifikowanych zostaniec ogotem

270 os6b, w tym:
a) 43 osoby niepelnosprawne z réznych grup wiekowych;
b) 33 osoby w wieku 25-34;
c) 74 osoby w wieku 35-43;
d) 110 os6b w wieku 44-64;
e) 53 osoby w wieku powyzej 65 lat.
Podczas rekrutacji ogloszony bedzie nabor ciggly formularzy.
Kolejnos¢ sktadania formularzy (data i godzina) maja wplyw na zakwalifikowanie si¢ do projektu.
Fundacja ,,Putawskie Centrum Przedsi¢biorczosci‘’ dopuszcza mozliwos¢:
a) przedtuzenia naboru w sytuacji, gdy w terminach naboru wptynie mniej niz 270 Formularzy
Rekrutacyjnych,
b) zawieszenie naboru w sytuacji, gdy liczba przyjetych Formularzy Rekrutacyjnych przekroczy
324,
€) wyznaczenie dodatkowego terminu sktadania dokumentéw rekrutacyjnych w przypadku
niewyltonienia na etapie oceny formalnej sposrod zgtoszonych aplikacji wymaganej liczby
Uczestnikéw do projektu.
Informacja na temat przedtuzenia/zawieszenia/wznowienia naboru Formularzy Rekrutacyjnych
wraz z uzasadnieniem przyczyny zostanie podana na stronie internetowej projektu na 2 dni robocze
przed planowang datg przedtuzenia/zawieszenia/wznowienia.
Osoba zainteresowana udzialem w projekcie zobowigzana jest wypetni¢ Formularz Rekrutacyjny
wraz z zatacznikami, a nastgpnie ztozy¢ go:
a) osobiscie, badz przez osoby trzecie
b) za posrednictwem poczty tradycyjnej, elektronicznej lub kurierem ( za potwierdzeniem
odbioru)
Oryginaty dokumentow rekrutacyjnych (Formularz Rekrutacyjny i zatgczniki) osoba
zainteresowana powinna dostarczy¢ do Biura Projektu w Putawach ul. Lubelska 2e w terminie
wyznaczonej rekrutacji.
Nie ztozenie dokumentéw w terminie skutkuje niespetnieniem wymogoéw formalnych.
Dokumentacja rekrutacyjna udostepniona jest w Biurze Projektu oraz na stronie internetowej
FPCP.
Kazdy ztozony formularz jest ewidencjonowany w Rejestrze Formularzy Rekrutacyjnych i
otrzymuje numer ewidencyjny.
Osoba skladajaca dokumenty rekrutacyjne otrzyma potwierdzenie ich ztoZzenia wraz z numerem
ewidencyjnym nadanym w Rejestrze Formularzy Rekrutacyjnych.
Weryfikacji  naplywajacych  zgloszen  dokonuje  personel projektu ~w  oparciu
0 Karty Oceny Formalnej.
Weryfikacji podlegaja:
a) kwalifikowalno$¢ osoby zainteresowanej udziatem w projekcie pod wzgledem spetnienia
wymogow z § 2 pkt 112,
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b) kompletnos¢ i poprawno$¢ wypetnienia formularza (np. wypetnienie wszystkich pol, podpisy
w odpowiednich miejscach),

c) kompletnos¢ i poprawno$é zatagcznikow do Formularza Rekrutacyjnego.

Oryginaly dokumentéw rekrutacyjnych dostarczonych za pomoca poczty elektronicznej osoba
zainteresowana uczestnictwem bedzie obowigzana dostarczy¢é najpdzniej w dniu podpisania
umowy uczestnictwa.

Dokumenty rekrutacyjne ztozone przed terminem rozpoczecia rekrutacji lub po dniu zakonczenia
rekrutacji nie bedg rozpatrywane.
Dopuszcza si¢ mozliwos¢ jednokrotnej poprawy lub uzupetienia ztozonych formularzy.
Posiedzenia Komisji Rekrutacyjnej odbywac si¢ bedg srednio co 10 dni roboczych, do czasu
wylonienia uczestnikow z poszczegolnych grup , o ktorych mowa w § 3 pkt.2. Ostateczng decyzj¢
w tym zatwierdzenie list uczestnikow podejmie Zarzad Fundacji.
Komisja uwzgledni wyniki oceny formalnej na podstawie Kart Oceny Formalnej oraz kolejnosci
zgloszen 1 przydzieli osoby delegowane do odpowiedniej grupy szkoleniowe;.
W celu prawidlowego przeprowadzenia procesu rekrutacji i osiggnigcia zamierzonych rezultatow
i wskaznikow projektu, Fundacja zaktada mozliwos¢ wprowadzenia ograniczenia rekrutacji dla
poszczeg6lnych grup uczestnikow, o ktorych mowa w § 3 pkt.2. Decyzja w tym zakresie nalezy
do Zarzadu Fundacji.

Listy osob zakwalifikowanych oraz listy rezerwowe zostang udostepnione W Biurze Projektu.
Kazda osoba zakwalifikowana zostanie powiadomiona o tym fakcie telefonicznie.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa o0s0b z listy podstawowej do udziatu
w  szkoleniu  kwalifikowane  bedg osoby z list rezerwowych.  Osoby
te otrzymajg wsparcie niewykorzystane przez uczestnika z listy podstawowe;j.
W przypadku braku miejsc w wybranej formie wsparcia Fundacja ,,Putawskie Centrum
Przedsigbiorczos$ci’’ zastrzega sobie prawo do zaproponowania kandydatowi innej formy wsparcia
przewidzianej w ramach projektu.

Osoby zakwalifikowane do udziatlu w projekcie zobowigzane sa do podpisania Umowy
uczestnictwa w projekcie.

§ 4.
Organizacja szkolen

W ramach projektu zorganizowane zostang nastepujace zajecia:
a. ,,Moje finanse i transakcje w sieci’” —w wymiarze 32 godzin (8 spotkan po 4 godziny) dla 12
grup szkoleniowych, liczacych kazda po 12 osob,
b. ,.Dzialam w sieciach spotecznosciowych’” — w wymiarze 32 godzin (8 spotkan po 4 godziny)
dla 11 grup szkoleniowych, liczacych kazda po 12 oséb.
Zajecia prowadzone beda w dniach od poniedziatku do soboty w salach szkoleniowych w centrum
miasta.
Czas trwania zaje¢ uwzglednia potrzeby uczestnikow w zakresie niezbednych przerw (w tym
przerw kawowych).
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4. Uczestnik szkolenia otrzyma materialty szkoleniowe oraz materialy pomocnicze (dtugopis,

notatnik, teczka).

5. Zajecia prowadzone begda przez wykwalifikowang kadre wyktadowcoéw, w salach szkoleniowych
wyposazonych w sprzet multimedialny, zapewniajacy prawidlowy przebieg procesu
edukacyjnego.

6. Podczas zaje¢ uczestnicy bedg mieli zapewniony dostep on-line do platformy internetowej/e-
learningowe;j.

7. Zajgcia monitorowane beda przez kadre projektu. Dzialania te polega¢ beda na czynnosciach
sprawdzajacych dokumentacje, tj. dziennik zajec, listy obecnosci uczestnikow, hospitacja zaje¢ w
miejscu ich prowadzenia.

8. Na zakonczenie kazdego szkolenia uczestnicy otrzymaja certyfikaty potwierdzajace jego
zakonczenie.

§5.

Obowiazki i uprawnienia uczestnikéw projektu

1. Uczestnicy projektu zobowigzani sg do:

a) przestrzegania niniejszego Regulaminu;

b) aktywnego uczestnictwa w zajeciach;

¢) punktualnego przychodzenia na zajecia;

d) rzetelnego przygotowywania si¢ do zajec¢ zgodnie z poleceniami trenerow;

e) potwierdzania  swojej  obecnosci na  zajeciach  wlasnorgcznym  podpisem
na listach obecnosci;

f) poddanie si¢  monitoringowi  zgodnie z  zasadami, o  ktorych  mowa
w §4 pkt 7;

g) zwrotu podrecznikbw 1 materialow  szkoleniowych ~w  przypadku rezygnacji
z uczestnictwa w projekcie.

2. Uczestnicy zobowigzani sa do informowania Beneficjenta o ewentualnych zmianach swojej
sytuacji osobistej i zawodowej (zmiana danych osobowych, itp.).

3. Przed przystapieniem do szkolenia kazdy uczestnik zobowigzany bedzie wypetni¢ wstepny test
umiejetnosci, W systemie elektronicznym udostepnionym przez Ministerstwo Cyfryzacji, a na
koniec wypelni ankiet¢ ewaluacyjng i test koncowy badajacy przyrost wiedzy w zakresie
nabytych/rozwinigtych kompetencji cyfrowych.

4. Uczestnicy projektu uprawnieni s3 do uczestnictwa w bezplatnych szkoleniach
I warsztatach praktycznych realizowanych w ramach projektu ,,Cyfrowe Putawy”.

5. Warunkiem ukonczenia szkolenia jest uczestniczenie w co najmniej 80% liczby godzin na
zajeciach.

6. Uczestnicy projektu uprawnieni sg takze do zglaszania uwag dotyczacych prowadzonych zaje¢ i
kadry wyktadowcow/trenerow.
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§ 6.
Przerwanie uczestnictwa w projekcie

1. Rezygnacja z udzialu w projekcie mozliwa jest tylko w uzasadnionych przypadkach, tj.
zdarzeniach losowych, o ktorych uczestnik badz cztonek rodziny powiadamia FPCP pisemnie w
ciggu 2 dni od zaistnienia zdarzen.

2. Uzasadnione przypadki, o ktorych mowa w pkt.1 niniejszego paragrafu niezalezne od Uczestnika
nie skutkuja obcigzeniem go kosztami szkolenia.

3. FPCP zastrzega sobie prawo do skreslenia uczestnika z listy uczestnikow szkolenia w przypadku
naruszenia przez niego niniejszego Regulaminu oraz zasad wspotzycia spotecznego. Skreslenie z
listy uczestnikéw skutkuje zwrotem kosztow szkolenia przez uczestnika projektu w wysokosci
560zt.

4. W przypadku rezygnacji lub skreslenia Uczestnika z listy oso6b zakwalifikowanych do projektu,
jego miejsce zajmie pierwsza osoba z listy rezerwowej zgodnie z zasadami zawartymi w § 3 pkt.
22.

§7.

Postanowienia koncowe

1. Sprawy nieuregulowane niniejszym Regulaminem rozstrzygane sa przez Partnera projektu —
Fundacje ,,Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci”.

2. Ostateczna interpretacja Regulaminu nalezy do Partnera, tj. Fundacji ,,Putawskie Centrum
Przedsiebiorczosci’> w oparciu o Procedury projektu grantowego i Programu Operacyjnego
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

3. FPCP nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody powstate u Uczestnikow lub osob trzecich, w
zwigzku lub na skutek wykorzystania przez Uczestnikow informacji, wiedzy lub umiejetnosci
zdobytych w trakcie szkolenia, w sposob niezgodny z ich przeznaczeniem.

Zalaczniki do Regulaminu:

Zatacznik Nr 1 - Formularz Rekrutacyjny
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