PCP

FUNDACJA

Fundacja Putawskie Centrum Przetigbrczaci
zatrudni osob na stanowisko:

Konsultanta

Opis stanowiska:

- $wiadczenie ustug informacyjnych dla mikro-, mahicgiednich przedsbiorstw (MSP) w zakresie:
- podejmowania i wykonywania oraz rezygnacji z paoeenia dziatalmei gospodarczej w
tym: obowhzki podatkowe, zatrudnianie pracownikéw, finansowatiziatalngci, kontrola
przedstbiorstw
- mazliwosci uzyskania wsparcia na realizaprojektow zesrodkow publicznych
- mazliwosci | zasad uzyskania ustug specjalistycznych
- baz danych i adreséw

- przygotowywanie gido udzielenia kompletnych i aktualnych informatig MSP

- zbieranie i aktualizowanie informacji o dgsbhej w regionie ofercie finansowania zeszanego

dziatalngci gospodarczej, projektach pomocowych dpsych dla MSP zérodkéw budetu pastwa,

funduszy strukturalnych

- gromadzenie i przetwarzanie informacji na rzemegstbiorcoéw

- przetwarzanie i archiwizacja danych osobowychrktbw korzystajcych z ustug

- wspoOtpraca z przeddiiorcami

- tworzenie i aktualizowanie baz danych MSP

- aktywne uczestnictwo w kursach i szkoleniach etate podnoszenie kwalifikacji zawodowych

Oczekiwania od kandydatow:

- wyksztalcenie wysze lub uprawnienia kgjowego, biegtego rewidentadr doradcy podatkowego
- co najmniej roczne dwiadczenie w zakresie gromadzenia i przetwarzari@macji na rzecz
przedstbiorcéw, w tym z wykorzystaniem naidzi informatycznych

- co najmniej roczne dwiadczenie w realizacji ustug dla mikro-, matycfrednich przedsbiorstw i
podmiotow podejmucych dziataliné¢ gospodarczw zakresie administracyjno-prawnych aspektow
rozpoczynania i prowadzenia dziatadnibgospodarczej, daginych programow pomocy publicznej
oraz innychzrodet finansowania dziatal§o gospodarczej, zasad i warunkow ubieganriagiomoc
publiczry

- dobra znajomi pakietu MS Office

- umiegtnos¢ pracy pod presjczasu

- umiegtnos¢ organizacji wtasnej pracy

Oferujemy:

- ciekawg prag w mtodym zespole
- mazliwo$¢ rozwoju zawodowego
- umowe 0 prag na czas okigony

Osoby zainteresowane prosimy o przestanie CV nesadr
fpcp@fpcp.org.pl
lub osobiste dostarczenie do biura Fundacji BCPubelska 2c lok. 14, 24-100 Putawy.
Informujemy, ze skontaktujemy sg tylko z wybranymi kandydatami.

Prosimy o dopisanie nagtujacej klauzuli: Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb nightiych do realizacji procesu rekrutacji (zgodniestaus z
dn. 29.08.97 roku o Ochronie Danych Osobowych Dst.NF 133 poz. 883)



