PCP

FUNDACJA
Doradca Przedsiebiorczosci

Fundacja Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci
poszukuje kandydata
na stanowisko Doradca Przedsiebiorczosci

I. Wymagania konieczne:

- wyksztatcenie wyzsze prawnicze,

- wiedza na temat prawno -podatkowych aspektdw rozpoczynania i prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, w tym umiejetnos¢ interpretowania przepiséw podatkowych

- wiedza z zakresu funduszy unijnych, w tym z zakresu PO KL 2007-2013

- minimum roczne dos$wiadczenie zawodowe w zakresie wspotpracy z przedsiebiorcami

- umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych,

- biegta znajomos¢ oprogramowania z pakietu MS Office (Word, Excel, Power Point),

- komunikatywnos$¢, umiejetno$¢ pracy w Zespole

II . Gtbwne obowiazki:

- udziat w pracach Zespotu w zakresie opiniowania aktéw prawnych oraz dokumentéw programowych

dotyczacych tematyki przedsiebiorczosci,

- opracowanie dokumentacji projektowej i rekrutacyjnej

- prowadzenie procesu rekrutacji uczestnikdéw projektu

- pomoc w organizacji szkolen dla przedsiebiorcow

- diagnoza potrzeb szkoleniowo - doradczych Beneficjentow Projektu

- $wiadczenie ustug doradczych

- prowadzenie kalendarza dziatan podejmowanych w Zespole,

- nadzor nad obiegiem dokumentacji w projekcie, przyjmowanie wnioskow i biznesplanéw, weryfikacja
formalna wnioskéw o wsparcia finansowe

- weryfikacja wnioskéw o ptatnos¢

-wspoétpraca z Specjalistg ds. rozliczen

- archiwizowanie dokumentow

III. Wymagania pozadane:
- Znajomos¢ zasad dotyczacych zarzadzania projektami finansowanymi z Funduszy Strukturalnych,

- Umiejetnos¢ pracy w zespole,
- Umiejetnos¢ organizacji i planowania

IV. Wymagane dokumenty:

o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdéw rekrutacji
dokumenty potwierdzajace uzyskane wyksztatcenie i doswiadczenie zawodowe

- zyciorys i list motywacyjny,

o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci

Dokumenty nalezy przesta¢ na adres Fundacji PCP do dnia 23 luty 2009 r.

Fundacja Pultawskie Centrum Przedsiebiorczosci
ul. Lubelska 2c lok 14
24-100 Pulawy



