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ZAPYTANIE OFERTOWE NA WYNAJEM SALI SZKOLENIOWEJ
na terenie miasta Chetm
ZGODNIE Z ZASADA KONKURENCYJNOSCI
W RAMACH PROJEKTU ,, Profesjonalny wizerunek regionu”
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»Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci” 161 550
1. INFORMACJE OGOLNE

Fundacja ,,Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci” zwana dalej Zamawiajacym, stosujac zasade konkurencyjnosci
zaprasza do zlozenia oferty, ktérej celem jest wylonienie Wykonawcy na wynajem sali szkoleniowej na terenie
miasta Putawy w zwiazku z realizacja projektu ,,Profesjonalny wizerunek regionu” wspétfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki Priorytet VIII
»Regionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1 ,,Rozw6]j pracownikéw i przedsigbiorstw w regionie”, Poddziatanie
8.1.1 ,,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw”. Okres realizacji projektu
od 01.08.2013r. do 31.01.2015r. Celem giéwnym projektu jest podniesienie kwalifikacji i potencjatu zawodowego
100 oséb pracujacych i kadry zarzadzajacej z 40 mikroprzedsigbiorstw z obszaru wojewo6dztwa lubelskiego do dnia
31.01.2015r.

2. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Fundacja ,,Putawskie Centrum Przedsigbiorczosci” z siedzibg w Putawach, ul. Moscickiego 1, 24-110 Pulawy,
NIP 716-100-45-50, REGON 430417260.

3. Sposéb porozumiewania si¢ i osoby uprawnione do kontaktu:
Beata Kolek tel. 081 470 09 00, e-mail: b.kolek@fpcp.org.pl
Pytania w formie pisemnej mozna kierowaé na podany nizej numer faxu lub e-mailowo lub na adres
Zamawiajacego w terminie do dnia 18.10.2013r. do godziny 16.00.
Zamawiajacy, bez ujawniania Zrédla pytania, zawiadamia Wykonawcédw, ktérym wystal zapytanie ofertowe
o pytaniach i odpowiedziach, w tym o zmianie tre$ci zapytania oraz zamieszcza te informacje na podstronie
internetowej projektu ,,Profesjonalny wizerunek regionu”. Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.
Wszelkiego rodzaju o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie lub faksem lub e-mailowo (fax Zamawiajacego 081 4700930). Zapytanie ofertowe wystane droga
elektroniczng i/lub poczta i/lub faksem i/lub doreczono osobi$cie oraz umieszczone na stronie internetowej
projektu www.fpcp.org.pl i w jego siedzibie/biurze.
UWAGA:
Zamawiajacy oczekuje, Ze Wykonawcy zapoznajg si¢ dokladnie z treScia dokumentu. Zlozenie oferty bedzie
uwazane za akceptacje zasad prowadzenia post¢powania opisanych w niniejszym dokumencie.
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Podstawa prawna:

Zamawiajacy wylaczony na podstawie art. 3 ust.l pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien

publicznych (Dz. U. nr 223 z 2007r., poz. 1655 ze zm.)

Zasada konkurencyjno$ci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki opublikowana na stronie internetowej

www.efs.lubelskie.pl.

4. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoOwienia jest $wiadczenie ustug na rzecz Zamawiajacego w zakresie wynajmu 1 sali szkoleniowej

wraz z wyposazeniem - Sala do zaj¢é teoretycznych i praktycznych dla Uczestnikow projektu ,,Profesjonalny

wizerunek regionu”. Wspélny Stownik Zamowien (CPV)

70220000-9 — Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomos$ci innych niz mieszkalne

5. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Wynajem 1 sali szkoleniowej - sali do zaje¢ teoretycznych i praktycznych wraz z wyposazeniem W celu

realizacji 2 szkolen (Specjalista ds. turystyki oraz Kelner-barman) o tgcznym wymiarze 120 godzin

szkoleniowych®.

Kryteria, jakie powinna spelnia¢ sala szkoleniowa do zaje¢ teoretycznych i praktycznych:

1.
2.

sala szkoleniowa zlokalizowana na terenie miasta Chetm;

sala szkoleniowa przystosowana do prowadzenia zaje¢ w grupach liczacych 11 osob (10 Uczestnikow +
Wyktadowca);

zapewnienie sali szkoleniowej na czas realizacji 2 szkolen w wymiarze do 3 godzin szkoleniowych
dziennie, max do 3 dni szkoleniowych w tygodniu;

mozliwo$¢ wynajecia sali na taczng liczbe 120 godzin szkoleniowych;

dostepnos¢ sali na 30 minut przed i 15 minut po zajgciach w celu roztozenia i ztozenia niezbednego
sprzetu szkoleniowego przez Wyktadowce oraz pracownika projektu — podczas kazdego dnia
prowadzenia szkolenia;

sala powinna by¢ odpowiednio wyposazona tzn.:

= posiada¢ 11 miejsc siedzacych i 11 stolikow dla uczestnikow szkolenia;

= sala przystosowana do komfortowego prowadzenia zaje¢ dla grupy 11 osobowej;

= rzutnik i ekran do prezentacji multimedialnych;

= tablice typu flip-chart/$cieralna wraz z wyposazeniem (papier, pisaki, ggbka);

= dostep do sieci energetycznej zapewniajacej podiaczenie laptopa;

»  stolik na sprze¢t multimedialny;

= przedhuzacz, itp.;

= posiada¢ okna i mozliwos$¢ ich zastaniania;

» posiada¢ klimatyzacje, wentylacje;

i godzina szkoleniowa = 45 min. zaj¢¢ + 5 min. przerwy
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= stoly nie zamocowane na statle (nie sa skrecone ze soba lub przymocowane do podlogi)
i mozliwos¢ ich przestawiania;
7. sala autonomiczna ( nie jest sala dzielong z jednej duzej sali), nie znajdujaca si¢ w suterenie, piwnicy itp.
Z mocnym oswietleniem;
8. toaleta usytuowana w niewielkiej odleglosci od sali szkoleniowej w tym samym budynku co sala
szkoleniowa;
9. dodatkowo sala do przeprowadzenia szkolenia z tematyki ,,Kelner-barman” spetnia¢ musi nastepujace
wymagania:
= posiada¢ lad¢ barowa odporng na czynniki spozywcze z wbudowanym zlewozmywakiem mogaca
pomiesci¢ w jednym czasie minimum 5 uczestnikow wykonujacych zajecia praktyczne;
= lada barowa z wbudowanym podtaczeniem elektrycznym 230V;
*  posiada¢ minimum 5 stotkow barowych;
=  podloga wylozona ptytkami tatwo zmywalnymi;
= posiadaé¢ chtodziarke przystosowang do przechowywania zywnosci;
= posiadaé szafke przystosowana do przechowywania naczyn i produktow zywnosciowych,
10. zapewnienie sali zastgpczej o nie nizszym standardzie niz wymieniony w przedmiocie zamdowienia —
w przypadku braku mozliwosci korzystania z wybranej sali szkoleniowej z przyczyn losowych

2. Okres realizacji zamowienia: listopad 2013r. — luty 2014r., w terminach wskazanych przez Zamawiajacego.

3. Zajecia grupy szkoleniowej odbywa¢ si¢ bedg do 3 razy w tygodniu w ilosci do 3 godzin szkoleniowych
dziennie, w grupie 11 osobowej (10 Uczestnikow + Wykladowca),z uwzglednieniem niezbednych przerw.
Zajecia moga odbywaé sie od poniedziatku do pigtku w godzinach popotudniowych
i/lub przedpotudniowych. Gdy dzien szkolenia wypada wg kalendarza w dzien wolny od pracy lub nastgpi
inna wazna przyczyna, przewidziano przeprowadzenie szkolenia w terminie ustalonym przez Zamawiajacego.

4. Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa wg wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 2 do zapytania
ofertowego. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wprowadzenia drobnych zmian do wzoru umowy, ktore
nie beda dotyczy¢ warunkéw realizacji zamowienia okreslonych w zapytaniu ofertowym.

5. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zmiany zamawianej ilosci ushug (przedmiotu zamoéwienia).

6. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia wysokiego poziomu $wiadczonej ustugi oraz warunkow
zgodnych z przepisami BHP w trakcie trwania kursu.

6. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Zamdéwienie  powinno  zosta¢é  wykonane  w  okresie  listopad  2013r. -  luty  2014r
w terminach ustalonych przez Zamawiajacego.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia mogg si¢ ubiega¢ oferenci, ktorzy spetniaja nastepujace warunki:

1. Akceptuja tres¢ zapytania bez zastrzezen - Zalgceznik Nr 1 do Zapytania ofertowego;
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2. Posiadaja niezb¢dna wiedze i do$wiadczenie do wykonania zamowienia, posiadaja potencjat techniczny do
wykonania zamowienia a takze dysponuja osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — nalezy zataczyé
wypehione o$wiadczenie - Zafgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego
3. W =zapytaniu ofertowym nie mogg bra¢ udzialu Oferenci, ktdrzy sa powiazani osobowo lub kapitalowo
z Zamawiajacym- nalezy ztozy¢ Zalgcznik Nr 4 do Zapytania ofertowego.
Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub
osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzah w imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujagcymi w
imieniu Zamawiajacego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru oferty
a Oferentem, polegajace w szczegolnosci na:
a. Uczestniczeniu w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;
b. Posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
C. Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, pelnomocnika;
d. Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.
Ocena spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie przedtozonych
dokumentéw oswiadczen (zaswiadczen).
4. W przypadku, gdy Wykonawca zamdéwienia w trakcie realizacji zamowienia bedzie korzystat z zasobdw

innego podmiotu- nalezy ztozy¢ Zalgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

8. KRYTERIA OCENY OFERTY, TRYB OCENY, SPOSOB OBLICZANIA CENY
1. Zamawiajacy wybierze jedna — najkorzystniejsza oferte spelniajagcg warunki okreSlone w Zapytaniu
ofertowym. Wybor najkorzystniejszej oferty nastagpi w oparciu o Kkryterium ceny brutto wedtug
nastepujacych obliczen:
Cena brutto wynajecia 1 sali na taczng sume 120 godzin szkoleniowych— waga 100%. Oferta najtansza

otrzyma 100 punktow. Pozostate oferty proporcjonalnie mniej wedtug formuty:

najnizsza _ oferowana _cena _(brutto)
cena _oferty badanej _(brutto)

C — liczba punktéw za ceng =

2. Podana cena ofertowa obowigzuje przez caly okres trwania umowy. Rozliczenia migdzy Wykonawca
a Zamawiajgcym prowadzone bedg wylgcznie w ztotych polskich.

3. Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza oferte obliczong zgodnie
z zasadami okreslonymi W Zalgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.

4. W przypadku nie wybrania Wykonawcy ( np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢é
ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

5. Jezeli nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi zasadami, ze
wzgledu na zlozenie ofert o takiej samej liczbie punktow, zamawiajacy moze wezwac¢ wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do
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negocjacji. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe lub przystepujac do negocjacji, nie mogg zaoferowaé cen

wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. OPISPRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru - OFERTA WYKONAWCY- Zalgcznik Nrl do Zapytania ofertowego
2. Zlozona oferta powinna zawierac:

a) Nazwe i adres oferenta;

b) Ceng¢ brutto za wynajem sali szkoleniowej do zaje¢ teoretycznych i praktycznych, w przeliczeniu na: 1
godzing szkoleniowg oraz w przeliczeniu na 120 godzin szkoleniowych wynajmu sali szkoleniowej do zajec
teoretycznych i praktycznych;

c) Wskazanie osoby i sposobu kontaktu;

d) Miejsce potozenia sali (adres).

3. Do formularza ofertowego Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ Oswiadczenie Wykonawcy (wypeltnione
zgodnie z §7 pkt.2 Zapytania) - Zalgcznik Nr 3 do Zapytania ofertowego.

4. Oswiadczenie Wykonawcy o braku powigzan osobowych i kapitatowych — Zalgcznik Nr 4 do Zapytania
ofertowego

5. W przypadku Wykonawcoéw, ktorzy w trakcie realizacji zamowienia bgda korzystaé z zasoboéw innych
podmiotdéw, nalezy dolaczy¢ Zobowigzanie innego podmiotu- Zalgcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

6. Wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dokumenty winny by¢ sktadane w formie oryginatu.

7. W przypadku nie ztozenia lub wadliwego ztozenia przez Wykonawce wymaganego dokumentu Zamawiajacy
wzywa Wykonawce w okreslonym terminie do uzupetnienia dokumentu. Nie uzupelnienie w okre§lonym

terminie wymaganego dokumentu skutkowa¢ bedzie odrzuceniem oferty.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz do dnia 25.10.2013r do godziny 13.00 w wersji papierowej, poczta lub
kurierem lub  osobiScie na  adres: Fundacja  ,Putawskie = Centrum  Przedsiebiorczosci”
ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy, Sekretariat Fundacji.

Wykonawcy — ztozg  dokumenty = w  zamknietej,  nieprzezroczystej  kopercie z  napisem
»Wynajem sali szkoleniowej na terenie miasta Chelm zgodnie z zasada konkurencyjnosci
w ramach projektu ,,Profesjonalny wizerunek regionu”.

O waznosci sktadanej oferty decyduje data i godzina wptywu oferty do FPCP.

2. Oferta winna by¢ ztozona w jezyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.

3. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

4. Poprawki w ofercie musza by¢ sygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyltki rachunkowe z uwzglgdnieniem konsekwencji rachunkowych
dokonywanych poprawek, inne omylki polegajagce na niezgodnos$ci oferty z zapytaniem ofertowym,
nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego

oferta zostala poprawiona. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia
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powiadomienia (forma pisemna lub faksem lub e-mailem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub faksem lub
mailem) na poprawienie omytki — dotyczy — innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, nie powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie ofertg, pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub zmianie przed terminem sktadania ofert.
Zamawiajacy moze zwréci¢ si¢ do Wykonawey o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw wymaganych
od Wykonawcy.
Przed podpisaniem umowy Zamawiajacy moze zwrdci¢ sie¢ do Wykonawcy o przedstawienie dokumentéw
potwierdzajacych prawo do: dysponowania lokalem lub sposobem reprezentacji w obrocie prawnym.
Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodng z przepisami prawa.
Do postepowania  dopuszczone zostang  wszystkie oferty  dotyczace caloSci  zamodwienia

tj. wynajem sali. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci skladania ofert cze$ciowych.

11. MIEJSCE, TERMIN I TRYB OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi jawnie w dniu 25.10.2013r. 0 godzinie 13.30 — adres: Fundacja ,,Putawskie Centrum

Przedsiebiorczosci” ul. Moscickiego 1, 24-110 Putawy. Oferty od momentu otwarcia sa jawne.

12. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

1.

3.

Wykonawcy, ktorzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz z podaniem
uzasadnienia. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie jej w biurze
Zamawiajgcego oraz na podstronie internetowej projektu ,, Profesjonalny wizerunek regionu”.

Wykonawcy moga zglaszaé wniosek o ponowne rozpatrzenie oferty w terminie 2 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (tzn. od daty umieszczenia informacji na stronie
internetowej projektu) podajac niezgodno$¢ wyboru oferty z zapytaniem ofertowym. Zamawiajacy
niezwlocznie rozstrzyga wniesiony wniosek informujac o tym Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokdt z postepowania.

13. PRZESEANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

1.

2
3
4.
5

PCP

Jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego;

Zostanie ztozona po terminie sktadania ofert;

Bedzie zawierala razaco niska ceng;

Bedzie niewazna na podstawie odr¢gbnych przepisow;

Podmiot sktadajacy oferte nie spelnia warunkéw udziatu w postgpowaniu wskazanych w pkt 7 zapytania

ofertowego.
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14. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia powyzszego postepowania bez koniecznos$ci podania
przyczyny uniewaznienia.
2. Zamawiajacy uniewazni postgpowanie, gdy postgpowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie
waznej umowy lub gdy nastapi rozwigzanie umowy pomie¢dzy Fundacja PCP a Instytucja Posredniczaca tj.

Urzgdem Marszatkowskim woj. lubelskiego.

UWAGA

W przypadku nie wybrania Wykonawcy zgodnie 7 powyiszymi zasadami ze wigledu na zlozenie ofert o takiej samej liczbie

punktéw, Zamawiajgcy moze wezwadé Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty do zloZenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego

ofert_dodatkowych lub zaprosi¢_ich _do _negocjacji. Wykonawcy skladajgc oferty dodatkowe lub przystepujgc do negocjacji,

nie mogq zaoferowad cen wyiszych nig zaoferowane w zloZonych ofertach.

Po otrzymaniu Panstwa oferty zastrzegamy sobie mozliwosé dokonania wizji lokalnej przed rozstrzygnieciem zapytania ofertowego

oraz podpisaniem umowy.
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