UNIA EUROPEJSKA **x
KAPITAL LUDZKI EUROPEISKI | +  *
NARODOWA STRATEGIA SPOJNOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY L

Projekt wsp6 finansowany przez Urkturopejsk
w ramach Europejskiego Funduszu Spo ecznego

ZAPYTANIE OFERTOWE NA KOMPLEKSOW  OBS UG
KONFERENCYJNO-HOTELOWO-GASTRONOMICZN
ZGODNIE Z ZASADAMI KONKURENCYJNO CI
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Pufawy, dnia 30 lipca 2009 j

1

Jabw ierdzi

1. INFORMACJE OGOLNE

1.1 Zapytanie ofertowe na kompleksowbs ug konferencyjno — hotelowo - gastronomiczrzgodnie
z zasadami konkurencyjnt sporzdzone w zwizku z realizacj projektu Zawéd z przyszai -
Barman Lubelszczyzriyw ramachProgramu Operacyjnego Kapita Ludzki Priorytet VJRegionalne
kadry gospodarki”, Dzia anie 8.1 ,Rozwdj pracownikd przedsibiorstw w regionie”, Poddzia anie
8.1.1 ,Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych idoradztwo dla przedsiorstw”
wspo finansowanego z Europejskiego Funduszu Spoegrz
Okres realizacji projektu: od 01.05.2009r. do 3®041r. Celem nadrdnym projektu jest
podniesienie i dostosowanie kwalifikacji i umigjo ci 0s6b pracujcych do potrzeb regionalnej
gospodarki. Cel ten zostanie zrealizowany poprzegarozacj 20 szkole (10 - ,l stopie
Barman-Blender”, 5 - Il stopie Barman-Blender” i 5 - ,Specjalista Barman”). Rozpaie szkole
zaplanowano na lipiec 2009r.

1.2 Nazwa i adres zamawiajego:

Fundacja Puawskie Centrum Przebgirczoci z siedzib w Puawach, ul. Maickiego 1,
Biuro Projektu ul. Lubelska 2c/14, 24-100 Pu ai? 716-10-04-550, REGON 30417260.

1.3 Spos6b  porozumiewania si i osoby uprawnione do kontaktu: Barbara Mordak,

tel. 081 470-09-35, 081 470-09-12

Pytania mona kierowa na podany numer faxu (081 470 09 30) lub e-mailbaiman@fpcp.org.pl

w terminie do dnia 6 sierpnia 2009r. do godz. 13.00

Zamawiajcy, bez ujawnianiardd a pytania, zawiadamia Wykonawcow, ktérym wysapytanie
ofertowe o pytaniach i odpowiedziach, w tym o zneane ci zapytania oraz zamieszcza te informacje
na swojej stronie internetowej. Zamawigj mo e zmieni tre zapytania ofertowego. Wszelkiego
rodzaju owiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje #lamawiajcy i Wykonawcy przekazuj
faksem lub e-mailem. Zapytanie ofertowe wys anogdrelektroniczn lub pocztow lub dor czono

osobi cie, oraz umieszczono na stronie internetowej Zaajagego:www.fpcp.org.pl.
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UWAGA:
Zamawiaj cy oczekuje, e Wykonawcy zapoznaj si dok adnie z tre ci dokumentu. Z o enie oferty

b dzie uwa ane za akceptacj zasad prowadzenia pospowania opisanych w niniejszym dokumencie

Podstawa prawna:

Zamawiajcy wy czony na podstawie art. 3 ust.1 pkt. 5 ustawy a @8i stycznia 2004r. Prawo zamoéwie
publicznych (Dz. U. z 2007r., Nr 223 poz. 1655 ae)z

Zasada konkurencyjnoi w ramach Programu Operacyjnego Kapita Ludzkuldixowana na stronie

internetowejwww.efs.lubelskie.pl

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamoéwienia jestviadczenie usug na rzecz Zamaweggo w zakresie: wynajem sal
szkoleniowej wraz z wyposaniem, usugi hotelarskie — noclegi uczestnikéw zonayk adowcy
i pracownika projektu oraz ca odobowe wwienie dla Uczestnikbw oraz wyk adowcy i pracowaik

projektu,Zawéd z przysz @i — Barman Lubelszczyzny”

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
3.1 Wynajem sali szkoleniowej wraz z wyposaiem) w celu realizacji piciu trzydniowych,

20 godzinnych szkole w okresie od sierpnia 2009r. do ka grudnia 2010r. w terminach wskazanych

przez Zamawiajcego -Za cznik Nr 4 Planowany harmonogram zaj

Kryteria, jakie powinna spe nisala szkoleniowa:

1) sala szkoleniowa po ona na terenie wojewoddztwa lubelskiego;
2) sala szkoleniowa znajduje sv tej samej lokalizacji co pozosta e oz us ugi;
3) dostpno sali wnajbliszym planowanym terminie szkolenia tj. od 21sierf@@09r.;
4) zapewnienie sali szkoleniowej na czas realizaggzkole w wymiarze do 8 godzin zegarowych
dziennie na kad grup szkoleniow;
5) mo liwo wynaj cia salina czn liczb 100 godzin zegarowych wed ug wylicze
~Specjalista Barman " — 5 grup szkoleniowych x 2@ gin zegarowych = 100 godzin zegarowych;
6) dostpno sali na 15 minut przed i po szkoleniu w celu roema i z o enia niezbdnego sprztu
szkoleniowego przez Wyk adowc
7) sala powinna byodpowiednio wyposa@na tzn.:
- posiada 15 miejsc siedzych i 15 stolikéw dla uczestnikéw szkolenia;
- posiada co najmniej 3 sto y konferencyjne przykryte drapena potrzeby wyk adowcy;
- ekran do prezentacji multimedialnych;
- tablic typu flip-chart wraz z wyposaniem (papier, pisaki);

- dost p do sieci energetycznej zapewnggj pod czenie laptopa i rzutnika multimedialnego;

Wydanie z dnia 30.07.20009r.
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3.2
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- stolik na sprzt multimedialny;
- pod oga z mikkim pod o em (dywan, wyk adzina itp.);
- przed uacz itp.;
8) stoy nie zamocowane na stae (nie skr cone ze sob lub przymocowane do pod ogi)
i mo liwo ich przestawiania;
9) sala autonomiczna ( nie jest sdkielon z jednej duej sali);
10) toaleta usytuowana w niewielkiej odlegcood sali szkoleniowej;
11) miejsca parkingowe dla Wyk adowcy i obs ugi szk@den
12) dostarczenie na zajia praktyczne lodu (skruszonego lub kostkowanegadle ci:
szkolenie ,Specjalista Barman” — 15 kg lodu/podcinego szkolenia x 5 planowanych
szkole =75 kg lodu
13) zapewnienie sali zagiczej o0 nie niszym standardzie nwymieniony w przedmiocie zaméwienia

—w przypadku nie mdiwo ci korzystania z wybranej sali szkoleniowej z pzyt losowych.

Us uga gastronomiczna - przygotowanie i podanieywyenia dla uczestnikéw szkolenia oraz kadry

(do oferty prosimy doczy propozycje menu na wszystkie trzy dni szkolenia).

Kryteria us ugi gastronomicznej:

1) Wy ywienie powinno zostaprzygotowane i podane wed ug pasiego harmonogramu:

Dzie 1 (8 godzin lekcyjnych)

Rozpoczcie zaj godzina 10.00
Wy ywienie: przerwa kawowa, obiad, uroczysta kolacja

Dzie Il (8 godzin lekcyjnych)

Rozpoczcie zaj godzina 9.00
Wy ywienie: niadanie, przerwa kawowa, obiad, kolacja.
Dzie 1l (4 godziny lekcyjng

Rozpoczcie zaj godzina 9.00
Wy ywienie: niadanie, przerwa kawowa
2) Obiad powinien si skada z 2 da tzn. zupy oraz drugiego dania z sur6wk napojem
(kompotem);
3) Przerwa kawowa lizie skadaa siz: kawy, herbaty, cukru,mietanki do kawy, cytryny
do herbaty, wody mineralnej, ciastek (kruchych,zelmladzie itp. lub ciast domowych)
4) realizacja zaméwienia odbywai b dzie w miejscu prowadzenia;

5) us uga dospna zgodnie z ustalonym harmonogramem;

3.3 Us uga hotelowa - przygotowanie i zapewnienie uriksm, na kadym szkoleniu 2 noclegéw

(w_pokojach nie wicej ni trzyosobowych) oraz 2 noclegédw w pokojach jednboseo/ch

dla wyk adowcy oraz pracownika projektu.

Wydanie z dnia 30.07.20009r.
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Noclegi obejmuj dni: pi tek/sobota, sobota/niedziela.

Ka dy pokdj o podwyszonym standardzie, z w asnymarem sanitarnym.

4. ORGANIZACJA SZKOLE

4.1 Organizacja jednego dnia szkoleniowego obejmwyjgajem sali na czas 8 godzin zegarowych.
Ka dy dzie szkoleniowy bdzie odbywa si ka dorazowo wed ug opisanego pagji harmonogramu:
15 minut (udostpnienie sali szkoleniowej dla Wyk adowcy na przygeanie) + 45 minut szkolenia
+ 20 minut przerwa kawowa + 45 minut szkolenia +dBut szkolenia + 10 minut przerwy + 45 minut
szkolenia + 50 minut (przerwa obiadowa) + 45 misgkolenia + 45 minut szkolenia +10 minut
przerwy + 45 minut szkolenia + 45 minut szkolenid 5 minut (udostpnienie sali szkoleniowej po
zako czonym szkoleniu na z enie sprztu).

4.2 Szkolenia bd si odbywa y w dniach ptek, sobota, niedziela.

4.3 Zaj cia mog si odbywa w godzinach midzy 9.00 a 18.00. Ostatni dziezkolenia kadej grupy moe
by krotszy ni 8 godzin zegarowych. Przewiduje §itakich dni.

5. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
ZamOwienie powinno zostawykonane w okresie od sierpnia 2009r. do grudrdd02. w terminach

ustalonych przez Zamawiajego z Wykonawc

6. WARUNKI UDZIAU W POST POWANIU
O udzielenie zaméwienia mogi ubiega oferenci, ktorzy spe niajnast puj ce warunki:
1. akceptuj tre zapytania bez zastrze - Za cznik Nr 1 do Zapytania ofertowego
2. posiadaj niezb dn wiedz i do wiadczenie oraz potencja techniczny, a &allysponuj osobami
zdolnymi do wykonywania us ugi zgodnie z przedmiotzamdwienia — nalg za czy wype nione

0 wiadczenie Za cznik Nr 3 do Zapytania ofertowego

7. KRYTERIA OCENY OFERTY, TRYB OCENY, SPOSOB OBLICZANI A CENY

7.1 Zamawiajcy wybierze do realizacji zamowienia Wykonawcktéry zaoferuje najnsz cen,
nie zostanie wykluczony z pogbwania, a jego oferta nie dwie podlega odrzuceniu.

7.2 Wybor najkorzystniejszej oferty nast w oparciu okryterium ceny brutto wed ug nastpuj cych
oblicze :
Cena brutto wynagia sali wraz z cen brutto za wyywienie uczestnikow oraz wyk adowcy
i pracownika projektu, z cenbrutto noclegéw dla uczestnikbw szkolenia, z cénutto noclegéw
wyk adowy oraz pracownika projektu — waga 100%
Oferta najtasza otrzyma 100 punktéw. Pozosta e oferty proposdjue mniej wed ug formuy:
Cn/Cb x 100 x 100% =ilo punktow, gdzie:

Wydanie z dnia 30.07.20009r.
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Cn — najnisza cena spodd ofert nieodrzuconych;Cb — cena oferty rozpatrywanej,
100 -wska nik sta y,100% - procentowe znaczenie kryterium ceny.
UWAGA: Op ata klimatyczna (jdi taka obowi zuje) powinna by wliczona w cen noclegow.
7.3 Podana cena ofertowa obomiije przez cay okres trwania umowy. Rozliczeniadzy Wykonawc
a Zamawiajcym prowadzone @ wy czne w z otych polskich.
7.4 Zamawiajcy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktory zaoferowajkorzystniejsz ofert obliczon
zgodnie z zasadami okienymi wZa cznik Nr 1 do Zapytania ofertowego.
7.5 W przypadku nie wybrania Wykonawcy ( np. brak gferrzucenie ofert) Zamawiajy dopuszcza

mo liwo ponownego rozpoceia procedury zapytania ofertowego.

OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY
8.1 Ofert naley sporzdzi wg wzoru -OFERTA WYKONAWCY- Zaznik Nrl do Zapytania ofertowego
8.2 Z o ona oferta powinna zawiera

1) Nazw i adres oferenta;

2) Cen brutto za wynajem sali szkoleniowej w przeliczemia: 1 godzin zegarow, jeden dzie
szkoleniowy (8 godzin zegarowych), jedno szkolef@@ godzin zegarowych) oraz w przeliczeniu
na 100 godzin wynajmu sali szkoleniowej;

3) Cen brutto us ugi gastronomicznej - wywienia w przeliczeniu na: jednego Uczestnika padcz
weekendu, jedngrup szkoleniow, wy ywienie kadry projektu, warto wy ywienia podczas 5
szkole ;

4) Cen brutto za us ughotelow — noclegéw dla uczestnikow szkolenia w przelicaema: warto
brutto jednego noclegu dla jednego uczestnika,avalirutto za 2 noclegi dla jednego uczestnika
podczas szkolenia, wartobrutto za noclegi 15 uczestnikow podczas jednefolsnia, warto
brutto noclegdéw dla 15 osobowej grupy podczas Blszk

5) Cen brutto za us ughotelow — noclegi dla pracownika projektu oraz wyk adoweyrzeliczeniu
na: warto brutto za jeden nocleg na jednego pracownika, ovarbrutto za dwa noclegi dla
jednego pracownika podczas weekendu, wartorutto za dwa noclegi dla dwu pracownikow
podczas jednego szkolenia, wartbrutto noclegéw dla dwu pracownikéw podczas 5 kzko

6) Wskazanie osoby i sposobu kontaktu;

7) Miejsce po oenia sali i pokoi (adres).

DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW
9.1 Do formularza ofertowego Wykonawca zobaainy jest zaczy w kopercie:
- O wiadczenie Wykonawcy Za cznik Nr 3 do Zapytania ofertowego
- Proponowane menu na trzydniowe szkolenie.
- Folder reklamowy, wedle ktérego Zamawmj b dzie mdg oceni odpowiedni standard us ug

wiadczonych w ramach zamoéwienia.

Wydanie z dnia 30.07.20009r.
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Wszystkie wymagane przez Zamawiajcego dokumenty, winny by sk adane w formie orygina u.
9.2 W przypadku nie z eenia lub wadliwego z enia przez Wykonawc wymaganego dokumentu
Zamawiajcy wzywa Wykonawc w okrelonym terminie do uzupe nienia dokumentu.
Nie uzupe nienie w okrdonym terminie wymaganego dokumentu skutkowadzie odrzuceniem

oferty.

10. MIEJSCE ORAZ TERMIN SK ADANIA OFERT

10.1 Oferty naley zo y nie p6niej ni do dnia 11 sierpnia 2009r do godziny 13.00 w vigrapierowej,
poczt lub kurierem lub osobcie na adres: Fundacja Puawskie Centrum Przeidsczo ci
ul. Lubelska 2¢/14, 24-100 Pu awy, Sekretariatdaaiji.
Wykonawcy zo dokumenty w zamkntej, nieprzezroczystej kopercie z napisem: ,Kompteka
obs uga konferencyjno-hotelowo-gastronomiczna” rg@dz zasadami konkurencyjr@ w ramach
projektu,Zawdd z przysz @i — Barman Lubelszczyzny”.
Oferty powinny zosta wys ane z takim wyprzedzeniem, aby przy ich datara w/w adres zosta
dotrzymany okrdony termin wp ywania ofert.
O wa no ci sk adanej oferty decyduje data i godzina wp yoferty do FPCP.

10.2 Oferta winna by wype niona niecieralnym d ugopisem, zona w jzyku polskim, czytelnie,
w jednym egzemplarzu.

10.3 Kady Wykonawca moe z oy tylko jedn ofert .

10.4 Oferta Wykonawcy powinna bykompletna, spta w sposob trway, a wszystkie strony Oferty —
w tym wszystkie zaczniki — zalecane jest, aby by y ponumerowane afoavane przez Wykonawc

10.5 Poprawki w ofercie musza bgygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawigjpoprawia w ofercie:
oczywiste omy ki pisarskie, oczywiste omyki rackawe z uwzgldnieniem konsekwencji
rachunkowych dokonywanych poprawek, inne omy kiegaj ce na niezgodnai oferty z zapytaniem
ofertowym, nie powoduge istotnych zmian w trei oferty — niezw ocznie zawiadamigj 0 tym
Wykonawc , ktdrego oferta zosta a poprawiona.
Zamawiajcy odrzuci ofert, je eli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadomér{forma
pisemna lub faksem) nie wyrazi zgody (forma pisemubafaksem) na poprawienie omy ki — dotyczy —
innych omy ek polegagych na niezgodnai oferty z zapytaniem ofertowym, nie powodryjch
istotnych zmian w treci oferty.

10.6 Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzia u w pgstwaniu.

10.7 Wykonawca ma wprowadzi zmiany oraz wycofaz o on przez siebie ofert pod warunkiem,

e Zamawiajcy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lubazie przed terminem sk adania

ofert.

10.8 Zamawiajcy moe zwroci si do Wykonawcy o wyjanienie treci oferty lub dokumentow

wymaganych od Wykonawcy.

Wydanie z dnia 30.07.20009r.
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10.9 Przed podpisaniem umowy Zamawigj moe zwroci si do Wykonawcy o przedstawienie
dokumentéw potwierdzagych prawo do: dysponowania lokalem lub sposobepreementacji
w obrocie prawnym.
10.10 Zzamawiajcy odrzuci ofert niezgodn z zapytaniem ofertowym i przepisami prawa.
10.11 Obowizkiem sk adajcego ofert jest wype ni Za cznik NrldoZapytania ofertowego — Oferta
Wykonawcy.
10.12 Do postpowania dopuszczone zostawszystkie oferty dotycze wy cznie ca oci zamoOwienia
tj. kompleksowa us uga konferencyjno-hotelowo -tgammiczna. Zamawiagy nie przewiduje

mo liwo ci sk adania ofert czciowych.

MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT
Otwarcie ofert naspi jawnie w dniu 11 sierpnia 2009r. o godzinie 3IB- adres Fundacja Pu awskie
Centrum Przedsbiorczo ci ul. Lubelska 2¢/14, 24-100 Pu awy pok. 14.

Oferty od momentu otwarcia sjawne.

OG OSZENIE WYNIKOW POST POWANIA

12.1 Wykonawcy, ktérzy z o oferty zostan zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej ofertyazv
z podaniem uzasadnienia. Informacja o wyborze wferbstanie upubliczniona poprzez
zamieszczenie jej w siedzibie Zamaw@ggo oraz na jego stronie internetowej.

12.2 Wykonawcy mog zg asza wniosek o ponowne rozpatrzenie oferty w terminiedrd od dnia
otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystnigjsferty podajc niezgodno wyboru oferty
z zapytaniem ofertowym. Zamawiay niezw ocznie rozstrzyga wniesiony wniosek infajne
o tym Wykonawcow, ktorzy z gli oferty.

12.3 Zamawiajcy sporzdzi pisemny protoké pogpowania.

PRZES ANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiaj cy odrzuci ofert, je eli:

1) jej tre nie b dzie odpowiadatre ci zapytania ofertowego,
2) zostanie z cona po terminie sk adania ofert,

4) b dzie zawiera a raco nisk cen,

5) b dzie niewana na podstawie odonych przepisow.

UNIEWA NIENIE POST POWANIA
Zamawiajcy uniewani postpowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przeszy kwot, ktor
Zamawiajcy mo e przeznaczy na sfinansowanie zamoéwienia lub p@stwanie obarczone jest wad

uniemo liwiaj ¢ zawarcie wanej umowy.
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UWAGA
Je eli z o ona zostanie tylko jedna waa oferta przewyszaj ca kwot, ktér Zamawiaj cy moe przeznaczy

na_sfinansowanie zamowienia, Zamawi&y zastrzega sobie mlwo __negocjowania przedstawionych cen

i innych warunkéw zwizanych z realizacj zadania.

Po otrzymaniu Pastwa oferty zastrzegamy sobie riwo dokonania wizji lokalnej przed rozstrzygmiem

zapytania ofertowego oraz podpisaniem umowy.
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