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Załącznik Nr 3 do Zapytania ofertowego 

Umowa zlecenie z dnia ...................... 

 
realizowana w ramach projektu „Zadbaj o swoją przyszłość – podnieś swoje kwalifikacje!” współfinansowanego 

przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał 
Ludzki, Priorytet VIII Regionalne Kadry Gospodarki, Działanie 8.1 Rozwój pracowników i przedsiębiorstw  

w regionie, Podziałanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw. 
 

Zawarta w Puławach w dniu ...................... 

pomiędzy:  

Fundacją Puławskie Centrum Przedsiębiorczości wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego  
pod nr KRS 0000097219, z siedzibą w Puławach ul. Mościckiego 1, 24-110 Puławy,  
REGON: 430417260, NIP: 716-10-04-550, reprezentowaną przez: 

1. Prezes Zarządu - Halina Mączka 
2. Wiceprezes Zarządu – Katarzyna Malesza-Dzido 
 

zwaną w dalszej części umowy Fundacją  
 

a  
 

................................................................................... zam. ........................................................................  
NIP: ......................................., PESEL: ......................................., legitymującą się dowodem osobistym  
seria: .......... nr: ...................., 

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą.  

§ 1 

1. Fundacja zleca a Wykonawca zobowiązuje się do przeprowadzenia 87 godzin zajęć z zakresu 
podstaw obsługi komputera, w ramach kursu „ABC obsługi komputera i programów 
wspomagających”, realizowanego w ramach projektu „Zadbaj o swoją przyszłość – podnieś swoje 
kwalifikacje!” w okresie od .................................................. do .................................................. 
zgodnie z zapytaniem ofertowym z dnia ..............................  
2. Przedmiotem zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień są usługi zapoznawania 
uŜytkownika z obsługą komputera i usługi szkoleniowe – kod CPV 80533000-9 

3. Strony zgodnie przewidują moŜliwość wcześniejszego rozwiązania niniejszej umowy  
za 1-miesięcznym wypowiedzeniem ze względu na: 

a) okoliczności, których nie moŜna było przewidzieć na dzień zawierania umowy, 
b) konieczność akceptacji Wykonawcy przez Instytucję Pośredniczącą, tj. Urząd Marszałkowski  
w Lublinie, przed rozpoczęciem zajęć grupy szkoleniowej. 

4. Strony zgodnie przewidują moŜliwość rozwiązania niniejszej umowy bez zachowania okresu 
wypowiedzenia, w przypadku rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu  
nr: 188/POKL.08.01.01-06-211/09-00, zawartej pomiędzy Fundacją, a Instytucją Pośredniczącą Urząd 
Marszałkowski Województwa Lubelskiego w Lublinie dnia 13.08.2009 r. 
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§ 2 
 

Do obowiązków Wykonawcy naleŜy w szczególności:  
1. Zrealizowanie zajęć zgodnie z załoŜeniami programowymi oraz w uzgodnionych wcześniej 

terminach.  
2. Nadzór nad podpisywaniem list obecności przez uczestników na kaŜdych zajęciach. 
3. Rzetelne prowadzenie dokumentacji kursu /dziennik szkolenia/. 
4. Natychmiastowe zgłaszanie Kierownikowi Kursu usterek i braków w wyposaŜeniu sali 

wykładowej. 
5. Pozostawianie sali po zajęciach w stanie nie budzącym Ŝadnych zastrzeŜeń. 
6. Troska o bezpieczeństwo zajęć oraz przestrzeganie przepisów bhp i przeciwpoŜarowych.  
7. Punktualne rozpoczynanie zajęć.  
8. Informowanie o zastępstwach w przypadku uzasadnionych nieobecności. 
9. Wypełnianie kwestionariusza „Ocena grupy szkoleniowej przez trenera”. 
10. Prowadzenie ewidencji godzin pracy i zadań w ramach projektu „Zadbaj o swoją przyszłość – 

podnieś swoje kwalifikacje!” oraz pozostałych umów wykonywanych w ramach innych projektów 
finansowanych z POKL.  

11. Dostarczenia ww. ewidencji godzin pracy i zadań do Fundacji na koniec danego miesiąca przed 
wypłatą wynagrodzenia.  
 

§ 3 
 

1. Do wszelkich kontaktów przy wykonywaniu niniejszej umowy Fundacja upowaŜnia Kierownika 
Kursu Panią/a ............................................................................................................................................. 
2. Wykonawca zobowiązany będzie do stosowania się przy wykonywaniu przedmiotu umowy do 
wskazówek Fundacji udzielanych mu przez osobę wskazaną w ust. 1. 

 

§ 4 
 

1. Załącznikiem do umowy jest Harmonogram przeprowadzanych zajęć. 
2. Odbiór przedmiotu umowy nastąpi po przeprowadzeniu zajęć dla grup szkoleniowych. 

 

§ 5 
 

1. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu niniejszej umowy, określonego w § 1 ust. 1, w wysokości 
.................... zł (brutto/godzina lekcyjna) obliczone zgodnie z warunkami zapytania ofertowego płatne 
będzie przelewem na konto Wykonawcy na koniec kaŜdego miesiąca z uwzględnieniem ilości 
zrealizowanych w danym miesiącu godzin zajęć, po merytorycznym sprawdzeniu wykonania 
czynności oraz po weryfikacji dostarczonej ewidencji godzin pracy.  
2. W związku z realizacją przedmiotu zamówienia Fundacja dokona stosownych potrąceń w tym  
z tytułu podatku dochodowego.  
3. Wartość umowy ogółem: .................... zł.  

 

§ 6 
 

W razie niewykonania lub nienaleŜytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Fundacji 
karę umowną w wysokości 10% szacunkowej wartości przedmiotu umowy. 

 

§7 
 

Fundacja moŜe odstąpić od umowy z zachowaniem prawa do kary umownej, o której mowa w § 6  
w przypadku, gdy Wykonawca nie rozpoczął realizacji przedmiotu umowy bez uzasadnionych 
przyczyn oraz nie kontynuuje jej pomimo wezwania Fundacji złoŜonego na piśmie. 
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§ 8 
 

Wykonawca zobowiązany jest do zachowania tajemnicy wobec osób trzecich, na temat wszystkich 
danych i informacji uzyskanych w trakcie realizacji niniejszej umowy. Obowiązek zachowania 
tajemnicy obowiązuje Wykonawcę takŜe po zakończeniu realizacji umowy. 

 

§ 9 
 

Wykonawca nie moŜe powierzyć ani w całości, ani w części wykonania przedmiotu umowy innym 
osobom lub instytucjom bez pisemnej zgody Fundacji. 

 

§ 10 
 

1. Wykonawca oświadcza, Ŝe nie prowadzi działalności gospodarczej w rozumieniu Ustawy  
o swobodzie działalności gospodarczej (Dz.U. z 2010 r Nr 220 poz. 1447), 
2. Wykonawca oświadcza, Ŝe  przedmiot umowy nie wchodzi zakres prowadzonej przez niego 
działalności gospodarczej. 

 

§ 11 
 

1. Za pisemną zgodą Fundacji Wykonawca zapewni zastępstwo w realizacji zajęć, których sam nie 
będzie mógł zrealizować z przyczyn uzasadnionych.  
2. Osoba zastępująca Wykonawcę musi posiadać odpowiednie kwalifikacje. 
3. W związku z zastępstwem Wykonawca jest zobowiązany dostarczyć do Fundacji CV osoby, która 
będzie go zastępować, najpóźniej na 2 dni przed przewidywaną nieobecnością Wykonawcy. 
4. Wynagrodzenie z tytułu zastępstwa wypłacane będzie osobie zastępującej zgodnie z zapisami § 5. 
5. Wynagrodzenie z tytułu zastępstwa pomniejsza wartość umowy zgodnie z § 5.  

 

§ 12 
 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaŜności. 
 

§ 13 
 

W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszej umowy mają zastosowanie przepisy 
Kodeksu Cywilnego. 
 

§ 14 
 

Ewentualne spory wynikające z realizacji niniejszej umowy będą rozstrzygane przez strony 
polubownie. W przypadku nie dojścia do porozumienia spory rozstrzygane będą przez Sąd właściwy 
dla siedziby Fundacji. 

 

§ 15 
 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla kaŜdej ze stron. 
 

               Fundacja       Wykonawca 

 

 

 

................................................................    ……………………............…………. 

        (data i podpis)             (data i podpis) 


