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1. INFORMACJE OGOLNE :

Zapytanie ofertowe na prowadzenie szkolenia z zakpodstaw obstugi komputera dla dorostych

0s6b pracujcych sporadzone w zwizku z realizag projektu,Zadbaj o swoj przysziéé — podnig
swoje kwalifikacje!” wspoHfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spodgrz w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet VJRegionalne kadry gospodarki”, Dziatanie 8.1
.R0zw0j pracownikOw przedshbiorstw w regionie”, Poddziatanie 8.1.1 ,Wspieraniezwoju
kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przeglsiorstw”. Okres realizacji projektu od 17.08.20009r.
do 30.09.2011r. Celem naddnym projektu jest podniesienie i dostosowanie Kikakji

i umiejetnosci zawodowych 0s6b pracigych do potrzeb regionalnej gospodarki.

1.1 NAZWA | ADRES ZAMAWIAJ ACEGO:

Fundacja ,Putawskie Centrum Przegsorczcci” z siedzila w Putawach, ul. Mgcickiego 1,
Biuro Projektu ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy, NIF5-100-45-50, REGON 430417260.

1.2 SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE | OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTU:

Aldona Korzec, tel. (081) 470 09 16

Pytania mana kierow& na podany riej numer faxu, w formie pisemnej na adres Zamawegjo lub
na adres e-maprzysztgé@fpcp.org.pw terminie do dnia 29.07.2011r. do godziny 12:00.

1.3 INFORMACJE DODATKOWE:

Zamawiajicy, bez ujawnianiarodia pytania, zawiadamia Wykonawcow, ktérym wystapytanie

ofertowe 0 pytaniach i odpowiedziach, w tym o zreamreici zapytania oraz zamieszcza te
informacje na swojej stronie internetowej. Zamawigj maze zmiené tres¢ zapytania ofertowego.
Wszelkiego rodzaju $wiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itEZamawiajcy

i Wykonawcy przekazugjpisemnie lub faksem lub e-mailowo (fax Zamawadago 081 4700930).
Zapytanie ofertowe wystano drpglektroniczi i/lub poczt i/lub faksem i/lub dagczono osobscie

oraz umieszczono na stronie internetowej Zamawggjo:www.fpcp.org.pli w jego siedzibie.
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UWAGA:

Zamawiajacy oczekuje,ze Wykonawcy zapoznag si¢ doktadnie z trescig dokumentu. Ztozenie
oferty bedzie uwazane za akceptagy zasad prowadzenia pogpowania opisanych w niniejszym
dokumencie

1.4 PODSTAWA PRAWNA:

Zamawiajicy wylaczony na podstawie art. 3 ust.1 pkt. 5 ustawy ;a @8 stycznia 2004r. Prawo
zaméwie publicznych (Dz. U. nr 223 z 2007r., poz. 165%ae) Zasada konkurencyijfm w ramach

Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki opublikowaasstronie internetowejww.efs.lubelskie.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA :

Przedmiotem zamoOwienia jest przeprowadzenie przgkonawe (osole fizyczna nie prowadzca

dziatalngci gospodarczej w zakresie ustug szkoleniowychddhkacyjnych) 87 godzin lekcyjnych
zaje¢ z zakresu podstaw obstugi komputera dla doroslgs@b pracujcych, podczas szkolenia
realizowanego w ramach projektu ,Zadbaj o swmizysztaé¢ — podnié swoje kwalifikacje!”.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

80533000-9 ustugi zapoznawaniazytkownika z obstuga komputera i ustugi szkoleniowe.
Przewidywany okres realizacji przedmiotu zamowier(8 sierpnia 2011 r. do 28 wrzZmia 2011 r.
Zajecia bgda odbyw& sig 3 razy w tygodniu po 3 lub 4 godziny lekcyjne pdniedziatku
do sérody po godzinie 16:00, wg harmonogramu stanoego Zalgcznik nr 6 do Zapytania
ofertowego.

W wyjatkowych sytuacjach Zamawigly zastrzega niwosé zmiany ww. harmonogramu.
Koncowym etapem realizacji zgj bedzie wydanie uczestnikom asiadczer o ukaiczeniu kursu.

Zajecia prowadzonedda na terenie Putaw.

Zakres przedmiotu zamoOwienia okrélony zostat rowniez w umowie stanowicej Zatgcznik nr 3

do Zapytania ofertowego

Uwaga: Jeden wykonawca (osoba fizyczna nie prowedzdziatalnéci gospodarczej w zakresie

ustug szkoleniowych lub edukacyjnych) reaztazy¢ tylko jedng ofertg na prowadzenie z&j.

W koszt szkolenia (kadej godziny lekcyjnej) powinny by wliczone wszystkie koszty okréone

w _przedmiocie zaméwieniaa w szczegoIngi :

* prowadzenie zaf z zakresu podstaw obstugi komputera grupietiez10 0sob;

* prowadzenie dokumentacji szkoleniowej zgodnie egnziotem zamdwienia;

e udzial w ewaluacji;

* przeprowadzanie i ocena testow okresowych;

e zapewnienie innego wykladowcy o kwalifikacjach wygaaych w umowie w przypadku

uzasadnionej absencji zgodnie z harmonogramem,

Wydanie z dnia 27.07.2011 r.
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* wspoOlpraca przy wypetnianiu przez uczestnikow ankieonitorupcych i ewaluacyjnych
(wz0r dostarczony przez Zamawieggo);
* wypetnianie okresowo kwestionariusza ,Ocena grupykokeniowej przez trenera”

(wzér dostarczony przez Zamawdicggo).

W skiad dokumentacji szkoleniowej wchodg nasiepujace dokumenty:

* Dziennik lekcyjny zaj¢ prowadzony na biaco (wzér dostarczony przez Zamaw@ggo);

* Dzienne listy obecrizi (wz6r dostarczony przez Zamawdieggo);

* Testy poziomu wiedzy (wzOr dostarczony przez Zaraae£go);

* Informacja o problemach i nietypowych zdarzeniaatistniatych w trakcie realizacji zamowienia,
oraz poditych srodkach zaradczych;

* Ankiety.

3. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

. Wykonawca, ktory jest zaarngawany w realizag zada w innym / innych projekcie /

projektach finansowanym / finansowanych w ramachgRimu Operacyjnego Kapitat Ludzki, jak
réwniez w ramach innych programéw Narodowych Strategichrigam Odniesienia, me przysipi¢

do postpowania niniejszego zapytania ofertowego agghie w przypadku, gdy ohgienie
wynikajace z pracy w innych projektach nie wykluczaaneosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zada powierzonych w ramach projektu ,Zadbaj o sy@rzyszié¢ — podnié swoje
kwalifikacje!”.

. Wykonawca zatrudniony/a w fistwowej jednostce budtowej i/lub w jednostce samadu
terytorialnego (wynagrodzenie finansowane jest seedkdw publicznych), mae przysipi¢ do
postpowania niniejszego zapytania ofertowegoaeyhie w przypadku, gdy nie ma miejsca konflikt
interesOw i podwajne finansowanie wynagrodzenia.

. Wykonawca powinien posiadaudokumentowane dwiadczenie w prowadzeniu szkéle
wyktadow/ warsztatow/ konsultacji itp. z zakressiolgi komputera.

. Wykonawca powinien posiadavyksztatcenie wysze / ukéczone studia podyplomowe w
dziedzinie zwazanej z tematykszkolenia.

Ocere spetniania przez Wykonawcoéw warunkéw udziatu wtgamswvaniu o udzielenie zaméwienia
przeprowadzi Komisja w siedzibie/biurze Zamawagaigo — na podstawie wymaganych dokumentéw
potwierdzajcych spetnianie warunkéw — wymienionyolr punkcie 3 niniejszego zapytania
wg metody spetnia/ nie spetnia.

Przy dokonywaniu oceny spetiania warunkow udziatu w/w postpowaniu analizowane
beda wymienione wpunkcie 4 dokumenty - pod wzgtlem kompletnéci, zawartéci merytorycznej

oraz wiarygodnégci.
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4. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW

Do formularza ofertowego Wykonawca zobarany jest zajczy¢ w kopercie:

« Ofert wykonawcy-Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego

e Oswiadczenie o déwiadczeniu w realizacji szkalew dziedzinie zwizanej z przedmiotem
zamowienia Zalgcznik nr 2 do Zapytania ofertowego

» Parafowany wzér umowyZalqgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego

« Deklaracg uczestnictwa w projekcieZalgcznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

« Oswiadczenie Wykonawcy / Pracownik@algcznik nr 5 do Zapytania ofertowego.
 Dokumenty potwierdzage posiadane wyksztalcenie w dziedzinie azanej z przedmiotem
zamowienia.

« Dokumenty potwierdzage ddwiadczenie w prowadzeniu szkalewyktadow/ warsztatow/
konsultacji itp. z zakresu obstugi komputera (fipiadectwo pracy, Zaviadczenie od pracodawcy,
umowe o prae itp.)

Wszystkie wymagane przez Zamaw@ggo dokumenty, winny lBysktadane w formie oryginatu lub
kserokopii péwiadczonej ,za zgodrd z oryginatem” przez Wykonawc W przypadku nie ztgenia
lub wadliwego zigenia przez Wykonawc wymaganego dokumentu Zamaw@] wzywa
Wykonawe w okrelonym terminie do uzupetnienia dokumentu. Nie uzuije@ie w okrélonym

terminie wymaganego dokumentu skutkéveadzie odrzuceniem oferty.

5. KRYTERIA OCENY OFERT, TRYB OCENY OFERT, SPOSOB OBLICZENIA CENY
OFERTY.
Zamawiajcy wybierze jeda — najkorzystniejsz ofert Wykonawcy (wyktadowcy, osoby fizycznej

nie prowadzcej dziatalnéci gospodarczej w zakresie ustug szkoleniowych &dukacyjnych)
spetniajca warunki okrgélone w zapytaniu ofertowym.

Ocenie lada podlegaty nagpujace kryteria:

1. Cena ofertowa — waga 80%

Ocena wg wzoru:

C —liczba punktow za cens najnizsza oferowana cena brutto / cena badanej ofert§0x

Cena ofertowa brutto, podana w formularzu ,Ofert&ykonawcy” stanowicym
Zalgcznik nr 1 do Zapytania ofertowegmwinna zawieré wszystkie koszty zwizane z oferowan
realizacyj zamoéwienia. Ostateczna cena powinné ligzona z dokladnizia do dwoch miejsc po
przecinku, podana w ziotych polskich brutto (cyfoow stownie) i obowizuje przez caty okres
trwania umowy. Rozliczenia rdzy Wykonawa a Zamawiaicym prowadzone dugla wytacznie

w ziotych polskich.

Wydanie z dnia 27.07.2011 r.
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2. D&wiadczenie w prowadzeniu szkole z zakresu przedmiotu zamowienia— waga 20 %.
Ocena wg wzoru:

D —liczba punktéw za daiadczenie= uzyskana liczba punktéw / max liczba punktow x 20
20 pkt — powyej 5 kurséw

10 pkt — 3-5 kursow

0 pkt — poniej 3 kursow

Za najkorzystniejsgzostanie uznana oferta, ktora otrzyma napay ilos¢ punktéw stanowica sum
podanych powsej kryteriow -razem: C + D.

Z wybranym Wykonawg zostanie podpisana umowa wg wzoru stanoego Zalgcznik nr 3 do
Zapytania ofertowego

Jezeli nie kedzie mana dokoné wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z paagymi zasadami,
ze wzgkdu na zigenie ofert o takiej samej liczbie punktow, zamawdgj maze wezwa
wykonawcow, ktérzy zieyli oferty, do zl@enia w terminie okrdonym przez zamawiagego ofert
dodatkowych lub zaprosiich do negocjacji. Wykonawcy, skiladaj oferty dodatkowe lub
przystpujac do negocjacji, nie magzaoferowa cen wyszych nk zaoferowane w ziwnych
ofertach. W przypadku nie wybrania Wykonawcy (nmkbodrzucenie ofert) Zamawigly dopuszcza

mozliwos$¢ ponownego rozpoggia procedury zapytania ofertowego.

6. MIEJSCE | TERMIN SKtADANIA OFERT:

e Oferte nalezy ztozy¢ nie pé&niej niz do dnia03 sierpnia 2011r.do godz. 12:00 na adres: Fundacja

~Putawskie Centrum Przedsiiorczaci” ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy, Sekretariat dam)i.

» Oferta winna by ztozona w formie pisemnej pod rygorem nieaweici, sporadzona w ¢zyku
polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.

* Wykonawcy ztaa swoje oferty w zamkatej, nieprzéroczystej kopercie z napisetdapytanie
ofertowe na prowadzenie szkolenia z zakresu podstédstugi komputera” w ramach projektu
»Zadbaj o swoy przysziéé — podnig swoje kwalifikacje!” zgodnie z zasgdkonkurencyjnaici.

» Kazdy wykonawca mge ztazy¢ tylko jedm ofert.

» Poprawki w ofercie mugz by¢ sygnowane podpisem wykonawcy. Zamawgyj poprawia
w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste ydkn rachunkowe z uwzgbnieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, iomgtki polegagce na niezgodrigi oferty
Zz zapytaniem ofertowym, nie powodog istotnych zmian w téei oferty — niezwlocznie
zawiadamiajc o tym wykonawe, ktérego oferta zostata poprawiona.

e Zamawiajcy odrzuci ofert, jezeli Wykonawca w termini€ dni od dnia powiadomienia (forma
pisemna, lub faxem lub e-mailem) nie wyrazi zgdflyma pisemna, faxem lub e-mailem) na
poprawienie omytki — dotyczy - innych omytek polgggch na niezgodrsai oferty z zapytaniem

ofertowym, nie powodugych istotnych zmian w téei oferty.
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e Zamawiajcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w pgstwaniu.

« Wykonawca mege wprowadzi zmiany oraz wycofaziozong przez siebie ofegt pod warunkiem,
ze Zamawigjcy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lubaame przed terminem sktadania
ofert.

» Zamawiajcy maze zwroct sig do Wykonawcy o wyijgnienie tréci oferty lub dokumentow
wymaganych od Wykonawcéw.

e Zamawiajicy odrzuci ofert niezgodn z przepisami prawa.

e Obowigzkiem skladajcego ofert jest wypelnt formularz “Oferta Wykonawcy” zgodny

z Zalgcznikiem Nr 1 do Zapytania ofertowego.

7. MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT .

» Otwarcie ofert nagpi jawnie w dniu3 sierpnia 2011 r.o godz. 12:30- adres Fundacja

~Putawskie Centrum Przedsiiorczcci” ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy.

e Oferty od momentu otwarcia gawne.

8. OGLOSZENIE WYNIKOW POST EPOWANIA

«  Wykonawcy, ktérzy ztea oferty zostan zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej ofertyazv

z podaniem uzasadnienia.

* Informacja o wyborze oferty zostanie upublicznigagrzez zamieszczenie jej w siedzibie /biurze
Zamawiajcego oraz na jego stronie internetowe;.

* Wykonawcy mog ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie wyboru oferty wniare 2 dni od
dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzggtaej oferty (podania informacji o wyborze
wykonawcy na stronie projektu) podajniezgodné wyboru oferty z zapytaniem ofertowym.
Zamawiajicy niezwlocznie rozstrzyga wniesiony wniosek infajge o tym Wykonawcow, ktérzy
ztozyli oferty.

e Zamawiajcy sporadzi pisemny protokot z pagtowania.

9. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajcy uniewani postpowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty przesmg kwog, ktora

Zamawiajcy maze przeznaczyna sfinansowanie zamowienia lub ppstwanie obarczone jest wad
uniemaliwiajaca zawarcie wanej umowy.
UWAGA!!

Jegeli zilggona zostanie jedna waa oferta przewjszagca kwoe, ktOrg Zamawiapgcy mae

przeznaczy na sfinansowanie zamoéwienia, Zamawg&ly zastrzega sobie riwosé negocjowania

przedstawionych cen i innych warunkéw aganych z realizagi zadania.
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