PCP

FUNDACJA
Instrukcja do ,Wniosku o p atho  Beneficjenta Pomocy

W ramach projektu ,Zak adam Firnze wiadomoci ” wspo finansowanego przez Urturopejsk z
Europejskiego funduszu Spo ecznego w ramach Pragfperacyjnego Kapita Ludzki, Priorytet VI Rynek
Pracy otwarty dla wszystkich, Dzia anie 6.2. Wsaiee oraz promocja przedbiorczo ci i samozatrudnienia

Beneficient wype nia wniosek o p atho zgodnie z ponisz instrukcj :

We wniosku BP wykazuje wszystkie wydatki kwalifikalme, jakie ponidés na
realizacj projektu w okresie obfym wnioskiem.

Wszelkie kwoty i dane finansowe podawane we wniaskuatno naley wyra a w
PLN.

Beneficjent Pomocy wykazuje we wniosku o p atndVY _ CZNIE dokumenty
potwierdzajce poniesione wydatki kwalifikowalne.

Naley uj w zestawieniu wszystkieap acone faktury lub inne dokumenty o
rownowanej wartoci dowodowej, ktére stanowiudokumentowanie poniesienia
wydatkéw kwalifikowalnych przez BP w ramach projekt okresie objtym danym
wnioskiem.

Obja nienie pol przeznaczonych do wype nienia przez BP:

W kolumnach zestawienia:

Ad. 1 Nale y poda numer faktury, a jéi nie jest to moliwe, numer dokumentu ksyowego
o réwnowanej wartoci dowodowej, np. nr repertorium w przypadku aktgamialnego.

Ad. 2 Naley poda dat wystawienia faktury/dokumentu kgiowego o réwnowaej
warto ci dowodowej.

Ad. 3 Beneficjent Pomocy prowadey ewidencj ksi gow albo ksigi rachunkowe podaje
numer ksigowy albo numer ewidencyjny dokumentu, pod jakinstao zarejestrowany.
Sugeruje si, aby numer ten wumieszczany by przez BP na dokamen
W jego prawym gornym rogu.

Ad. 4 Nale y wpisa dat dokonania p atn@i faktury lub innego dokumentu kgiowego
o rownowanej wartoci dowodowej. W zestawieniu mogosta uj te wy cznie w ca oci
zap acone dokumenty. Jdi np. faktura by a p acona ratami, nalevskaza wszystkie daty
p atnoci za dan faktur . Dokument, ktory nie zosta w cacd zap acony nie me by
umieszczany we wniosku o p atno
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Ad. 5 Naley okreli faktyczny sposob zap aty, wpisaj G (w przypadku dokonania
p atnoci gotowk ) lub P (w przypadku dokonania p atobprzelewem bankowym) lub K
(w przypadku dokonania p atmm kart p atnicz). Jeeli patnoci byy dokonywane za
pomoc kilku form, naley wskaza wszystkie.

W przypadku zap aty gotéwk na fakturze musi byumieszczona adnotacja, faktura
zosta a zap acona gotowk

Ad. 6 Nale y poda nazw towaru/us ugi wyszczegolnionej na fakturze/innyokwuimencie
ksi gowym o rownowanej wartoci dowodowej, bd cego kosztem kwalifikowalnym.
Nazwa ta powinna byzgodna z rodzajem dzia/&kosztow zawartych w Biznes Planie oraz
harmonogramem rzeczowo — finansowym.

W przypadku, gdy f-ra/ inny dokument o rownaveg warto ci dowodowej zawiera zaréwno
pozycje z grupy wydatkéw kwalifikowanych, jak ekmalifikowalnych, wowczas naje

wpisa jedynie pozycje dotycze wydatkéw kwalifikowalnych (podaj nr pozycji na f-rze
oraz dok adny opis/nazwvydatku z f-ry).

Istnieje mo liwo wpisania zbiorczej nazwy asortymentunp. ,meble biurowe”, zamiast
przepisywania wszystkich pozycji z faktury/dokumeksi gowego o rownowanej wartoci
dowodowej, jednalke moe to nastpi wy cznie w przypadku, gdy spe nione scznie
wszystkie niej wymienione warunki:

- wszystkie wydatki z faktury dotyczednego asortymentu i

- wszystkie pozycje faktury dotycavydatkow kwalifikowanych i

- wszystkie pozycje z faktury olig s identyczn stawk VAT i

- wszystkie wydatki dotyczjednej faktury
W przypadku, gdy na fakturze wypuj ro ne stawki VAT w ramach jednego asortymentu,
nale y pogrupowa je wg stawek VAT.

Ad. 7 Nale y wskaza kwot brutto, na ktdr zosta a wystawiona faktura lub inny dokument
ksi gowy o réwnowanej wartoci dowodowej.

Ad. 8 Nale y wskaza kwot netto, na ktor zosta a wystawiona faktura lub inny dokument
ksi gowy o réwnowanej wartoci dowodowej.

Ad. 9 Naley wpisa kwot wydatku kwalifikowalnego danej pozycji na fakturzgodnie

Z przepisami Rozpordzenia Komisji (WE) nr 448/2004 z dnia 10 marcaf00w sprawie
kwalifikowania wydatkow zwizanych z projektami wspo finansowanymi z funduszy
strukturalnych oraz z przepisami krajowymi i dokuntzeni programowymi. Kwota wydatku
kwalifikowalnego obejmuje VAT w przypadku, gdy VA&st wydatkiem kwalifikowalnym.

Ad. 10 Nale y wyszczegdlni kwot VAT z kwoty wydatku kwalifikowalnego z kolumny nr
10, jeeli VAT jest wydatkiem kwalifikowalnym, zgodnie zagadami kwalifikowalnai
okre lonymi w Rozporzdzeniu Komisji nr 448/2004 z dnia 10 marca 2004 r.

VAT wykazywany w kolumnie 10 zestawienia odnosi ilko i wy cznie do wydatkow
kwalifikowalnych. W przypadku, gdy VAT jest niekvifikowalny dla danego BP, wowczas
w kolumnie 10 naley wpisa 0 (zero).
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Ad. 11 Nale y uzasadni zwi zek lub brak zwizku wydatku z wnioskiem

W przypadku, gdy BP otrzyma fkoryguj c , wowczas w zestawieniu danego wniosku
beneficjent powinien wykazd-r koryguj ¢ uzupe niajc kolumny od 1-8 wg powszych
wytycznych (Ad.1 — Ad.8), wpisajw kolumny 9 i 10 tylko raic wynikaj ¢ z dokonania
korekty (jeli f-ra koryguj ca jest zmniejszaga beneficjent wpisuje kwotd nicy ze znakiem
minus ,-", natomiast jeli f-ra koryguj ca jest zwikszaj ca beneficjent wpisuje kwot6 nicy

zwi kszenia)

Jeeli f-ra korygowana i f-ra koryguca s wykazywane w ramach jednego wniosku
0 p atno w zestawieniu nr nalg je umieci w s siaduj cych wierszach. Natomiast, gdy f-
ra koryguj ca dotyczy f-ry ugej w jednym z poprzednich wnioskow o p athamaley |
wykaza w ostatnich wierszach zestawienia nr przed evamyuni fakturami dotyczymi
poprzednich okresow, nie tymi we wczeaniejszych wnioskach o p atno

Whniosek musi by parafowany przez osoldo tego upowanion na kadej ze stron oraz
opatrzony podpisem i pieca Mikroprzedsibiorcy na ostatniej stronie przez ospb
upowanion do podpisania wniosku.

Ka dy z za cznikbw musi by parafowany na kalej ze stron przez osobdo tego
upowanion oraz opatrzony piecei Mikroprzedsibiorcy, w przypadku, gdy nie jest
potwierdzany za zgodnoz orygina em.

Do umieszczania paraf oraz podpiséw na wnioskuatnp i za cznikach naley u ywa
tuszu niebieskiego.
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