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: Wydanie z dnia 11.05.2010r.
Prozes Ldrzgdu Fundacfi
Ltk Tenfrim Przedsieblorezo$ef”

Regulamin uczestnictwa w projekcie

.Zaktadam firm ¢ zeswiadomascia”

realizowanego w ramach umowyROKL.06.02.00-06-032/08-0@awartej w dniu
25.02.2009r. pomdzy:

Samoradem Wojewddztwa Lubelskiego — Wojewddzkim kttem Pracy w Lublinie,
20-022 Lublin, ul. Okopowa 5,
petniacym w programie rel Instytucji Wdraajacej (Instytucji Péredniczcej Il stopnia)
a
Fundacy Putawskie Centrum Przedbiorczcci, 24-110 Putawy, ul. Meickiego 1,

petniaca w programie raj Beneficjenta.
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Informacje ogdlne

1. Projekt ,Zakladam firm ze swiadomdcia” jest dofinansowany w ramach Priorytetu VI
Rynek pracy otwarty dla wszystkich, Dziatanie 6.2sp&rcie oraz promocja
przedstbiorczaici i samozatrudnienia, wspoéffinansowany @@dkow Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz bem paistwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitat
Ludzki.

2. Projekt realizowany jest na terenie wojewodztweelskiego w terminie od 01.03.2009r.
do 31.08.2010r.

3. Gléwnym celem projektu jest promocja postaw kreatyeh i przedsibiorczych vérod
os6b fizycznych zameldowanych w Putawach oraz vesparozwhzan i inicjatyw
stuzacych tworzeniu nowych miejsc pracy w obszarze Bbdrczaci

i samozatrudnienia.
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Uzyte w niniejszym Regulaminie pgia oznaczaj

FPCP — Fundacja Putawskie Centrum Przedgirczaci (Beneficjent).
IW/IP2 — Instytucja Wdraajaca / Instytucja P@edniczca Il stopnia (Wojewodzki Uedl

— Fundacja Putawskie Centrum Przelsrczaci, ul. Lubelska 2c,
e - mail

081/ 888 55 58ywww.fpcp.org.p)

Pracy w Lublinie).

Biuro projektu
lok. 14, 24-100 Putawy, tel.
zakladamfirme@fpcp.org.pl

Beneficient - wnioskodawca, z ktérym Instytucja Wdegaca podpisata umogv
0 udzieleniu wsparcia na realizacprojektu, za pé&rednictwem ktérej osoby fizyczne

(Beneficjenci Pomocy) otrzymajwsparcie.
Beneficjent Pomocy — osoba fizyczna (z watzeniem wspdélnikow spotki cywilne))
zamierzajca rozpoczé dziataln@gé gospodarcy, bezpdrednio korzystajca z wdraanej

pomocy, ktéra zostata zakwalifikowana do udziatprejekcie.
KOW — Komisja Oceny Wnioskow, powotana w FPCP, w ktéidad wchodz: czionek

zaradu FPCP, koordynator projektu, 2 pracownikow FP@Bza pracownikéw projektu,

reprezentant Wojewddzkiego ¢du Pracy.
KR — Komisja Rekrutacyjna, sktadgja st z cztonkdw zespotu projektowego.
PDK — Punkt Doradczo Konsultacyjny, w ktérym uczestratyzymup potrzebne informacje

w zwiazku z planowa#lub podgta dziatalngcia gospodarczw ramach projektu.
Pomoc de minimis pomoc publiczna, udzielona w oparciu o:
1. Rozporzdzenie Komisji nr 1998/2006/WE z dnia 15 grudni@@0 w sprawie stosowania
art. 87 i 88 Traktatu do pomocy de minimis (Dz. UNE L 379, z 28.12.2006r.),
2. Rozporzdzenie Ministra Rozwoju Regionalnego z dnia 6 maf08r. w sprawie
udzielania pomocy publicznej w ramach Programu @pgnego Kapitat Ludzki..
Projekt — przedstwzigcie pod nazw ,Zaktadam firng ze swiadomdacia” realizowane przez
FPCP w ramach Priorytetu VI Rynek pracy otwarty w@kzystkich, Dziatanie 6.2 Wsparcie
oraz promocja przeddiorczaci i samozatrudnienia Programu Operacyjnego Kapitat

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEIJSKI

Ludzki.
FUNDUSZ SPOLECZNY

E KAPITAL LUDZKI
NARQDCWA STRATEGIA SPOINOSCI
Projekt wspétfinansowany przez Writuropejsk
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego



PCP

\wm
§‘“ e
g
£\ ﬂ
g FUNDACJA
— jednorazowe s$rodki udzielane
inwestycyjnych

przedsgbiorczosci
na sfinansowanie pierwszychydatkow

Srodki finansowe na rozwoj
Beneficjentowi Pomocy

umazliwiajacych funkcjonowanie nowopowstatego przetigirstwa, maksymalna wasdotej
pomocy wynosi 40 000 PLN.

Wsparcie pomostowe -wystepuje w formie:
1. Pomocy szkoleniowo - doradczej (o charakterzecjapstycznym), udzielonej
Beneficjentom Pomocy, ktorzy w ramach projektu pteowali dziatalné¢ gospodarcz

2. Pomocy finansowe] mgjej utatwc Beneficjentom Pomocy utrzymanie ptyrsob

finansowej w pierwszym okresie prowadzenia dziak&ingospodarczej:
- podstawowe wsparcie pomostowe oferowane przez solgerwszych 6 miesty

dziatalngci (liczonych od dnia rozpoegia dziatalnéci gospodarczej), oraz
- przedhiikone wsparcie pomostowe oferowane przez okres 6igoyesd dnia zakaczenia

korzystania z podstawowego wsparcia pomostowege, dize] niz do 12 miesjca

(liczonych od dnia rozpoegzia dziatalnéci gospodarczej.

Wsparcie szkoleniowo - doradczgo charakterze podstawowym)odpowiednio dobrana
pomoc szkoleniowo — doradcza pawszy od prostych dziatainformacyjnych dotyczych
prowadzenia dziatalr$oi gospodarczej, poprzez odpowiednio dobrane bdakoleniowo —

doradcze umdiwiajace nabywanie umiejnosci i wiedzy niezldnej do prowadzenia

dziatalngci gospodarczej lub podnoszenie kwalifikacji zawwgioh.

83
Uczestnicy Projektu

1. Uczestnikami projektu magby¢ osoby fizyczne zameldowane w Putawach, zamigceaj
rozpoca¢ prowadzenie dzialaldoi gospodarczej, natece do jednej z czterech grup

strategicznych:
1) pozostajce bez zatrudnienia przez okres paejy24 m — cy,

2) do 24 rokwycia,
3) osoby niepetnosprawne,
4) osoby pomidzy 50 a 64 rokienaycia.
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Z grup strategicznych wybrane zostasoby spetniace status:

1) nie aktywne zawodowo,
2) zatrudnione,
3) bezrobotne, w tym dtugotrwale bezrobotne.
2. Ze wsparcia wykluczonegta osoby:
1) pozostajce w stosunku pracy lub innym (umowa zlecenie, ietdzitp.) z FPCP

i u wykonawcy uczestnigzego w realizacji projektu,
2) posiadajce zarejestrowandziatalng¢ gospodarcz w okresie 12 miescy przed

przystpieniem do projektu,
3) ktére byly karane za przepstwa skarbowe oraz nie korzyatag z petni praw

publicznych i nie posiadage petnej zdolnei do czynnéci prawnych,

3. Do projektu nie mog zost& zakwalifikowane osoby, ktére deklagujrozpoczcie
dziatalnagci wskazanej w § 30 ust 1 pkt 2 oraz § 32.1 Rozptrenia Ministra Rozwoju

Regionalnego z dnia 6 maja 2008r. w sprawie udziel@omocy publicznej w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki oraz nadej do wymienionych w Za€zniku

| do Traktatu Ustanawiagego WE.

4. Uczestnikiem projektu nie me by osoba, ktéra bierze udziat w innym projekcie
realizowanym w ramach PO KL Priorytet VI Rynek prastwarty dla wszystkich,
Dziatanie 6.2 ,Wsparcie oraz promocja przedsrczaci i samozatrudnienia” lub
korzysta z jednorazowyckrodkOw na podjcie dziatalnéci gospodarczej z Funduszu

Pracy.
84
Rekrutacja

1. Rekrutacja do udzialu w projekcie prowadzongde przez Beneficjenta — Fundac]
Putawskie Centrum Przedbiorczaci.
2. Dokumentacja rekrutacyjna zostanie ugpstona do pobrania na stronie internetowej

Projektu oraz w Biurze Projektu.
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3. Warunkiem przysipienia do projektu jest wypetnienie karty zgtospevej. Do karty

|

zgtoszeniowej naley dolaczy¢ wymagane zatzniki oraz niezldne dwiadczenia, ktore
powinny zosté wypetnione w oparciu 0 wzory umieszczone na s&aniernetowej

FPCP.
4. Karty zgtoszeniowe naky wypetnic w jezyku polskim w wersji komputerowe;j.
5. J&li jakies pole nie dotyczy skladagego Karg zgtoszeniow nalezy wpisa wyraznie

»nie dotyczy”.

6. Karta zgtoszeniowa oraz zakniki powinny zost& ponumerowane, parafowane na
kazdej stronie i czytelnie podpisane w wyznaczonyctejsesach. W przypadku, gdy

zahcznikiem jest kopia dokumentu, zeknik ten powinien na kaej stronie zawieka
stwierdzenie ,za zgodsé z oryginatem”, dat stwierdzenia zgodroi oraz czytelny

podpis.
7. Karta zgtoszeniowa oraz aakniki powinny by trwale spgte.
8. Karty zgtoszeniowe przyjmowaneedy w terminie od 14.04.2009r do 30.04.2009r

w Biurze Projektu , 24-100 Putawy ul. Lubelska @k 14.
9. Karta zgtoszeniowa nie by dostarczona osdlmie, przez posfeca, kurierem lub

przestana poczt Pracownicy Projektu przyjmagy Karty zgtoszeniowe potwierdzaj
otrzymanie karty sktada@ swodj podpis wraz z datlub jesli sktadapcy kare

zgtoszeniow wystat przesytk ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru, potwierdzaj
przyjecie Karty na zwrotnym potwierdzeniu odbioru (prasiajac piecatke wptywu

i skltadapc swoj podpis). Z chwil osobistego zikenia Karty zgtoszeniowej wydane
zostanie potwierdzenie zenia karty opatrzone piegaa FPCP i podpisem osoby

przyjmujacej kart, dat wptywu oraz odpowiednim numerem Karty zgtoszenipwe

10.Karty sktadane pocztnalezy sktad& w zamkngtej kopercie opatrzonej napujacym
sformutowaniem: Karta zgtoszeniowa do projektu f&alam firng ze swiadomdacia”
24 - 100 Puftawy ul. Lubelska 2c lok 14 oraz zawiemai¢c i nazwisko oraz adres

sktadajcego Kar¢ zgtoszeniow.

11.Karty dostarczone w inny sposob (np. telefaksensztacelektroniczi) lub dostarczone
na inny adres, wniokreslony w ogtoszeniu konkursowym i/lub Zione w innym ni
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wyznaczony w pkt 8 terminie niedla rozpatrywane, z zastrzeniem pkt. 13 i 14.
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12.Za dat wptywu Karty zgtoszeniowej przyjmuje ¢siw kazdym przypadku, termin jej
wptywu do Biura Projektu ,Zaktadam firgrze sSwiadomacia”.

13.Beneficjent dopuszcza mlowos$é zawieszenia naboru Kart Zgtoszeniowych w sytuacii,
gdy ilos¢ zgtoszonych kart przekroczy licgb200 chktnych. Informacja na temat
zawieszenia naboru Kart zgtoszeniowych wraz z urd@saiem zostanie podana na 2 dni

robocze przed datzamkngcia naboru na stronie internetowej projektu w zdééa

Aktualnacsci.

14.Nabor Kart zgtoszeniowych me zosta powtdrnie otwarty, jdi w wyniku rozpatrzenia
ztozonych Kart zgtoszeniowych oka sk, ze nie zostata zrekrutowana odpowiednia

liczba uczestnikow spetnigia wymogi formalne.
15.Kwalifikacja uczestnikow prowadzonacdrie przez Komigy Rekrutacyja ztozomna

z cztonkéw zespotu projektowego w oparciu o kartery formalnej i merytorycznej

udostpnionej na stronie projektu.
16.Procedura oceny formalnej Kart zgtoszeniowych skiait z weryfikacji kryteriow

dostpu i poprawnéci.

a) Kryteria dostpu:
= Uczestnik spetniaatznie wszystkie kryteria zakwalifikowaniagslo projektu:

v’ jest zameldowany na terenie miasta Putaw,
v nie prowadzit dziatalnéci gospodarczej przez okres 12 mgesgiprzed

przystpieniem do projektu,
v" nalezy co najmniej do jednej z grup strategicznych,

v' nalezy do jednej z grup spemigjych status uczestnika.
» Karta zgtoszeniowa zostata zma w wyznaczonym terminie.

= Karta zgtoszeniowa zostata spguizona w wersji papierowe;.
» Karta zgtoszeniowa zostata wypetnionageyku polskim, komputerowo.
rubryki

= Karta zgloszeniowa zostata wypetniona w éato (wszystkie
formularza zostaty wypetnione).
= Karta zgtoszeniowa zostata ztma w formacie zgodnym ze wzorem podanym

na stronie internetowe.
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= Karta zgtoszeniowa zostata trwale gpi

= Karta zgtoszeniowa oraz zaakniki zostaty ponumerowane, parafowane na
kazdej stronie i czytelnie podpisane w wyznaczonychjsaach.

= Kopie dokumentow datzonych do Karty zgtoszeniowej zostaty prawidtowo

potwierdzone ,za zgodid6é z oryginatem” (zgodnie z 8§ 4 pkt 6).

b) Kryteria poprawnéci:
= Karta zgtoszeniowa zostata dostarczona do Biurgelo,,Zaktadam firng ze
swiadomacia” zgodnie z zapisami w 8§ 4 pkt 9 Regulaminu.
» Karta zgtoszeniowa przestana paczostata deiczona w zamkniej kopercie
opatrzonej nagpujacym sformutowaniem: Karta zgtoszeniowa do projektu
.Zakladam firmg ze swiadomdacig” 24-100 Putawy ul. Lubelska 2c lok 14
oraz zawier&imie i nazwisko oraz adres skladeggo Kar¢ zgtoszeniow.

» Planowana dziatalido nie znajduje si na liscie dziatalnéci wykluczonych
z obgcia wsparciem (wskazanej w rozpagizaniu Ministra Rozwoju

Regionalnego z dnia 6 maja 2008r. w sprawie udzial@omocy publicznej
w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki onmaalezacej do
wymienionych w Zatczniku | do Traktatu Ustanawigiego WE.)

» Karta zgloszeniowa zostata zma z wymaganymi zatznikami:

Zataczniki obligatoryjne:
v' Oéwiadczenie o nie prowadzeniu zarejestrowanej dniedai gospodarczej

przez okres co najmniej 12 miesy przed przyspieniem do projektu

(zakcznik nr 1).
ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny ordomystaniu z peini

v' Oéwiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa skarbowe w rozumieniu
praw publicznych i posiadaniu petnej zdaloiodo czynnéci prawnych

(zakcznik nr 2).

v' Odwiadczenie o nie pozostawaniu w stosunku pracy itutym (umowa
zlecenie, umowa o dziato lub inne) z FPCP lub wywm w ramach

UNIA EUROPEJSKA
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v' Oéwiadczenie o udzielonej pomodg minimigzakcznik nr 4).
v Deklaracja uczestnictwa w projekcie @anik nr 5).
v' Kopia dowodu osobistego lub &@iadczenie o zameldowaniu na terenie

miasta Putaw (za€znik nr 6).

Zalaczniki fakultatywne:

v" Orzeczenie 0 niepetnospravéeo(jesli dotyczy).
v’ Zaswiadczenie z Powiatowego Wdu Pracy o zarejestrowaniu jako osoba

bezrobotna (j@di dotyczy).
v' Decyzja o wykréleniu z Ewidencji Dziatalni&ci Gospodarczej (jdi

dotyczy).
v' Oéwiadczenie o pozostawaniu bez zatrudnienia peywy24 miesicy

(zakcznik nr 7 — jéli dotyczy).
v Zaswiadczenie o udzielonej pomodg minimis(jesli dotyczy).

17.Karty poprawne pod wzgllem formalnym zostan rekomendowane do oceny

merytorycznej.
22. Zakres uchybie formalnych obejmuje: brak numeru strony, parafke wpisane

18.Beneficjent dopuszcza uzupetnienie uchyd@malnych zgodnie z zapisami § 4 pkt 18-
stowa ,nie dotyczy”, nie odznaczenie sktadanycha@alikbw oraz odznaczenie pdl

wzywa Uczestnika do ich uswaia w terminie dwoch dni roboczych od daty
nieeda uwzgkdniane

wzajemnie wykluczagych sg, brak podpisu.
19.W razie stwierdzenia uchylsieformalnych wymienionych w 8§ 4 pkt 18 Beneficjent
poinformowania o kidach. Po tym terminie poprawki
a Karta zostanie odrzucona.
20.Uczestnik jest zobowrany odnié¢ sic do kadego punktu wymienionego w §pnie
w sprawie poprawienia uchylieformalnych. Poprawie magpodlegé wytacznie

elementy wskazane w w/wgpnie.
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21.W przypadku, gdy w Karcie zgtoszeniowej lub wazahikach Uczestnik nie uwzginit
wszystkich wskazanych poprawekdd uzupetnid@, lub tez dokona b¢dnych poprawek

Karta zgtoszeniowa zostanie odrzucona.
22.W przypadku uzupetnienia lub poprawy Karty zgtosaesmj Uczestnik skiada tylko te

dokumenty, w ktérych stwierdzono uchybienia fornealn

23.Poprawione dokumenty podlegagonownej ocenie formalnej.
24.W przypadku stwierdzenia innych uchybieormalnych nk wymienione w 8 4 pkt 18

Karta zgtoszeniowa zostanie odrzucona (nie mazlimosci dokonywaniazadnych

poprawek).

25.Zakodowana lista os6b rekomendowanych do oceny torgoznej dosfpna ledzie na
stronie internetowej FPCP i w Biurze projektu.

26.Komisja rekrutacyjna ma prawo przeprowadaiywiad z wybranymi osobami clcymi
wziaé¢ udziat w projekcie.

27.0cena merytoryczna dokonanadhie w oparciu o informacje zawarte w Karcie

zgtoszeniowej oraz wywiad przeprowadzony z Kandswtatlo projektu.
28.Na ogolm ocerg merytoryczia sklada s ocena przedsivziccia w poszczegoélnych

kategoriach:
Kategoria | — Déwiadczenie. Maksymalna #6 punktow maliwych do

przyznania przez Komisjw tej kategorii wynosi 5 pkt.
Kategoria Il — Opis planowanego przeg&ticcia. Maksymalna il& punktow

moazliwych do przyznania przez Komisyv tej kategorii wynosi 20 pkt.
Kategoria Ill — Zasadrié poniesionych kosztow. Maksymalnasitopunktow

mozliwych do przyznania przez Komisyv tej kategorii wynosi 10 pkt.
» Kategoria IV- Znajomé& rynku. Maksymalna il& punktow maliwych do
przyznania przez Komisjw tej kategorii wynosi 10 pkt.

29.Maksymalna ilé¢ punktéw w czsci merytorycznej wynosi 45 pkt. Ocena dokonywana
jest przez KR i jestredni sumy punktow przyznanych przezzdago oceniacego.
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30.W przypadku uczestnikdw, ktorzy podczas oceny noeygznej otrzymali tak sana
ilos¢ punktéw oraz w przypadku zlieych rodzajow dziatalnei o zakwalifikowaniu si
decydowé bedzie kolejnd¢ zgtoszé oraz rekomendacja dokonana na podstawie

wywiadu.
31.Do projektu w wyniku rekrutacji zostanie zakwaldikanych 20 oséb.
32.Listy 0sOb zakwalifikowanych - podstawowa i rezeweo- zostam umieszczone na

stronie internetowej projektu, a osoby zrekrutowiagta powiadomione o wynikach.

33.W przypadku rezygnacji osoby z listy podstawowej iKBze zakwalifikowa& do projektu

osolg z listy rezerwowej.
34.Podstaw kwalifikowania z listy rezerwowej dulzie ten sam status (np. w przypadku
rezygnacji osoby do 24 rokiycia zostanie przyja pierwsza nadcie osoba do 24 roku

zycia).

35.List¢ os6b zakwalifikowanych do udzialu w Projekcie Zatdza Zarzd Fundaciji
Putawskie Centrum Przedbiorczacci. Decyzja Zarzdu jest ostateczna i nie przystuguje

od niej odwotanie.
85
Wsparcie szkoleniowo — doradcze

1. Wsparcie szkoleniowo — doradcze zostanie udzield@eBeneficientom Pomocy na
podstawie Umowy o swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczygdwartej mgdzy

Beneficjentem a Beneficjentem Pomocy

2. Wsparcie szkoleniowo — doradcze dziedi 1sa:
a) wsparcie podstawowe — udzielane do dnia zarejeatiandziatalnéci gospodarczej
udzielane po dniu zstrey@ania dziatalnei

przez BP
b) wsparcie specjalistyczne -
gospodarczej przez BP.
3. Podstawowe wsparcie szkoleniowo — doradcze obejidbedzie:
Szkolenie w wymiarze 41 godzin z zakresu zaktadepiawadzenia.
Doradztwo udzielane w formie indywidualnych ustugraticzych (min.3

L]
UNIA EUROPEJSKA
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4. Podstawowe wsparcie szkoleniowo - doradcze udaeladzie dla wszystkich 20 BP,

ktorzy na kadym etapie trwania projektu zdecydsjc zatazy¢ dziatalng¢ gospodarcz

5. W ramach indywidualnych ustug doradczych BP magysk& pomoc w zakresie
prawnych aspektow podejmowaniaprowadzenia dziatalsoi

organizacyjnych i
gospodarczej.
6. BP maj mazliwos¢ skorzystania z pomocy w przygotowywaniu wnioskowrayznanie

wsparcia pomostowego i/ldpodkow finansowych na rozwaoj przeelsiorczaci.
7. BP potwierdza wlasnecznym podpisem wykonanie ustugi doradczej na foamaui

ustugi doradczej.
8. BP zobowizani g do podpisywania listy obecém na zagciach szkoleniowych.
9. Po zakaczeniu szkolé Beneficjenci Pomocy otrzymmgawiadczenia o ich ukeczeniu.

10. Podstawowe wsparcie szkoleniowo-doradcze nie stapowocy publicznej i nie jest

objcte zasadami jej udzielania.
11.BP zobowizany jest do niezwtocznego powiadomienia FPCP oejestrowaniu

dziatalngci gospodarcze.
12. Warunkiem uczestnictwa w etapie wsparcia pomostowidlgb otrzymaniasrodkow
finansowych na rozwoj przedsiorczaci jest udziat w co najmniej 80% godzin

podstawowego wsparcia szkoleniowo - doradczego.
13. Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo — doradczgnobeat bedzie:
indywidualnych ustugoraticzych

Doradztwo udzielane w formie
(min. 4 godziny na uczestnika).
Dwa szkolenia z zakresu wypetniania wnioskow o k&t w wymiarze

10h w grupach do 10 osob.
14. Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo — doradomgielane jest po rozpogdu
dziatalngci gospodarczej na podstawie aneksu do umowywiadczenie ustug

szkoleniowo doradczych.
15. Specjalistyczne wsparcie szkoleniowo - doragegeobgte zasadami pomocy publicznej

zgodnie z zasadle minimis.
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Wsparcie pomostowe

pomdgpitatowej w formie

1. BP uprawniony jest do otrzymania bezzwrotnej
comiesécznej dotacji (wsparcia pomostowego) w kwocie niekazej ni rownowart@é

przedgbiorcy  pokrycie

utatwi pocatkujacemu

1276 zt.
2. Wsparcie pomostowe ma
obligatoryjnych optat ponoszonych w pierwszym oleeprowadzenia dziatalsoi

gospodarczej.
3. Wsparcie pomostowe dzieligsna:
a) Wsparcie pomostowe podstawowe — udzielarelzie w okresie pierwszych

6 miesecy od rozpocgcia dziatalnéci gospodarczej, otrzyma je 15 osoOb, ktore
ztoza Wniosek 0 przyznanie wsparcia pomostowego podstegaavwymaganymi

zalcznikami wedtug wzoréw zamieszczonych na stronieriretowej projektu

I w Biurze Projektu oraz otrzymmpozytywry decyzg KOW.
b) Wsparcie pomostowe przedhne - udzielane dolzie w okresie kolejnych
6 miesgcy od dnia zakaczenia korzystania z podstawowego wsparcia

wedlug wzorow

pomostowego, nie dhej niz do 12 miegica od dnia rozpoegzia dziatalndgci
gospodarczej, otrzyma je 6 0sOb, ktérezztdWniosek o przyznanie wsparcia

zatznikami

pomostowego przedionego z wymaganymi
zamieszczonych na stronie internetowej projektu iBwurze Projektu, oraz
godzin

otrzymap pozytywry decyzg KOW.
4. Warunkiem starania &i 0 wsparcie pomostowe jest ulozenie 80%
podstawowego wsparcia szkoleniowo - doradczego.
5. BP mog sktad& Wnioski o przyznanie podstawowego wsparcia pomesgfow terminie

uzgodnionym z Beneficjentem, nie wém&] niz po zarejestrowaniu dziatalfmo

gospodarczej.
6. BP mog sklad@& Whnioski o przyznanie przedmego wsparcia pomostowegoterminie
nie Amdej niz w piatym miesacu otrzymania

uzgodnionym z Beneficjentem,
podstawowego wsparcia pomostowego.
UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI
FUNDUSZ SPOLECZNY
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7. Oceny ztaonych Wnioskéw o udzielenie podstawowego i przamitago wsparcia

pomostowegdokonuje KOW.
Informacja o terminie | miejscu posiedzenia KOW taoge podana do o0golnej

wiadomgaci na stronie internetowej projektu w zaktadce Admasci.

8.
9. Szczegotowe zasady przyznawania wsparcia pomostovesglluje oddzielny regulamin
Komisji Oceny WnioskOw 0 otrzymanie wsparcia finawego oraz umowy zawarte

pomiedzy Beneficjentem a Beneficjentem Pomocy.
10.Wsparcie pomostowe wyptacanedzie w formie comiegcznych transz. Wysoké

przyznanych przez KOWsrodkéw pomostowych uzatmiona Igdzie od wysokéci
wydatkéw okrélonych we Wniosku oraz ich oceny.
11.Beneficjent uzalenia wyptat kolejnych transz od prawidtowego wydatkowania wsjza

pomostowego w poprzednim okresie.
12.BP zobowizany jest w terminie do 20 kdego miesica po miesicu otrzymania
comiesgcznej transzy przedstasvBeneficjentowi zestawienie poniesionych wydatkow

wraz z kopa dokumentow potwierdzagych ich prawidtowe wydatkowanie.
13.Podstawowe wsparcie pomostowe udzielagdzie na podstawi®&mowy o przyznanie

podstawowego wsparcia pomostowegwartej pomidzy Beneficjentem a Beneficjentem

Pomocy.
14.Przediione wsparcie pomostowe udzielaneddie na podstawie aneksu démowy
0 przyznanie podstawowego wsparcia pomostowsayeartej ponddzy Beneficjentem

a Beneficjentem Pomocy.

15.Wzory wnioskow oraz umow zwzanych z udzieleniem wsparcia pomostowego znajduj
si¢ na stronie internetowej projektu w zaktadce Dokotypelo pobrania
16.W ramach wsparcia pomostowego ckoao nastpujacy przyktadowy katalog wydatkéw

koszty ZUS,
bezpdrednio zwazanych z prowadzardziatalngcia gospodarcy),

koszty eksploatacji pomieszcézéw tym min opfaty za energielektryczma,

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEIJSKI

cieplm, gazow i wodm),
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koszty optat telekomunikacyjnych,

koszty ustug ksigowych,
koszty zwizane z ubezpieczeniem osob i/lub mienia,azame bezpoednio

Z prowadzon dziatalngcia gospodarcy,

= koszty reklamy.
11. Wsparcie pomostowe jest ete zasadami pomocy publicznej zgodnie z zasad

de minimis

12. Beneficjent zastrzega sobie termin wyptaty wsgemostowych od otrzymania na ten
celsrodkow od IP/IW2 i spetnienia warunkéw umowy pr&R.

87
Srodki finansowe na rozwoj przedsgbiorczosci

1. Wsparciesrodkami finansowymi na rozwoj przedbiorczaci polega na udzieleniu BP
utatagapo sfinansowanie pierwszych

jednorazowego wsparcia kapitalowego
wydatkow inwestycyjnych niezbinych do uruchomienia i prowadzenia nowopowstatego

przedsgbiorstwa.

2. Osrodki finansowe na rozwdj przegbiorczaci maze stara sie BP, ktéry ziay Wniosek
0 przyznaniesrodkow finansowycha rozwoj przedgbiorczagci wraz wymaganymi

zalkcznikami, ztaonego przez Beneficjenta Pomocy w Biurze Projektu.
3. Maksymalna wart@& pomocy finansowej przyznanej jednemu BP wynosDd0 zt i jest

uzalezniona od potrzeb uzasadnionych w Biznesplanie.
4. Wsparcie finansowe na rozwoj przegsorczaci otrzyma 12 BP. W przypadku gdy

wartas¢ przyznanego wsparcia finansowegaltie nizsza od maksymalnejrodki mog
rozwoj

by¢ udzielone wikszej liczbie BP.
5. Oceny zlgonych Wnioskéw o przyznanie srodkoéw finansowych na
przeds¢biorczaici oraz ostatecznego zatwierdzenia wysekovydatkbw na rozwoj

przedstbiorczaci dokonuje KOW.
Informacja o terminie i miejscu posiedzenia KOW taoge podana do ogdlnej

6.
wiadomaci na stronie internetowej projektu w zaktadce ,4dnaci’.
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7. SzczegOtowe zasady przyznawanieodkOw na rozwdj przedsbiorczacei reguluje
oddzielny regulamin Komisji Oceny Wnioskéw o otrzamne wsparcia finansowego oraz

umowy zawarte pomdzy Beneficjentem a Beneficjentem Pomocy.
8. Srodki na rozwoj przedsbiorczdici udzielane bda na podstawidJmowy na otrzymanie

wsparcia finansowegpawartej pomidzy Beneficjentem a Beneficjentem Pomocy.
9. Warunkiem podpisania Umowy jest zaémie przez BP dziataldoi gospodarczej oraz

dostarczenie niezkdnych dokumentow.
10.BP zobowizany do ztaenia weksla in blanco wraz z deklatagjekslows, opiewajica na
kwote przyznanychirodkow finansowych, w celu zabezpieczenia wykonamawy.

11. Wzory wnioskOw oraz umow zazanych z udzieleniem wsparcia finansowego na rozwgj

przedstbiorczaci znajduj sie na stronie internetowej projektu w zaktadce Dokotype
pomocy

przediBorczaci jest obgte zasadami

do pobrania
12. Wsparcie finansowe na rozwdj
publicznej zgodnie z zasade minimis.
13. Wszelkie wydatki poniesione przez BP przedzettem wniosku o przyznanie wsparcia

nie keda dofinansowane.
14.Beneficjent wyptaca BRrodki finansowe na rozwdj przegbiorczaci w przyznanej

wysokaici z pulisrodkdw zarezerwowanych na ten cel w projekcie.
15.W ramachsrodkow finansowych na rozwdj przedsiorczaci okreslono nasgpujacy

przyktadowy katalog wydatkow:
zakup skladnikébw maijku trwatego, wartéci materialnych i prawnych oraz

pozostatego spetu i wyposaenia,
dostosowanie budynkéw, pomiesziezé miejsc pracy do podejmowanej
dziatalngci gospodarczej (koszty te nie mpogrzekroczy 40% planowanych

wydatkéw),
surowce i materiaty zwrane z dziatalnicia produkcyjra / ustugova,
obrotowe (koszty te nie megprzekroczy 30% planowanych

srodki
wydatkow).
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do wydatkowania przyznanyclrodkbw w oparciu

zobowizany

16.BP jest
o harmonogram rzeczowo — finansowy w terminie nigzskym ni 2 miesijce od
momentu podpisania umowy. Dokladny termin wydatkoiadrodkéw zostanie zawarty

w Umowie na otrzymanie wsparcia finansowego.
17.Termin zakaczenia wydatkowanidgrodkéw finansowych na rozwoj przeesiorczaci

moze zosta przediizony na uzasadniony wniosek Beneficjenta Pomocyzonyp do
Beneficjenta nie ptniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych przed ostatecznym

terminem poniesienia wydatkdéw oklenym w umowie.
18.Beneficjent mae sfinansowa inwestycg ze srodkow wiasnych (wydatki mugzbyc
poniesione po zieniu przez Beneficjenta Pomodyniosku o przyznanigrodkow

finansowych na rozwdj przedbiorczaici) i otrzyma& ich refundagi po podpisaniu

umowy.
19.Rozliczenie przekazanych BRodkéw finansowych odbywacgsha podstawie sktadanych
przez nich do Beneficjenta zestawiponiesionych wydatkéw, wraz z dokumentami

potwierdzagcymi ich poniesienie zgodnie z harmonogramem ragoze finansowym.

20.BP zobowizany przedstawi rozliczenie wydatkow najgdiej w terminie 30 dni
kalendarzowych od dnia zaktzenia wydatkowanig&rodkéw wskazanego w Umowie na

otrzymanie wsparcia finansowego.
21.BP zobowizany jest do prowadzenia dziatadnb gospodarczej, na zaenie ktorej
otrzymat srodki finansowe, przez okres co najmniej 12 miegiod dnia rozpoczia

dziatalngci gospodarczej.
dokonania zwrotu otrzymanychodkéw wraz z odsetkami, 4eli prowadzit dziataln&t
gospodarcz lub byt cztonkiem spoétdzielni/spotdzielni socjajrrzez okres krétszy i
12 miesgcy od dnia rozpoezia (uruchomienia) dziataldoi gospodarczej, albo

naruszone zostaty inne warunki umowy dotyez przeznaczenia tyéhodkow.

22.BP, ktory otrzymatsrodki finansowe na rozwdj przedbiorczagci ma obowizek

UNIA EUROPEJSKA
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Monitoring

1. Beneficjent Pomocy jest zobayzany poddé si¢ kontroli w zakresie prawidtowégi
realizacji uméw zawartych w ramach projektu. Kolgronaze by prowadzona przez
FPCP, Instytugj Wdrazajaca, oraz inne podmioty uprawnione do jej przeprowadze

2. W przypadku stwierdzenia nieprawidto$ed w sposobie wydatkowania otrzymanego
wsparcia Beneficjent Pomocy zobawany jest do zwrotu w/wsrodkdéw, wraz
z nalenymi odsetkami tak, jak od zaleg& podatkowych naliczanych za okres od dnia
otrzymaniasrodkow finansowych do dnia ich zwrotu na rachunakkowy Beneficjenta
w terminie 7 dni roboczych od dnia oki@nego przez Beneficjenta (Projektodajvc

3. Beneficient Pomocy zobowdany jest ztay¢ do Fundacji Putawskie Centrum
Przedstbiorczaci (Beneficjenta Pomocy) dokumenty §@oadczajce prowadzenie
dzialalngci gospodarczej przez okres 12 mgeyi takie jak:

1) aktualny wpis do ewidencji dziatalém gospodarczej wystawiony nie wéneej niz 1
dzien po uptywie 12 miescy od dnia rozpocgia dziatalnéci gospodarczej

2) aktualne zéwiadczenie z wihsciwego organu podatkowego i weawego oddziatu
ZUS o0 nie zaleganiu z naieosciami wobec Skarbu Ratwa, wystawione nie
wczeniej niz 1 dzien po uptywie 12 miegcy od dnia rozpoegia dziatalndci
gospodarczej.

4. Dokumenty wymienione w 88 ust.3 pkt 1,2 agldostarczy w terminie 30 dni
po uptywie 12 miescy od dnia wskazanego jako gabzpoczcia dziatalnéci przez BP

we wpisie do ewidencji gospodarczej.

89
Postanowienia kacowe

1. FPCP nie zwraca kosztow dojazdu na szkolenia il¢.P
2. Za wszelkie zmiany w dokumentach programowych iyexhych do Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki FPCP nie ponosi odpowignaci. Wprowadzone

zmiany mog skutkowa zmianami w Regulaminie projektu.
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3. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany ninégje Regulaminu.

4. BP zobowizany jest niezwiocznie poinformowaFPCP o wszelkich zmianach
majcych wptyw na realizagjprojektu np. danych osobowych, miejsca zameldoavani
itp.

5. Ostateczna interpretacja niniejszego Regulaminuesinictwa naley do FPCP,

w oparciu o prawodawstwo Rzeczpospolitej Polskigpii Europejskiej.

6. W sprawach nie uregulowanych niniejszym Regulamizastosowanie maumowy:

o swiadczenie ustug szkoleniowo — doradczychrzyznanie podstawowego wsparcie
pomostowegmraz na otrzymanie wsparcia finansowegawierane pomgdzy FPCP

a Beneficjentem Pomocy.
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