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Zapytanie ofertowe na   
”Dostawę podręczników i materiałów dydaktycznych do nauki języka 

angielskiego Metodą Callana” 
zgodnie z zasadami konkurencyjności 

 
 
Identyfikator: FPCP/01/10 
 
Puławy, dn.  23 lutego 2010 r.  
 
Zatwierdził: 
 
 
 
 
 
1. INFORMACJE OGÓLNE. 

 
1.1. Informacje o projekcie 

Zapytanie ofertowe na „Dostawę podręczników do nauki języka angielskiego Metodą Callana, 

zgodnie z zasadami konkurencyjności sporządzone jest w związku z realizacją projektu „Flash”.  

Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, Priorytet VIII Regionalne kadry 

gospodarki, Działanie 8.1 Rozwój pracowników i przedsiębiorstw w regionie, Poddziałanie 8.1.1 

Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiębiorstw.  

W ramach projektu realizowane są kursy z języka angielskiego, skierowane do dorosłych osób 

pracujących lub zamieszkałych  teren woj. Lubelskiego, wykonujących pracę na podstawie 

umowy o pracę, powołania, wyboru, mianowania, spółdzielczej umowy o pracę, 

umowy zlecenia lub umowy o dzieło;.  

Projekt jest realizowany w okresie od 01.02.2009r. do 31.01.2012 r. Jego nadrzędnym celem 

jest podniesienie i dostosowanie kwalifikacji i umiejętności osób pracujących  do potrzeb 

regionalnej gospodarki. Cel projektu zostanie zrealizowany poprzez przeprowadzenie łącznie  

3  kursów językowych. Nauka języka angielskiego w kaŜdym roku trwa 168 godzin lekcyjnych i 

prowadzona jest metodą Callana w 10 grupach 10 osobowych. Zasadnicze nabory odbywają się  

trzykrotnie. W kaŜdym roku projektu zapewniona jest moŜliwość kontynuacji nauki dla 30% 

uczniów roku poprzedniego. Zakładana liczba uczestników, którzy skorzystają ze szkoleń  

to 240 osób.  

Rozpoczęcie kursów realizowanych w drugim roku projektu zaplanowano na początek marca 

2010.  
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1.2. Nazwa i adres Zamawiającego:  

Fundacja Puławskie Centrum Przedsiębiorczości, ul. Lubelska 2c/14, 24-100 Puławy,  

NIP 716-10-04-550, REGON 430417260 

1.3. Sposób porozumiewania się i osoby uprawnione do kontaktu:  

Aldona Korzec, tel. 081 470 09 16. 

Pytania moŜna kierować na podany numer faxu (fax. Zamawiającego 081/470 09 30),  

lub w formie pisemnej na adres Zamawiającego, lub e-mailem (biuro@flash.org.pl) w terminie 

do dnia 01.03.2010. do godz. 12.00.  

1.4. Informacje dodatkowe 

• W trakcie trwania postępowania Zamawiający moŜe zmienić treść zapytania ofertowego. 

• Zamawiający, bez ujawniania źródła pytania, zawiadamia Wykonawców, którym wysłał 

zapytanie ofertowe o pytaniach i odpowiedziach w tym o zmianie treści zapytania oraz 

zamieszcza te informacje na swojej stronie internetowej . 

• Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający 

i Wykonawcy przekazują faksem lub e-mailem.  

• Zapytanie ofertowe wysłano drogą elektroniczną lub pocztową (lub doręczono osobiście) 

oraz umieszczono na stronie internetowej Zamawiającego: www.fpcp.org.pl. i w jego 

siedzibie oraz na stronie Projektu „Flash” WWW.flash.org.pl. 

Uwaga: 
Zamawiający oczekuje, Ŝe Wykonawcy zapoznają się dokładnie z treścią dokumentu. 

ZłoŜenie oferty będzie uwaŜane za akceptację zasad prowadzenia postępowania opisanych 

w niniejszym dokumencie. 

 

1.5. Podstawa prawna: 
Zamawiający wyłączony na podstawie art.3 ust.1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U. t. j. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 ze zm.)-  

Zasada konkurencyjności w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki opublikowana  

na stronie internetowej www.efs.lubelskie.pl 

 
2. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA. 
Przedmiotem zamówienia jest dostawa podręczników z płytami CD do nauki języka angielskiego 

Metodą Callana „CALLAN METHOD FOR POLISH STUDENTS Uczymy się nawzajem języka 

angielskiego” oraz materiałów dydaktycznych - kolorowych ilustracji „Callan Method - 

Demonstration Chart”  dla  lektorów prowadzących zajęcia i uczniów uczestniczących w kursie w 

ramach projektu „Flash” w okresie marzec 2010-styczeń 2011. 
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Dostawa podręczników „CALLAN METHOD FOR POLISH STUDENTS Uczymy się nawzajem języka 

angielskiego” 

W skład podręczników objętych zamówieniem wchodzą: 

a. Stage 1 + Płyta CD -  40 
b. Stage 2 + Płyta CD –  40 
c. Stage 3 + Płyta CD -  40 
d. Stage 4 + Płyta CD -  36 
e. Stage 5 + Płyta CD -  16 
f. Stage 7 + Płyta CD -  48 
g. Stage 8 + Płyta CD -  21 
h. Stage 9 + Płyta CD -  11 

Razem 291 sztuk  
 
 

W skład zbioru obrazków i tablic koniecznych do przeprowadzania zajęć wchodzą ilustracje „Callan 

Method - Demonstration Chart” – szt. 5 
 
Zajęcia nauki języka angielskiego Metodą Callana realizowane będą w ramach projektu „FLASH”.  

 

W ramach zamówienia zostanie wybrany jeden wykonawca który złoŜy najkorzystniejszą 

(najtańszą) ofertę cenową. 

Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie zobowiązany będzie do systematycznej 

prezentacji najbardziej aktualnej oferty wydawniczej: w formie elektronicznej – przekazanie 

aktualnie oferowanego asortymentu podręczników i materiałów dydaktycznych będzie następować na 

adres poczty elektronicznej Zamawiającego: biuro@flash.org.pl. 

 

4. ZAMÓWIENIA: 
 
1. Po zapoznaniu się z bieŜącą ofertą, Zamawiający złoŜy drogą elektroniczną lub na piśmie 

zamówienie określające zamawiane tytuły podręczników i materiałów dydaktycznych i ilość ich 

egzemplarzy.  

2. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia zamawianych podręczników i materiałów 

dydaktycznych w maksymalnie krótkim terminie – nie dłuŜszym niŜ 21 dni kalendarzowych  od 

dnia złoŜenia zamówienia. 

3. Na dostarczone podręczniki i materiały dydaktyczne Wykonawca musi udzielić co najmniej 12 

miesięcznej gwarancji jakości. 

4. W przypadku stwierdzenia braków ilościowych w dostawie lub wad jakościowych Wykonawca 

zobowiązany jest do uwzględnienia reklamacji w ciągu 7 dni od otrzymania jej zgłoszenia. 

 

 

W trakcie trwania umowy współpracy pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą, Zamawiający 
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dopuszcza moŜliwość zawarcia na swój wniosek: 

1. zamówień uzupełniających za zgodą Wykonawcy w wysokości do 50% wartości brutto 

zamówienia podstawowego na warunkach nie mniej korzystnych niŜ określone w niniejszym 

zapytaniu i ofercie złoŜonej przez Wykonawcę.  

2. umowy ramowej za zgodą Wykonawcy, na warunkach nie mniej korzystnych niŜ określone  

w niniejszym zapytaniu i ofercie złoŜonej przez Wykonawcę. 

 
 
5. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCÓW: 
 
O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy spełniający wszystkie warunki wymagane 

przez zamawiającego, przede wszystkim dysponujący najnowszą ofertą wydawniczą w zakresie 

przedmiotu zamówienia oraz akceptujący treść zapytania ofertowego co potwierdza złoŜona oferta 

załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.  

 

Zakres przedmiotu zamówienia określony został równieŜ w umowie stanowiącej załącznik 

nr 2 do zapytania ofertowego. 

 

Ocenę spełniania przez Wykonawców warunków udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

przeprowadzi Komisja w siedzibie Zamawiającego – na podstawie wymaganych dokumentów 

potwierdzających spełnianie warunków – wymienionych w punkcie 9 niniejszego zapytania   

wg metody spełnia/ nie spełnia. 

Przy dokonywaniu oceny spełniania warunków udziału w w/w postępowaniu analizowane będą 

wymienione w punkcie 9 dokumenty - pod względem kompletności, zawartości merytorycznej oraz 

wiarygodności. 

 

6. KRYTERIA OCENY OFERT, TRYB OCENY OFERT, SPOSÓB OBLICZENIA CENY OFERTY. 
 

6.1 Kryteria oceny ofert. 
 

• Oceniając złoŜone oferty Zamawiający będzie kierował się najkorzystniejszą ceną 

oferowaną przez Wykonawców uwzględniającą udzielony rabat.  

• Wybrana zostanie jedna oferta najkorzystniejsza   spełniająca warunki określone  

w zapytaniu ofertowym tj. Cena brutto za wszystkie podręczniki do nauki j. angielskiego 

metodą Callana  oraz materiały dydaktyczne „Callan Method - Demonstration Chart” 

uwzględniająca udzielony rabat oraz koszty związane z realizacją zamówienia.  

 

 

6.2 Tryb oceny ofert. 
• Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował wyłącznie niŜej 
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podanym kryterium i jego znaczeniem: 

 

Cena ofertowa - waga 100% 

 

Oferta najtańsza otrzyma 100 punktów. Pozostałe oferty proporcjonalnie mniej, według 

formuły: 

Cn/Cb x 100 x 100% = ilość punktów, gdzie:  

Cn- najniŜsza cena spośród ofert nie odrzuconych uwzględniająca udzielony rabat cenowy i 

koszty związane z realizacją zamówienia;  

Cb- cena oferty rozpatrywanej uwzględniająca udzielony rabat cenowy i koszty związane z 

realizacją zamówienia,  

100-wskaźnik stały,  

100%-procentowe znaczenie kryterium ceny. 

• Podana oferta cenowa obowiązuje przez cały okres trwania umowy. 

• Ocenę ofert przeprowadzi komisja  Zamawiającego na podstawie wypełnionego 

formularza oferty załącznik nr 1 do zapytania ofertowego. 

• Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który zaoferował najkorzystniejszą ofertę 

obliczoną zgodnie z zasadami określonymi w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 

• JeŜeli w wyŜej wymieniony sposób nie będzie moŜna dokonać wyboru oferty 

najkorzystniejszej ze względu na to, Ŝe zostały złoŜone oferty o takiej samej cenie, 

Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złoŜyli te oferty do złoŜenia ofert 

dodatkowych w terminie określonym przez Zamawiającego w tym wezwaniu. 

Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyŜszych niŜ 

zaoferowane we wcześniej złoŜonych ofertach. 

• W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiający 

dopuszcza moŜliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego. 

 
6.3 Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej. 

 
1. Cenę za dostawę podręczników naleŜy określić poprzez podanie wysokości rabatu  

( w liczbach całkowitych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) jakiego udzieli 

Wykonawca Zamawiającemu zgodnie z poniŜszym wzorem: 

 

Cena = cena detaliczna -  udzielony  rabat = ostateczna cena podręczników dla 

Zamawiającego. 

 

• Cena detaliczna tj. cena sugerowana przez Wydawcę na podręcznikach. 

• Udzielony rabat tj. wysokość rabatu w liczbach całkowitych z dokładnością do dwóch 
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miejsc po przecinku); 

2. Cenę za dostawę materiałów dydaktycznych naleŜy określić poprzez podanie wysokości 

rabatu ( w liczbach całkowitych z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku) jakiego 

udzieli Wykonawca Zamawiającemu zgodnie z poniŜszym wzorem: 

 

Cena = cena detaliczna -  udzielony  rabat = ostateczna cena materiałów 

dydaktycznych dla Zamawiającego. 

 

• Cena detaliczna tj. cena sugerowana przez Wydawcę na materiałach dydaktycznych. 

• Udzielony rabat tj. wysokość rabatu w liczbach całkowitych z dokładnością do dwóch 

miejsc po przecinku); 

• Cena po zastosowaniu rabatu na podręcznikach i materiałach dydaktycznych winna 

uwzględniać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia np.  ubezpieczenia, 

opakowania, podatków, transportu, oraz wszystkich pozostałych kosztów własnych. 

 

Zamawiający nie dopuszcza dokonywania rozliczeń z Wykonawcą w walutach obcych. 

 
Wszystkie wartości określone w tabeli formularza oferty załącznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz 

ostateczna cena oferty, powinny być liczone z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

Cena oferty musi być podana w złotych polskich brutto – cyfrowo i słownie . 

 

7. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:  

7.1. Ofertę naleŜy sporządzić wg wzoru - OFERTA WYKONAWCY- Załącznik nr 1 do zapytania 

ofertowego; 

7.2. ZłoŜona oferta powinna zawierać: 

• Pieczęć firmową Wykonawcy; 

• Nazwę i adres Wykonawcy,  

• Wskazanie osoby do kontaktu i sposobu kontaktu: numer telefonu, adres e-mail; 

• Cenę podręczników po uwzględnieniu rabatu w przeliczeniu na: 1 egzemplarz podręcznika 

oraz przeliczeniu na 291 sztuk. 

• Cenę materiałów dydaktycznych po uwzględnieniu rabatu w przeliczeniu na: 1 egzemplarz 

oraz przeliczeniu na 5 sztuk. 

• Cenę kosztów związanych z realizacją zamówienia.  

 

 

8. MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT: 
 

• Ofertę naleŜy złoŜyć nie później niŜ do dnia 3 marca 2010 r. do godz. 1200 na adres: 
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Fundacja Puławskie Centrum Przedsiębiorczości ul. Lubelska 2c/14, 24-100 Puławy, Sekretariat 

Fundacji. 

• Oferta winna być złoŜona w formie pisemnej pod rygorem niewaŜności, sporządzona w języku 

polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.  

• Dopuszcza się moŜliwość przesłania oferty Fax- em na nr 081/470 09 30 

• Oferta powinna być dostarczona takŜe  w oryginale do biura Fundacji PCP.  

• KaŜdy wykonawca moŜe złoŜyć tylko jedną ofertę.  

• Oryginał oferty Wykonawcy powinien być kompletny, spięty w sposób trwały, włoŜony  

w zamkniętą kopertę z dopiskiem : ZAPYTANIE OFERTOWE NA  ”DOSTAWĘ 

PODRĘCZNIKÓW I MATERIAŁÓW DYDAKTYCZNYCH DO NAUKI JĘZYKA 

ANGIELSKIEGO METODĄ CALLANA” ZGODNIE Z ZASADAMI KONKURENCYJNOŚCI – 

PROJEKT „FLASH” 

• Poprawki w ofercie muszą być sygnowane podpisem wykonawcy. Zamawiający poprawia w 

ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem 

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności 

oferty z zapytaniem ofertowym, nie powodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie 

zawiadamiając o tym wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

• Zamawiający odrzuci ofertę, jeŜeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadomienia (forma 

pisemna lub faxem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub faxem) na poprawienie omyłki – 

dotyczy - innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym , nie 

powodujących istotnych zmian w treści oferty. 

• Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

• Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany oraz wycofać złoŜoną przez siebie ofertę, pod 

warunkiem, Ŝe Zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub zmianie przed 

terminem składania ofert. 

• Zamawiający moŜe zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów 

wymaganych od Wykonawców. Zamawiający odrzuci ofertę niezgodną z przepisami prawa. 

• Obowiązkiem składającego ofertę jest wypełnić formularz ofertowy zgodny z załącznik Nr 1 do 

zapytania ofertowego. 

 

9. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCÓW. 

Do formularza ofertowego Wykonawca zobowiązany jest załączyć w kopercie: 
 

• Aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji 

działalności gospodarczej, wystawionego nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu 

składania ofert. Dopuszcza się złoŜenie kopii tego dokumentu potwierdzonego za zgodność z 

oryginałem. 
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• Wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty, winny być składane w formie 

oryginału lub kserokopii poświadczonej „za zgodność z oryginałem” przez wykonawcę.  

• W przypadku nie złoŜenia lub wadliwego złoŜenia przez Wykonawcę wymaganego dokumentu 

Zamawiający wzywa Wykonawcę w określonym terminie do uzupełnienia dokumentu.  

• Nie uzupełnienie w określonym terminie wymaganego dokumentu skutkować będzie 

odrzuceniem oferty. 

 
10. OGŁOSZENIE WYNIKÓW POSTĘPOWANIA.  
 

• Wykonawcy, którzy złoŜą oferty zostaną zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty 

wraz z podaniem uzasadnienia.  

• Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie jej w siedzibie 

Zamawiającego oraz na jego stronie internetowej. 

• Wykonawcy mogą złoŜyć wniosek o ponowne rozpatrzenie wyboru oferty w terminie 2 dni od 

dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (podania informacji na 

stronie projektu) podając niezgodność wyboru oferty z zapytaniem ofertowym.  

• Zamawiający niezwłocznie rozstrzyga wniesiony wniosek informując o tym Wykonawców, 

którzy złoŜyli oferty. 

• Zamawiający sporządzi pisemny protokół postępowania. 

 

11. UNIEWAśNIENIE POSTĘPOWANIA. 
Zamawiający uniewaŜni postępowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyŜsza kwotę, 

którą Zamawiający moŜe przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie obarczone 

jest wadą uniemoŜliwiającą zawarcie waŜnej umowy. 

 

UWAGA!! 
 
JeŜeli złoŜona zostanie jedna waŜna oferta przewyŜszająca kwotę, którą Zamawiający 

moŜe przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, Zamawiający zastrzega sobie moŜliwość 

negocjowania przedstawionych cen i innych warunków związanych z realizacją zadania. 

 


