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Zapytanie ofertowe na
"Dostawe podrecznikow i materiatéw dydaktycznych do nauki jezyka
angielskiego Metoda Callana”
zgodnie z zasadami konkurencyjnosci

Identyfikator: FPCP/01/10

Putawy, dn. 23 lutego 2010 r. Halina

Zatwierdzit: Prezés Zarzédu Fundagy

«Pulawskie Centrum Fraadeiobioinsnge:

1. INFORMACIE OGOLNE.

1.1. Informacje o projekcie
Zapytanie ofertowe na ,Dostawe podrecznikéw do nauki jezyka angielskiego Metodg Callana,
zgodnie z zasadami konkurencyjnosci sporzadzone jest w zwigzku z realizacjg projektu ,Flash”.
Projekt jest wspoéifinansowany przez Unie Europejskg w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII Regionalne kadry
gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwoj pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.1
Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo dla przedsiebiorstw.
W ramach projektu realizowane sg kursy z jezyka angielskiego, skierowane do dorostych oséb
pracujacych lub zamieszkatych teren woj. Lubelskiego, wykonujacych prace na podstawie
umowy O prace, powotania, wyboru, mianowania, spoétdzielczej umowy o prace,
umowy zlecenia lub umowy o dzieto;.
Projekt jest realizowany w okresie od 01.02.2009r. do 31.01.2012 r. Jego nadrzednym celem
jest podniesienie i dostosowanie kwalifikacji i umiejetnosci oséb pracujacych do potrzeb
regionalnej gospodarki. Cel projektu zostanie zrealizowany poprzez przeprowadzenie facznie
3 kurséw jezykowych. Nauka jezyka angielskiego w kazdym roku trwa 168 godzin lekcyjnych i
prowadzona jest metodq Callana w 10 grupach 10 osobowych. Zasadnicze nabory odbywaja sie
trzykrotnie. W kazdym roku projektu zapewniona jest mozliwo$¢ kontynuacji nauki dla 30%
uczniow roku poprzedniego. Zakitadana liczba uczestnikéw, ktérzy skorzystajg ze szkolen
to 240 osob.

Rozpoczecie kurséw realizowanych w drugim roku projektu zaplanowano na poczatek marca
2010.
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1.2. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Fundacja Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci, ul. Lubelska 2c/14, 24-100 Putawy,
NIP 716-10-04-550, REGON 430417260

1.3. Sposé6b porozumiewania sie i osoby uprawnione do kontaktu:

Aldona Korzec, tel. 081 470 09 16.

Pytania mozna kierowa¢ na podany numer faxu (fax. Zamawiajgcego 081/470 09 30),

lub w formie pisemnej na adres Zamawiajacego, lub e-mailem (biuro@flash.org.pl) w terminie

do dnia 01.03.2010. do godz. 12.00.

1.4. Informacje dodatkowe

« W trakcie trwania postepowania Zamawiajacy moze zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego.

« Zamawiajacy, bez ujawniania zrédta pytania, zawiadamia Wykonawcéw, ktérym wystat
zapytanie ofertowe o pytaniach i odpowiedziach w tym o zmianie tresci zapytania oraz
zamieszcza te informacje na swojej stronie internetowej .

« Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg faksem lub e-mailem.

« Zapytanie ofertowe wystano drogq elektroniczng lub pocztowg (lub doreczono osobiscie)

oraz umieszczono na stronie internetowej Zamawiajacego: www.fpcp.org.pl. i w jego

siedzibie oraz na stronie Projektu ,Flash” WWW.flash.org.pl.

Uwaga:
Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie dokladnie z trescia dokumentu.

Ztozenie oferty bedzie uwazane za akceptacje zasad prowadzenia postepowania opisanych

w niniejszym dokumencie.

1.5. Podstawa prawna:
Zamawiajacy wylaczony na podstawie art.3 ust.1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. t. j. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 ze zm.)-
Zasada konkurencyjnosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki opublikowana

na stronie internetowej www.efs.lubelskie.pl

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.
Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa podrecznikdw z ptytami CD do nauki jezyka angielskiego

Metodg Callana ,CALLAN METHOD FOR POLISH STUDENTS Uczymy sie nawzajem jezyka

angielskiego” oraz materiatébw dydaktycznych - kolorowych ilustracji ,Callan Method -
Demonstration Chart” dla lektorow prowadzacych zajecia i ucznidw uczestniczacych w kursie w

ramach projektu , Flash” w okresie marzec 2010-styczen 2011.
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3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Dostawa podrecznikéw ,CALLAN METHOD FOR POLISH STUDENTS Uczymy sie nawzajem jezyka
angielskiego”

W skiad podrecznikdw objetych zamdwieniem wchodza:

Stage 1 + Ptyta CD - 40
Stage 2 + Ptyta CD - 40
Stage 3 + Piyta CD - 40
Stage 4 + Ptyta CD - 36
Stage 5 + Ptyta CD - 16
Stage 7 + Ptyta CD - 48
Stage 8 + Ptyta CD - 21
Stage 9 + Plyta CD - 11

Semoonoow

Razem 291 sztuk

W skifad zbioru obrazkdw i tablic koniecznych do przeprowadzania zaje¢ wchodzg ilustracje ,Callan
Method - Demonstration Chart” — szt. 5

Zajecia nauki jezyka angielskiego Metoda Callana realizowane bedgq w ramach projektu ,FLASH".

W ramach zaméwienia zostanie wybrany jeden wykonawca ktory ztozy najkorzystniejsza
(najtansza) oferte cenowa.

Wykonawca, ktéremu zostanie udzielone zamdwienie zobowigzany bedzie do systematycznej
prezentacji najbardziej aktualnej oferty wydawniczej: w formie elektronicznej - przekazanie
aktualnie oferowanego asortymentu podrecznikdéw i materiatdow dydaktycznych bedzie nastepowac na

adres poczty elektronicznej Zamawiajgcego: biuro@flash.org.pl.

4. ZAMOWIENIA:

1. Po zapoznaniu sie z biezacq ofertg, Zamawiajacy ziozy drogg elektroniczng lub na pismie
zamoéwienie okreslajagce zamawiane tytuty podrecznikéw i materiatdw dydaktycznych i ilo$¢ ich
egzemplarzy.

2. Wykonawca zobowigzany bedzie do dostarczenia zamawianych podrecznikéw i materiatéw
dydaktycznych w maksymalnie krotkim terminie - nie dtuzszym niz 21 dni kalendarzowych od
dnia ztozenia zamowienia.

3. Na dostarczone podreczniki i materiaty dydaktyczne Wykonawca musi udzieli¢ co najmniej 12
miesiecznej gwarancji jakosci.

4. W przypadku stwierdzenia brakdéw ilosciowych w dostawie lub wad jakosciowych Wykonawca

zobowigzany jest do uwzglednienia reklamacji w ciggu 7 dni od otrzymania jej zgtoszenia.

W trakcie trwania umowy wspotpracy pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg, Zamawiajacy
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dopuszcza mozliwos$¢ zawarcia na swoj wniosek:

1. zamodwien uzupetniajacych za zgodg Wykonawcy w wysokosci do 50% wartosci brutto
zamoéwienia podstawowego na warunkach nie mniej korzystnych niz okreslone w niniejszym
zapytaniu i ofercie ztozonej przez Wykonawce.

2. umowy ramowej za zgoda Wykonawcy, na warunkach nie mniej korzystnych niz okreslone

W niniejszym zapytaniu i ofercie ztozonej przez Wykonawce.

5. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW:

O udzielenie zamdwienia mogq ubiega¢ sie Wykonawcy spetniajagcy wszystkie warunki wymagane
przez zamawiajgcego, przede wszystkim dysponujacy najnowszg ofertqg wydawnicza w zakresie
przedmiotu zamdwienia oraz akceptujacy tres¢ zapytania ofertowego co potwierdza ztozona oferta

zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Zakres przedmiotu zamodwienia okreslony zostat rowniez w umowie stanowiacej zafgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.

Ocene spetniania przez Wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zamédwienia
przeprowadzi Komisja w siedzibie Zamawiajacego - na podstawie wymaganych dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw - wymienionych w punkcie 9 niniejszego zapytania
wg metody spetnia/ nie spetnia.

Przy dokonywaniu oceny spetniania warunkéw udziatu w w/w postepowaniu analizowane bedq
wymienione w punkcie 9 dokumenty - pod wzgledem kompletnosci, zawartosci merytorycznej oraz

wiarygodnosci.

6. KRYTERIA OCENY OFERT, TRYB OCENY OFERT, SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY.

6.1 Kryteria oceny ofert.

+ Oceniajac ztozone oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie najkorzystniejszq ceng
oferowang przez Wykonawcow uwzgledniajaca udzielony rabat.

« Wybrana zostanie jedna oferta najkorzystniejsza spefniajaca warunki okreslone

w zapytaniu ofertowym tj. Cena brutto za wszystkie podreczniki do nauki j. angielskiego
metodg Callana oraz materiaty dydaktyczne ,Callan Method - Demonstration Chart”

uwzgledniajgca udzielony rabat oraz koszty zwigzane z realizacjg zamowienia.

6.2 Tryb oceny ofert.
* Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat wylacznie nizej
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podanym kryterium i jego znaczeniem:

Cena ofertowa - waga 100%

Oferta najtansza otrzyma 100 punktdw. Pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug
formuty:

Cn/Cb x 100 x 100% = ilos¢ punktow, gdzie:

Cn- najnizsza cena sposrod ofert nie odrzuconych uwzgledniajaca udzielony rabat cenowy i
koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia;

Cb- cena oferty rozpatrywanej uwzgledniajaca udzielony rabat cenowy i koszty zwigzane z
realizacjg zamdwienia,

100-wskaznik staty,

100%-procentowe znaczenie kryterium ceny.

+ Podana oferta cenowa obowiazuje przez caly okres trwania umowy.

« Ocene ofert przeprowadzi komisja Zamawiajacego na podstawie wypetnionego

formularza oferty zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

« Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry zaoferowat najkorzystniejsza oferte
obliczong zgodnie z zasadami okreslonymi w zataczniku nr 1 do zapytania ofertowego.

« Jezeli w wyzej wymieniony sposdb nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te oferty do ztozenia ofert
dodatkowych w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego w tym wezwaniu.
Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane we wczesniej ztozonych ofertach.

« W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy
dopuszcza mozliwo$¢ ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej.

1. Cene za dostawe podrecznikdw nalezy okresli¢ poprzez podanie wysokosci rabatu
( w liczbach catkowitych z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku) jakiego udzieli

Wykonawca Zamawiajacemu zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena = cena detaliczna - udzielony rabat = ostateczna cena podrecznikéw dla
Zamawiajacego.

+ Cena detaliczna tj. cena sugerowana przez Wydawce na podrecznikach.

« Udzielony rabat tj. wysokos¢ rabatu w liczbach catkowitych z doktadnoscia do dwoch
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miejsc po przecinku);
2. Cene za dostawe materiatdw dydaktycznych nalezy okresli¢ poprzez podanie wysokosci
rabatu ( w liczbach catkowitych z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku) jakiego

udzieli Wykonawca Zamawiajacemu zgodnie z ponizszym wzorem:

Cena = cena detaliczna - udzielony rabat = ostateczna cena materiatow

dydaktycznych dla Zamawiajacego.

+ Cena detaliczna tj. cena sugerowana przez Wydawce na materiatach dydaktycznych.
« Udzielony rabat tj. wysokos$¢ rabatu w liczbach catkowitych z doktadnoscig do dwoch

miejsc po przecinku);

« Cena po zastosowaniu rabatu na podrecznikach i materiatach dydaktycznych winna

uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamoéwienia np. ubezpieczenia,

opakowania, podatkow, transportu, oraz wszystkich pozostatych kosztéow wiasnych.

Zamawiajacy nie dopuszcza dokonywania rozliczen z Wykonawcg w walutach obcych.

Wszystkie wartosci okreslone w tabeli formularza oferty zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego oraz

ostateczna cena oferty, powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich brutto - cyfrowo i stownie .

7. OPIS PRZYGOTOWANIA OFERTY:
7.1. Oferte nalezy sporzadzi¢ wg wzoru - OFERTA WYKONAWCY- Zatacznik nr 1 do zapytania

ofertowego;
7.2. Ztozona oferta powinna zawierac:

«  Piecze¢ firmowg Wykonawcy;

* Nazwe i adres Wykonawcy,

« Wskazanie osoby do kontaktu i sposobu kontaktu: numer telefonu, adres e-mail;

« Cene podrecznikow po uwzglednieniu rabatu w przeliczeniu na: 1 egzemplarz podrecznika
oraz przeliczeniu na 291 sztuk.

« Cene materiatdw dydaktycznych po uwzglednieniu rabatu w przeliczeniu na: 1 egzemplarz
oraz przeliczeniu na 5 sztuk.

« Cene kosztéw zwigzanych z realizacjg zamowienia.

8. MIEJSCE I TERMIN SKtADANIA OFERT:

« Oferte nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz do dnia 3 marca 2010 r. do godz. 12°° na adres:
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Fundacja Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci ul. Lubelska 2c/14, 24-100 Putawy, Sekretariat
Fundacji.

Oferta winna by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, sporzadzona w jezyku
polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.

Dopuszcza sie mozliwos¢ przestania oferty Fax- em na nr 081/470 09 30

Oferta powinna by¢ dostarczona takze w oryginale do biura Fundacji PCP.

Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oryginat oferty Wykonawcy powinien by¢ kompletny, spiety w sposob trwaty, witozony
w zamknietqg koperte z dopiskiem : ZAPYTANIE OFERTOWE NA "DOSTAWE
PODRECZNIKOW I MATERIALOW DYDAKTYCZNYCH DO NAUKI JEZYKA
ANGIELSKIEGO METODA CALLANA” ZGODNIE Z ZASADAMI KONKURENCYJINOSCI -
PROJEKT ,,FLASH"”

Poprawki w ofercie muszg by¢ sygnowane podpisem wykonawcy. Zamawiajacy poprawia w
ofercie: oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omyitki rachunkowe =z uwzglednieniem
konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci
oferty z zapytaniem ofertowym, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty - niezwiocznie
zawiadamiajac o tym wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadomienia (forma
pisemna lub faxem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub faxem) na poprawienie omyiki -
dotyczy - innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym , nie
powodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ zlozong przez siebie oferte, pod
warunkiem, ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub zmianie przed
terminem sktadania ofert.

Zamawiajacy moze zwroci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw
wymaganych od Wykonawcéw. Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodng z przepisami prawa.

Obowigzkiem sktadajacego oferte jest wypetni¢ formularz ofertowy zgodny z zatgcznik Nr 1 do

zapytania ofertowego.

9. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW.
Do formularza ofertowego Wykonawca zobowigzany jest zataczy¢ w kopercie:

Aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji

dziatalnosci gospodarczej, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu

skfadania ofert. Dopuszcza sie ztozenie kopii tego dokumentu potwierdzonego za zgodnos¢ z

oryginatem.
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Wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dokumenty, winny by¢ sktadane w formie
oryginatu lub kserokopii poswiadczonej ,za zgodnos$¢ z oryginatem” przez wykonawce.
W przypadku nie ztozenia lub wadliwego ztozenia przez Wykonawce wymaganego dokumentu
Zamawiajacy wzywa Wykonawce w okreslonym terminie do uzupetnienia dokumentu.
Nie uzupetnienie w okreslonym terminie wymaganego dokumentu skutkowaé bedzie

odrzuceniem oferty.

10. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA.

11.

Wykonawcy, ktérzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty
wraz z podaniem uzasadnienia.

Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie jej w siedzibie
Zamawiajgcego oraz na jego stronie internetowej.

Wykonawcy mogaq ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie wyboru oferty w terminie 2 dni od
dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (podania informacji na
stronie projektu) podajac niezgodnos¢ wyboru oferty z zapytaniem ofertowym.

Zamawiajacy niezwiocznie rozstrzyga wniesiony wniosek informujac o tym Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty.

Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokdt postepowania.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote,
ktorg Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub postepowanie obarczone

jest wadg uniemozliwiajacq zawarcie waznej umowy.

UWAGA!!

Jezeli ztozona zostanie jedna wazna oferta przewyzszajaca kwote, ktora Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢

negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw zwiazanych z realizacja zadania.
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