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Zapytanie ofertowe na "Prowadzenie szkole n z jezyka angielskiego metod g Callana”
w ramach projektu ,Flash”
zgodnie z zasad g konkurencyjno $ci
(kod CPV - 80500000-9 — ustugi szkoleniowe)

2 nenolo,
Identyfikator: FPCP/02/11 N9 . 02004
Putawy, dn. 14 lutego 2011 r . Haling/ MACZKA
. . Prezes Zarzadu Fundacji
Zatwierdzit: utawskle Centrum Przedsleblorczose’

1. INFORMACJE OGOLNE.

Zapytanie ofertowe na ,Prowadzenie szkolen z jezyka angielskiego metodg Callana”, zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci sporzadzone jest w zwigzku z realizacja projektu ,Flash”. Projekt jest wspoiinansowany
przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwodj
pracownikéw i przedsiebiorstw w regionie, Poddziatanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych
i doradztwo dla przedsiebiorstw. W ramach projektu realizowane sg kursy z jezyka angielskiego,
skierowane do dorostych oséb pracujacych lub zamieszkatych teren woj. lubelskiego, wykonujgcych prace
na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania, spoétdzielczej umowy o prace, umowy
zlecenia lub umowy o dzieto;. Zaktadany okres realizacji projektu: 01.02.2009r. - 31.01.2012 r.
Jego nadrzednym celem jest podniesienie i dostosowanie kwalifikacji i umiejetnosci oséb pracujacych
do potrzeb regionalnej gospodarki. Cel projektu jest realizowany poprzez przeprowadzenie 3 kurséw
jezykowych w kazdym roku projektu. Nauka jezyka angielskiego w kazdym roku trwa 168 godzin lekcyjnych
i prowadzona jest metodg Callana w grupach ok. 10 osobowych. Zasadnicze nabory odbywajg
sie trzykrotnie. W kazdym roku projektu zapewniona jest mozliwos¢ kontynuaciji nauki dla 30% uczniéw
roku poprzedniego.

1.1 Nazwa i adres Zamawiaj gcego
Fundacja ,Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci” ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy,
NIP 716-10-04-550, REGON 430417260

1.2  Sposoéb porozumiewania si e i osoby uprawnione do kontaktu
Jolanta Koza, tel. 081 470 09 34
Pytania mozna kierowa¢ na podany numer faxu (fax. Zamawiajacego 081 / 470 09 30),
lub w formie pisemnej na adres Zamawiajacego, lub e-mailem (biuro@flash.org.pl) w terminie
do dnia 18.02.2011. do godz. 12.00 .
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1.3 Informacje dodatkowe

* W trakcie trwania postepowania Zamawiajacy moze zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego.

e Zamawiajacy, bez ujawniania zrédta pytania, zawiadamia Wykonawcow, ktorym wystat zapytanie
ofertowe o pytaniach i odpowiedziach w tym o zmianie tresci zapytania oraz zamieszcza te informacje
na swojej stronie internetowe; .

* Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy i Wykonawcy
przekazujg faksem lub e-mailem.

e Zapytanie ofertowe wystano drogg elektroniczng lub pocztowg lub faxem (lub doreczono osobiscie)
oraz umieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.fpcp.org.pl. i w jego siedzibie/biurze
oraz na stronie Projektu ,Flash” WWW.flash.org.pl.

Uwaga:
Zamawiaj acy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaj g sie dokladnie z trescia dokumentu. Zto zenie oferty

bedzie uwazane za akceptacje zasad prowadzenia post epowania opisanych w niniejszym

dokumencie.

1.4 Podstawa prawna:
Zamawiajacy wytaczony na podstawie art.3 ust.1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. t. j. z 2007 r. Nr 223, p0z.1655 ze zm.)- Zasada konkurencyjnosci w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki opublikowana na stronie internetowej www.efs.lubelskie.pl.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

¢ Przedmiotem zamoéwienia jest przeprowadzenie przez Wykonawce minimum 168 godzin lekcyjnych zaje¢

Z jezyka angielskiego Metodg Callana, podczas szkolen realizowanych w ramach projektu ,FLASH".

e Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV) - 80500000-9 — ustugi szkoleniowe.

* Wybrany Wykonawca (osoba fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug
szkoleniowych lub edukacyjnych) przeprowadzi minimum 168 godzin lekcyjnych ( 45 minut) zajec.

*  Przewidywany okres realizacji przedmiotu zaméwienia od 1 marca 2011 r. do 31 stycznia 2012 r.

e Zajecia w projekcie odbywajg sie 2 razy w tygodniu po 2 godziny lekcyjne od poniedziatku
do srody lub od wtorku do czwartku w godzinach popotudniowych tj. 16.30-18.15 z zachowaniem przerwy
kawowej i przerwy wakacyjnej w m-cu sierpniu.

* W wyjatkowych wypadkach zajecia moga odbywaé sie réwniez w pigtki lub inny dzien tygodnia.

e Zajecia kazdej grupy rocznie obejmujg 168 godzin lekcyjnych na réznych poziomach znajomosci jezyka,
zidentyfikowanych na etapie rekrutacji do projektu.

* Nauka jezyka angielskiego w projekcie prowadzona jest Metodg Callana (http://callan.co.uk/ ), polegajaca

na prowadzeniu zaje¢ w jezyku angielskim bez ttumaczenia.
* W metodzie tej szczegblny nacisk kladzie sie na konwersacje, tak, ze w ciagu godziny lekcyjnej zaje¢

kazdy uczestnik odpowiada na wiele pytan.
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Koncowym etapem realizacji zaje¢ bedzie wydanie uczestnikom zaswiadczen o ukonczeniu kursu.
Zajecia prowadzone beda na terenie Putaw.

Z Wykonawcg zostanie uzgodniony indywidualny harmonogram zaje¢ uwzgledniajacy wymagang
czestotliwo$¢ prowadzonych zajec¢ .

Oczekuije si e, ze Wykonawca przeprowadzi zaj ecia min. 2 razy w tygodniu;

Z wybranym Wykonawc g zostanie podpisana umowa wg wzoru stanowi  gcego zatgcznik

nr 2 do zapytania ofertoweqgo.

W trakcie trwania umowy wspoOtpracy pomi edzy Zamawiaj acym a Wykonawc a, Zamawiajacy
dopuszcza mo zliwo$€é wzrostu ilo $ci przedmiotu zamOwienia oraz warto $ci zamdwienia
okre slonej w umowie z Wykonawc @ do wysoko $ci 20%, na nie zmienionych warunkach cenowych

wskazanych w umowie z Wykonawc a.

W koszt szkolenia (ka zdej godziny lekcyjnej dla jednej grupy) powinny by ¢ wliczone wszystkie koszty

okre slone w przedmiocie zamdwienia , a w szczegblno $ci :

prowadzenie zaje¢ z jezyka angielskiego w grupie liczacych ok. 10 0séb;

prowadzenie dokumentacji szkoleniowej zgodnie z przedmiotem zamdéwienia;

udziat w ewaluacji;

przeprowadzanie i ocena testéw srodokresowych;

zapewnienie innego lektora o kwalifikacjach wymaganych w umowie w przypadku uzasadnionej absencji
zgodnie z harmonogramem,

wspotpraca przy wypetnianiu przez uczestnikow ankiet monitorujacych i ewaluacyjnych

(wz0r dostarczony przez Zamawiajgcego);

wypetnianie okresowo kwestionariusza ,Ocena grupy szkoleniowej przez trenera”

(wzér dostarczony przez Zamawiajgcego).

W sktad dokumentacji szkoleniowej maj a wchodzi € nast epujace dokumenty:

Dziennik lekcyjny zaje¢ prowadzony na biezaco ( wzor dostarczony przez Zamawiajacego);

Listy obecnosci dzienne( wzor dostarczony przez Zamawiajacego);

Testy poziomu wiedzy;

Informacja o problemach i nietypowych zdarzeniach, zaistniatych w trakcie realizacji zamowienia,

oraz podjetych srodkach zaradczych;

Ankiety.

W ramach zamoOwienia zostanie wybrany jed en wykonawca (wykladowca, osoba fizyczna
nie prowadz gca dziatalno s$ci gospodarczej w zakresie ustug szkoleniowych i ed ukacyjnych) ktory
przeprowadzi minimum 168 godzin lekcyjnych zaj  e€ w projekcie ,Flash” i zto zy najkorzystniejsz a
oferte.

Uwaga: Jeden wykonawca (osoba fizyczna nie prowadzaca dziatalnosci gospodarczej w zakresie ustug
szkoleniowych lub edukacyjnych) moze ztozy¢ tylko jedn g ofert e na prowadzenie zaje¢ przez jednego

wyktadowce
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3. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:

Wykonawca, ktéry jest zaangazowany w realizacje zadan w innym / innych projekcie / projektach
finansowanym / finansowanych w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, jak réowniez
w ramach innych programéw Narodowych Strategicznych Ram Odniesienia, moze przystapi¢
do postepowania niniejszego zapytania ofertowego wytacznie w przypadku, gdy obcigzenie
wynikajace z pracy w innych projektach nie wyklucza mozliwosci prawidtowej i efektywnej realizacji
wszystkich zadan powierzonych w ramach projektu ,Flash,,.

Wymagane zrealizowanie kurséw / szkolen jezykowych metodg Callana z jezyka angielskiego,
min. 100 godzin lekcyjnych dla grup liczacych ok. 10 os6b.

Wyktadowca powinien legitymowaé sie tytulem magistra filologii angielskiej lub licencjata lub mie¢
odbyty kurs potwierdzajacy nabycie kwalifikacji do nauczania j. angielskiego w szkotach.

Dotaczyé oryginaly lub poswiadczone przez wykonawce kopie dokumentéw stwierdzajacych nadanie
odpowiednich kwalifikacji (tytutdw zawodowych, kurséw).

Zakres przedmiotu zamowienia okre $lony zostat rbwnie z w umowie stanowi acej zat. Nr 2 zapytania

ofertowego

Miejsce realizacji szkolenia:  Putawy

Ocene spetniania przez Wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia
przeprowadzi Komisja w siedzibie/biurze Zamawiajgcego — na podstawie wymaganych dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw — wymienionych w punkcie 3 niniejszego zapytania

wg metody spetnia/ nie spetnia.

Przy dokonywaniu oceny spetniania warunkéw udziatu w w/w postepowaniu analizowane

bedg wymienione w punkcie 6 dokumenty - pod wzgledem kompletnosci, zawartosci merytorycznej

oraz wiarygodnosci.

4. KRYTERIA OCENY OFERT, TRYB OCENY OFERT, SPOSOB OBLICZENIA CENY O FERTY.

4.1 Kryteria oceny ofert.

Oceniajac zlozone oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie najkorzystniejsza ceng oferowang przez
Wykonawcéw.

Wybrana zostanie jedna oferta najkorzystniejsza tj. spetniajagca warunki okreslone w zapytaniu

ofertowym tj. oferta zawierajgca najnizsza cene ofertowg brutto ogélem za wykonanie catosci
zamdwienia (warto$¢ brutto za 168 godzin lekcyjnych) obliczong zgodnie z zasadami okreslonymi
w zat. nr 1. do zapytania ofertowego (opis sposobu obliczenia ceny).
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4.2 Tryb _oceny ofert .

« Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat wylgcznie nizej podanym
kryterium i jego znaczeniem:
Cena ofertowa - waga 100%
Oferta najtansza otrzyma 100 punktéw. Pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug
formuty:
Cn/Cb x 100 x 100% = ilo $¢ punktéw , gdzie:
Cn - najnizsza cena sposrdd ofert nie odrzuconych;
Cb - cena oferty rozpatrywanej,
100 — wskaznik staty
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny.
» Cena oferty musi by € podana w ztotych polskich brutto — cyfrowo i stown ie.
e Podana cena ofertowa obowi azuje przez caly okres trwania umowy.
e Rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym prowadzone bedg wytacznie w ztotych polskich.
« Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi zasadami
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajgcy moze wezwac
wykonawcoOw, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajacego
ofert dodatkowych Ilub zaprosi¢ ich do negocjacji. Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe
lub przystepujac do negocjacji, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.
W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.

*  Wszystkie wartosci okreslone w tabeli formularza oferty zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

oraz ostateczna cena oferty, powinny by¢ liczone z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

»  Cena oferty musi by¢é podana w zlotych polskich brutto — cyfrowo i stownie .

5. MIEJSCE | TERMIN SKt ADANIA OFERT:

« Oferte nalezy zlozyé nie pdzniej niz do dnia 24 lutego 2011r. do godz. 12% na adres: Fundacja
~Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci” ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy, Sekretariat Fundacji.

»  Oferta winna by¢ zlozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, sporzadzona
w jezyku polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu.

» Kazdy wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

«  Wykonawcy ztozg swoje oferty w zamknietej, nieprzezroczystej kopercie z napisem

"Prowadzenie szkole n z jezyka angielskiego metod g Callana ” w ramach projektu ,Flash”
zgodnie z zasad a konkurencyjno $ci / zapytanie ofertowe nr FPCP/02/11.
« Poprawki w ofercie musza by¢ sygnowane podpisem wykonawcy. Zamawiajacy poprawia w ofercie:

oczywiste omyitki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji
527
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rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajgc

o tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadomienia (forma
pisemna, lub faxem lub e-mailem) nie wyrazi zgody (forma pisemna, faxem Iub e-mailem) na
poprawienie omyiki — dotyczy - innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, nie powodujacych istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu. Wykonawca moze wprowadzié
zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne
powiadomienie

0 wycofaniu lub zmianie przed terminem sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze zwrOci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw
wymaganych

od Wykonawcéw. Zamawiajgcy odrzuci oferte niezgodna z przepisami prawa.

Obowigzkiem s kladajacego oferte jest wypetni¢ formularz ofertowy zgodny z zatgcznikiem

Nr 1 do zapytania ofertowego.

DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW .

Do formularza ofertowego Wykonawca zobowigzany jest zatgczy¢ w kopercie:

Oryginat lub poswiadczone przez wykonawce kopie dokumentéw stwierdzajacych nadanie odpowiednich
kwalifikacji (tytutow zawodowych: studia wyzsze, kurs) Wyktadowca powinien legitymowa¢ sie tytutem
magistra filologii angielskiej lub licencjata lub mie¢ odbyty kurs potwierdzajacy nabycie kwalifikacji

do nauczania j. angielskiego w szkotach.

Deklaracje uczestnictwa w projekcie - zal. Nr 3 do zapytania ofertowego .
Oswiadczenie Wykonawcy - zat. Nr 4 do zapytania ofertowego.

Wszystkie wymagane przez Zamawiajacego dokumenty, winny by¢ skladane w formie oryginatu
lub kserokopii poswiadczonej ,.za zgodnosc¢ z oryginatem” przez Wykonawce.

W przypadku nie ziozenia lub wadliwego ztozenia przez Wykonawce wymaganego dokumentu
Zamawiajgcy wzywa Wykonawce w okreslonym terminie do uzupetnienia dokumentu.

Nie uzupetnienie w okreslonym terminie wymaganego dokumentu skutkowaé bedzie odrzuceniem oferty.

MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT .

Otwarcie ofert nastapi jawnie w dniu 24 lutego 2011r. do godz. 12 - adres Fundacja ,Putawskie
Centrum Przedsigbiorczosci” ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy.

Oferty od momentu otwarcia sg jawne.
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OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA

«  Wykonawcy, ktorzy ztozg oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty
wraz z podaniem uzasadnienia.

e Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez zamieszczenie jej w siedzibie /biurze
Zamawiajgcego oraz na jego stronie internetowe;j.

*  Wykonawcy moga ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie wyboru oferty w terminie
2 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (podania informaciji
0 wyborze wykonawcy na stronie projektu) podajac niezgodno$¢ wyboru oferty z zapytaniem ofertowym.

e Zamawiajgcy niezwiocznie rozstrzyga wniesiony wniosek informujgc o tym Wykonawcow, ktérzy ztozyli
oferty.

e Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét z postepowania.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote,
ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia lub postepowanie obarczone jest wadg

uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

UWAGA!!

Jezeli zlozona zostanie jedna wa zna oferta przewy Zszajgca kwote, ktérg Zamawiajgcy mo ze
przeznaczy é na sfinansowanie zaméwienia, Zamawiaj acy zastrzega sobie mo zliwo §€ negocjowania

przedstawionych cen i innych warunkdw zwi___gzanych z realizac| g zadania.
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