
 

 

  

 
 

Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską 
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego 

 
 

1 

 
 

Zapytanie ofertowe na  ”Wynajem sal lekcyjnych” 
zgodnie z zasadami konkurencyjności 

 
 
Identyfikator: FPCP/5/09 
 
Puławy, dn.  31  marca 2009 r.  
 
Zatwierdził: 
 
 
 
 
 
I. Informacje ogólne. 
1. Nazwa i adres Zamawiającego: Fundacja Puławskie Centrum Przedsiębiorczości  

ul. Lubelska 2c/14, 24-100 Puławy, NIP 716-10-04-550, REGON 430417260 
2. Sposób porozumiewania się i osoby uprawnione do kontaktu: Aldona Kozak, 

tel. 081 888 55 58. 
Pytania można kierować na podany niżej numer faxu lub w formie pisemnej na adres 
Zamawiającego w terminie do dnia 03.04.2009. do godz. 12.00. Zamawiający może zmienić 
treść zapytania ofertowego. Zamawiający, bez ujawniania źródła pytania, zawiadamia 
Wykonawców, którym wysłał zapytanie ofertowe o pytaniach i odpowiedziach w tym o 
zmianie treści zapytania oraz zamieszcza te informacje na swojej stronie internetowej. 
Wszelkiego rodzaju oświadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiający i 
Wykonawcy przekazują pisemnie lub faksem (fax. Zamawiającego 081 8880636). Zapytanie 
ofertowe wysłano drogą elektroniczną i pocztową (lub doręczono osobiście) oraz umieszczono 
na stronie internetowej Zamawiającego: www.fpcp.org.pl. i w jego siedzibie. 
 
Uwaga: 
Zamawiający oczekuje, że Wykonawcy zapoznają się dokładnie 

Zasada konkurencyjności w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki opublikowana na 
stronie internetowej 

z treścią dokumentu. 
Złożenie oferty będzie uważane za akceptację zasad prowadzenia postępowania opisanych 
w niniejszym dokumencie. 
 
Podstawa prawna: 
Zamawiający wyłączony na podstawie art.3 ust.1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 
Prawo zamówień publicznych (Dz. U. t. j. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 ze zm.)-  

www.efs.lubelskie.pl 
 
II. Przedmiot zamówienia. 
Przedmiotem zamówienia jest usługa wynajęcia łącznie 5 sal lekcyjnych na przeprowadzenie 
30 szkoleń języka angielskiego dla grup 10 osobowych. W każdym roku cykl zajęć trwa 168 
godzin lekcyjnych w systemie: 5 grup poniedziałek i środa, 5 grup wtorek i czwartek. Szkolenia 
odbywać się będą w godzinach popołudniowych t.j. 16.30 – 18.15.  

http://www.fpcp.org.pl/�
http://www.efs.lubelskie.pl/�
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Zajęcia nauki języka angielskiego Metodą Callana realizowane będą w ramach projektu 
„FLASH”. Projekt jest współfinansowany przez Unię Europejską w ramach Europejskiego 
Funduszu Społecznego i budżetu państwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki, 
Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki, Działanie 8.1 Rozwój pracowników i 
przedsiębiorstw w regionie, Poddziałanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i 
doradztwo dla przedsiębiorstw. Szkolenia kierowane są do osób pracujących z terenu woj. 
lubelskiego. 
 
Projekt jest realizowany od 01.02.2009r. do 31.01.2012 r. Jego nadrzędnym celem jest 
podniesienie i dostosowanie kwalifikacji i umiejętności osób pracujących  do potrzeb 
regionalnej gospodarki. Cel ten zostanie zrealizowany poprzez przeprowadzenie łącznie 30 
kursów językowych dla 300 osób w grupach 10 osobowych w cyklu 168/grupę. Zasadnicze 
nabory odbywają się  trzykrotnie. Rozpoczęcie szkoleń zaplanowano na kwiecień 2009. 
 
Wybrany Wykonawca wynajmie jednoczenie 5 sal lekcyjnych, w tej samej lokalizacji w 
bezpośredniej bliskości od siebie, na 4 dni w tygodniu po 2 godziny lekcyjne dziennie w 
okresie od kwietnia 2009 do stycznia 2012. Zajęcia prowadzone będą 2 razy w tygodniu po 2 
godziny lekcyjne  od poniedziałku do czwartku w godzinach 16.30 – 18.15 przez cały rok z 
uwzględnieniem jednomiesięcznej przerwy wakacyjnej. Każda grupa uczestniczy rocznie w 
cyklu 168 godzin lekcyjnych nauki, co daje 30 grup * 168 godzin =  
5040 godzin lekcyjnych łącznie.   
 
 
W ramach zamówienia zostanie wybrany jeden wykonawca który złoży najkorzystniejszą 
ofertę (najtańszą) cenową. 
 
 
Wymagania wobec wykonawców: 
 
Wymagane: dysponowanie łącznie 5 salami lekcyjnymi w jednej lokalizacji, w bezpośredniej 
bliskości od siebie odpowiednio wyposażonymi: t.j. posiadającymi odpowiednie oświetlenie, w 
każdej sali po 11 miejsc siedzących, stolik na zapewnienie przerw kawowych, tablica, wejście z 
gniazdem elektrycznym, zapewnienie dostępu do zaplecza sanitarnego. 
 
Zakres przedmiotu zamówienia określony został również w umowie stanowiącej zał. Nr 2 
zapytania ofertowego 
 
W załączeniu przewidywany harmonogram szkoleń - załącznik Nr 4 do Zapytania ofertowego 

 
Miejsce realizacji szkolenia: Centrum Puław. 
 

III. Kryteria oceny ofert, tryb oceny ofert, sposób obliczenia ceny oferty. 
 
Oceniając złożone oferty Zamawiający będzie kierował się najkorzystniejszą ceną oferowaną 
przez Wykonawców. Wybrana zostanie jedna oferta najkorzystniejsza   spełniająca warunki 
określone w zapytaniu ofertowym tj. łącznie 5 sal lekcyjnych na 4 dni w tygodniu (wartość 
brutto za 1 godzinę lekcyjną) obliczoną zgodnie z zasadami określonymi w zał. nr 1. do 
zapytania ofertowego (opis sposobu obliczenia ceny). 
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W przypadku nie wybrania wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) zamawiający 
dopuszcza możliwość ponownego rozpoczęcia procedury zapytania ofertowego.  
 
 
Cena ofertowa - waga 100% 
Oferta najtańsza otrzyma 100 punktów. Pozostałe oferty proporcjonalnie mniej, według 
formuły: 
Cn/Cb x 100 x 100% = ilość punktów, gdzie: Cn - najniższa cena spośród ofert 
nieodrzuconych; Cb - cena oferty rozpatrywanej, 100 - wskaźnik stały, 100% - procentowe 
znaczenie kryterium ceny. 
Cena oferty musi być podana w złotych polskich brutto – cyfrowo i słownie. Podana cena 
ofertowa obowiązuje przez cały okres trwania umowy.  
Rozliczenia między Wykonawcą a Zamawiającym prowadzone będą wyłącznie w złotych 
polskich.  
 
IV. Miejsce i termin składania ofert: 
 
Ofertę należy złożyć nie później niż do dnia 7 kwietnia 2009r. do godz. 1500 na adres: Fundacja 
Puławskie Centrum Przedsiębiorczości ul. Lubelska 2c/14, 24-100 Puławy, Sekretariat 
Fundacji. 
Oferta winna być złożona w formie pisemnej pod rygorem nieważności, sporządzona w języku 
polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu. Wykonawcy złożą swoje oferty w zamkniętej, 
nieprzeźroczystej kopercie z napisem na  ”Wynajem sal lekcyjnych” zgodnie z zasadami 
konkurencyjności w ramach projektu „Flash”. 
Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

Poprawki w ofercie muszą być sygnowane podpisem Wykonawcy. Zamawiający 
poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z 
uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści 
oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadomienia 
(forma pisemna lub faxem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub faxem) na poprawienie 
omyłki – dotyczy - innych omyłek polegających na niezgodności oferty z zapytaniem 
ofertowym , niepowodujących istotnych zmian w treści oferty. 
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca może 
wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę, pod warunkiem, że Zamawiający 
otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub zmianie przed terminem składania ofert. 
Zamawiający może zwrócić się do Wykonawcy o wyjaśnienie treści oferty lub dokumentów 
wymaganych od Wykonawców. Przed podpisaniem umowy Zamawiający może zwrócić się do 
Wykonawcy o przedstawienie dokumentów potwierdzających: prawo do dysponowania 
lokalem lub sposób reprezentacji w obrocie prawnym. Zamawiający odrzuci ofertę niezgodną z 
przepisami prawa. 
Obowiązkiem składającego ofertę jest wypełnić formularz ofertowy zgodny z załącznik Nr 1 do 
zapytania ofertowego. 
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V. Miejsce, termin i tryb otwarcia ofert. 
 
Otwarcie ofert nastąpi jawnie w dniu 7 kwietnia 2009r. o godz. 15 15 - adres Fundacja 
Puławskie Centrum Przedsiębiorczości ul. Lubelska 2c/14, 24-100 Puławy, pok. 14.  
Oferty od momentu otwarcia są jawne. 

VI. Dokumenty wymagane od Wykonawców. 
Do formularza ofertowego Wykonawca zobowiązany jest załączyć w kopercie: 
 
- Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego - Miejsce realizacji szkolenia grup szkoleniowych: 
wymagane co najmniej 5 sal szkoleniowych dla grupy szkoleniowej ( 10 osób) w centrum  
Puław w dniach poniedziałek-czwartek w godzinach 16.30-18.15.. 
 
Wszystkie wymagane przez Zamawiającego dokumenty, winny być składane w formie 
oryginału.  
 
W przypadku nie złożenia lub wadliwego złożenia przez Wykonawcę wymaganego dokumentu 
Zamawiający wzywa Wykonawcę w określonym terminie do uzupełnienia dokumentu. Nie 
uzupełnienie w określonym terminie wymaganego dokumentu skutkować będzie odrzuceniem 
oferty. 
 
VII. Ogłoszenie wyników postępowania.  
 
Wykonawcy, którzy złożą oferty zostaną zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty 
wraz z podaniem uzasadnienia. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez 
zamieszczenie jej w siedzibie Zamawiającego oraz na jego stronie internetowej. 
 
Wykonawcy mogą złożyć wniosek o ponowne rozpatrzenie wyboru oferty w terminie 2 dni od 
dnia otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty podając niezgodność 
wyboru oferty z zapytaniem ofertowym. Zamawiający niezwłocznie rozstrzyga wniesiony 
wniosek informując o tym Wykonawców, którzy złożyli oferty. 
Zamawiający sporządzi pisemny protokół postępowania. 
 
VIII. Unieważnienie postępowania. 
 
Zamawiający unieważni postępowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, 
którą Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia lub postępowanie 
obarczone jest wadą uniemożliwiającą zawarcie ważnej umowy. 
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Lp. 

Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego. 
I. Oferta wykonawcy 

 

Ja niżej podpisany…………………………………………………………………………. …      

Reprezentujący………………………………………………………………………………...  

Kontakt z Wykonawcą: ............................................................................................................ 
                                                                                          (adres oraz numer telefonu) 

w odpowiedzi na Zapytanie ofertowe  na  ”Wynajem sal lekcyjnych” 
zgodnie z zasadami konkurencyjności oferuję  
realizację zamówienia zgodnie z zapytaniem ofertowym za cenę: 

Dane a b 
1. Pozycja kosztów Wartość brutto za godzinę lekcyjną (45 

min.) obliczoną zgodnie z warunkami 
zapytania ofertowego 

Wartość brutto za 5040 godzin 
lekcyjnych obliczoną zgodnie z 
warunkami zapytania ofertowego 
(a x 5040) 

2. Cena brutto 
PLN 
(cyfrowo) 

 
 
 

 

3. Cena brutto 
PLN 
(słownie) 

 
 
 

 

1. Oświadczam, że zapoznałem się z zapytaniem ofertowym oraz zdobyłem konieczne informacje 
potrzebne do prawidłowego przygotowania oferty.  

2. Oświadczam, że zawarty projekt umowy został przeze mnie zaakceptowany i zobowiązujemy się 
w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na niżej wymienionych warunkach 
w miejscu i terminie wyznaczonym  przez Zamawiającego (załącznik nr 2 do zapytania 
ofertowego). 

 
.................................. dn. ...............                                                             ………............................................... 
     ( miejscowość)                                                                                            (czytelny podpis Wykonawcy) 
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L.P. 

zał. Nr 2 do zapytania ofertowego 
 
Miejsce realizacji szkolenia grup szkoleniowych: wymagane co najmniej 5 sal lekcyjnych dla 
grupy szkoleniowej ( 10 + 1 osób) w centrum  Puław w dniach poniedziałek-czwartek w 
godzinach 16.30-18.15 (dopuszczalna jedna lokalizacja) 
 
 

 
Miejsce realizacji szkolenia grup 
szkoleniowych:  
Wpisać: 
(dokładny adres, ulica, nr domu, kod 
pocztowy, miejscowość) 
 

 
Ilość sal lekcyjnych 
(minimum 5) 

 
Nr Sali lekcyjnej 
 

1. 
 
 

 Sala 1  

2.  
 
 

Sala 2  

3.  
 
 

Sala 3  

4.  
 
 

Sala 4  

5.  
 
 

Sala 5  

6.  
 
 

  

7.  
 
 

  

8.  
 
 
 

  

9.  
 
 
 

  

 
 
 

.............................................. 
                                                           (podpis upoważnionego przedstawiciela) 
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1. Wynajmujący oddaje Najemcy do używania pomieszczenia wskazane w § 1 zwane dalej 
przedmiotem Najmu, w celu przeprowadzenia szkoleń językowych w związku z realizacją projektu 
nr 82/POKL.08.01.01-06-758/08-00 o nazwie „Flash”, w okresie …………..-…………... 

Załącznik Nr 3 do Zapytania ofertowego 
 
 

PROJEKT UMOWY NAJMU 
kluczowe zapisy 

Zawarta w .............................. dnia .............................. pomiędzy: 

………………………………………………… z siedzibą w ……………….. reprezentowanym przez: 
…………………………………………………………………………………...zwanym dalej: 
"Wynajmującym" 

a 
 
Fundacją Puławskie Centrum Przedsiębiorczości wpisaną do Krajowego Rejestru Sądowego  
pod nr KRS 0000097219, z siedzibą w Puławach ul. Mościckiego 1, 24-110 Puławy,  
REGON: 430417260, NIP: 716-10-04-550, reprezentowaną przez ……………………………... 
 

zwanym dalej: "Najemcą" 

§ 1 

Wynajmujący oświadcza, że jest w posiadaniu  5 sal lekcyjnych, w bezpośredniej bliskości od siebie na 
terenie ………………….. wyposażonych: w min. 11 krzeseł, odpowiednio oświetlonych, posiadających 
tablicę, wejście z gniazdem elektrycznym, stolik do przygotowania przerw kawowych. 

§ 2 
 

2. Wynajmujący udostępni Najemcy sale co najmniej na 10 minut przed rozpoczęciem szkolenia i 10 
minut po jego zakończeniu. 

3. Zajęcia odbywać się będą cztery dni w tygodniu, od poniedziałku do czwartku,  
w sporadycznych przypadkach również w piątki. 

4. Przed rozpoczęciem szkoleń Wynajmujący otrzyma od Najemcy szczegółowy harmonogram zajęć.  
 

§ 3 

1. Najemca zobowiązuje się do zapłaty czynszu najmu w wysokości ............. za każdą godzinę 
lekcyjną.  

2. Czynsz najmu jest płatny przez Najemcę w miesięcznych ratach, z dołu do 15 dnia następnego 
miesiąca, na rachunek bankowy Wynajmującego w ..............................,  
nr rachunku ...............................  

§ 4 

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas oznaczony od dnia ................2009 r. do dnia ……… 
2012 r. 

2. Po upływie tego okresu umowa przestaje obowiązywać bez uprzedniego wypowiedzenia.   
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§ 5 

Najemca zobowiązany jest używać przedmiot Najmu zgodnie z jego właściwościami  
i przeznaczeniem i bez zgody Wynajmującego nie może czynić zmian sprzecznych z tym 
przeznaczeniem.  

§ 6 

Najemca nie może użyczać albo oddawać przedmiotu Najmu w podnajem bez uprzedniej pisemnej 
zgody Wynajmującego. 

§ 7 

Najemca jest zobowiązany do utrzymywania Przedmiotu Najmu w stanie niezbędnym do umówionego 
użytku przez cały okres najmu. 

§ 8 

Wynajmujący może wypowiedzieć niniejszą umowę bez zachowania terminów wypowiedzenia w 
przypadku gdy Najemca:  

• dopuszcza się zwłoki z zapłatą czynszu za dwa okresy płatności;  
• używa Przedmiotu Najmu w sposób w sprzeczny z umową.  

§ 9 

Najemca może wypowiedzieć niniejszą umowę bez zachowania terminów wypowiedzenia w przypadku: 

• Niemożności używania przedmiotu Najmu albo istotnego utrudnienia w używaniu Przedmiotu 
Najmu zgodnie z umową po uprzednim pisemnym zawiadomieniu Wynajmującego. 

• Wypowiedzenia lub rozwiązania umowy o dofinansowanie projektu nr  
82 /POKL .08.01.01-06-758/08-00. 

§ 10 

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności. 

 

§ 11 

Umowę sporządzono w dwóch identycznych egzemplarzach po jednym dla każdej ze stron. 

 

  Wynajmujący     Najemca 

  ..............................    .............................. 
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Przewidywany termin pierwszych zajęć: 20.04.2009  

 
 
 
 

 

Załącznik Nr 4 do Zapytania ofertowego 
 
 

HARMONOGRAM PLANOWANYCH ZAJĘĆ 
Projekt „Flash” 

nr umowy o dofinansowanie projektu  
w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki: 

82/POKL.08.01.01-06-758/08-00 

Sala 

 
Dzień tygodnia Ilość godzin  lekcyjnych w 

tygodniu Planowany termin zajęć 

 
Liczba godzin 
lekcyjnych   
objętych zapytaniem 
 

1 
 

Poniedziałek, 
środa 2 dni x 2 godziny 

kwiecień 2009 – styczeń 
2012 
 

504 

Wtorek, czwartek 2 dni x 2 godziny 
 

kwiecień 2009 – styczeń 
2012 

504 

2 

Poniedziałek, 
środa 2 dni x 2 godziny kwiecień 2009 – styczeń 

2012 
504 

Wtorek, czwartek 2 dni x 2 godziny kwiecień 2009 – styczeń 
2012 

504 

3 

Poniedziałek, 
środa 2 dni x 2 godziny kwiecień 2009 – styczeń 

2012 
504 

Wtorek, czwartek 2 dni x 2 godziny kwiecień 2009 – styczeń 
2012 

504 

4 

Poniedziałek, 
środa 2 dni x 2 godziny kwiecień 2009 – styczeń 

2012 
504 

Wtorek, czwartek 2 dni x 2 godziny kwiecień 2009 – styczeń 
2012 

504 

5 

Poniedziałek, 
środa 2 dni x 2 godziny kwiecień 2009 – styczeń 

2012 
504 

Wtorek, czwartek 2 dni x 2 godziny kwiecień 2009 – styczeń 
2012 

504 


	VI. Dokumenty wymagane od Wykonawców.

