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Zapytanie ofertowe na ,Wynajem Sali lekcyjnej ", zgodnie z zasada konkurencyjnosci sporzadzone jest
w zwigzku z realizacjg projektu ,Flash”. Projekt jest wspoéffinansowany przez Unie Europejskag
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki,
Priorytet VIII Regionalne kadry gospodarki, Dziatanie 8.1 Rozwdéj pracownikéw i przedsiebiorstw
w regionie, Poddziatanie 8.1.1 Wspieranie rozwoju kwalifikacji zawodowych i doradztwo
dla przedsiebiorstw. W ramach projektu realizowane sg kursy z jezyka angielskiego, skierowane
do dorostych 0s6b pracujacych lub zamieszkatych teren woj. lubelskiego, wykonujacych prace
na podstawie umowy o prace, powotania, wyboru, mianowania, spotdzielczej umowy o prace, umowy
Zlecenia lub umowy o dzieto;. Zaktadany okres realizacji projektu: 01.02.2009r. - 31.01.2012 r.
Jego nadrzednym celem jest podniesienie i dostosowanie kwalifikacji i umiejetnosci oséb pracujacych
do potrzeb regionalnej gospodarki. Cel projektu zostanie zrealizowany poprzez przeprowadzenie tgcznie
31 kurséw  jezykowych. Nauka jezyka  angielskiego w  kazdym roku trwa
168 godzin lekcyjnych i prowadzona jest metodg Callana w grupach ok. 10 osobowych. Zasadnicze
nabory odbywajg sie trzykrotnie. W kazdym roku projektu zapewniona jest mozliwos¢ kontynuacji nauki
dla 30% uczniow roku poprzedniego.

Putawy, dn. 14 lutego 2011 .

Zatwierdzit:

1. INFORMACJE OGOLNE.

1.1 Nazwa i adres Zamawiaj gcego:
Fundacja ,Pulawskie Centrum Przedsiebiorczosci” ul. Lubelska 2e, 24-100 Pulawy,
NIP 716-10-04-550, REGON 430417260
1.2 Sposo6b porozumiewania si e i osoby uprawnione do kontaktu
Jolanta Koza, tel. 081 470 09 34
Pytania mozna kierowa¢ na podany numer faxu (fax. Zamawiajgcego 081 / 470 09 30),
lub w formie pisemnej na adres Zamawiajgcego, lub e-mailem (biuro@flash.org.pl) w terminie do dnia
18.02.2011. do godz. 12.00 .
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1.3 Informacje dodatkowe:

W trakcie trwania postepowania Zamawiajgcy moze zmienié tres¢ zapytania ofertowego.
Zamawiajacy, bez ujawniania zrédta pytania, zawiadamia Wykonawcéw, ktorym wystat zapytanie
ofertowe o pytaniach i odpowiedziach w tym o zmianie tresci zapytania oraz zamieszcza
te informacje na swojej stronie internetowe;.

Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. Zamawiajacy
i Wykonawcy przekazujg pisemnie lub faksem (fax. Zamawiajgcego 081 470 09 30).

Zapytanie ofertowe wystano drogag elektroniczng lub pocztowg (lub doreczono osobiécie)
oraz umieszczono na stronie internetowej Zamawiajgcego: www.fpcp.org.pl. i w jego siedzibie
oraz na stronie Projektu ,Flash” WWW.flash.org

Uwaga:
Zamawiaj acy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaj aq sie dokladnie z trescig dokumentu. Zlo zenie

oferty b edzie uwa zane za akceptacj e zasad prowadzenia post epowania opisanych w niniejszym
dokumencie.

1.4 Podstawa prawna:

Zamawiajacy wylgczony na podstawie art.3 ust.1 pkt. 5 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (Dz. U. t. j. z 2007 r. Nr 223, poz.1655 ze zm.)-

Zasada konkurencyjnosci w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki opublikowana na stronie
internetowej www.efs.lubelskie.pl

2.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

Przedmiotem zaméwienia jest ustuga wynajecia tgcznie 1 sali lekcyjnej na przeprowadzenie
jednego szkolenia z jezyka angielskiego w ramach projektu ,Flash” dla jednej grupy szkoleniowe;j.
Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV):

= kod CPV 70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomo$ci innych niz mieszkalne
Zajecia prowadzone bedg co najmniej 2 razy w tygodniu po 2 godziny lekcyjne w dniach
poniedziatek-sroda lub wtorek — czwartek (wg. Ustalonego harmonogramu) w godzinach 16.30 —
18.15 przez caly rok z uwzglednieniem jednomiesiecznej przerwy wakacyjnej.
Wybrany Wykonawca wynajmie jedng sale lekcyjng na dwa dni w tygodniu, z mozliwoscig
wynajecia w dodatkowy dzien tygodnia, w okresie od 1 marca 2011 do 31 stycznia 2012 .
Okres rozpoczecia zaje¢ moze ulec zmianie w wyniku wydtuzenia procedury wyboru wykonawcy
na ustuge zwigzang z wynajmem Sali lekcyjnej.
Cykl zaje¢ szkolenia dla jednej grupy trwa 168 godzin .
W przypadku odwotania zaje¢, lub gdy ustalony dzien szkolenia wypada w dzien wolny od pracy
szkolenie moze odby¢ sie w inny dzien tygodnia.
W ramach zaméwienia zostanie wybrany jeden wykonawc a ktory zito zy najkorzystniejsz a
ofert e (najtansza) cenow a.
Z wybranym Wykonawca zostanie podpisana umowa wg wzoru stanowigcego zalacznik
nr 2 do zapytania ofertowego.
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3. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCOW :

* Wymagane: dysponowanie 1 salg lekcyjna:

Kryteria jakie powinna spetnia¢ sala:

dostepnos$c¢ sali w godzinach: 16.00 — 19.00;

sala szkoleniowa na dziesie¢ 0so6b, ale o przestrzeni jak na ok. dwadziescia osoéb;

sala posiada dostep do sieci energetycznej;

posiada mocne os$wietlenie;

sala powinna by¢ wyposazona w: tablice np. flip — chart lub szkolna, krzesta dla 10 os6b

oraz jeden stolik do zapewnienia przerw kawowych;

sala posiada okna i istnieje mozliwo$¢ ich zastaniania;

6. stolyikrzesta nie sg zamocowane na state (skrecone ze sobg lub przymocowane do podtogi)
i istnieje mozliwo$¢ ich przestawiania;

7. sala nie jest usytuowana w piwnicy lub suterenie;

toaleta jest usytuowana na tym samym pietrze;

9. jest salg autonomiczng (nie jest salg dzielong z jednej duzej sali);

o akrwbdpR

o

e Zakres przedmiotu zaméwienia okreslony zostal réwniez w umowie stanowigcej
zal. Nr 2 zapytania ofertowego

¢ Miejsce realizacji szkolenia: Centrum Putaw w poblizu obecnej lokalizacji szkolen, tj. adresu
ul. Wojska Polskiego 7 (Zesp6t Szkot Technicznych im. Marii Sktodowskiej-Curie), 24-100 Putawy.

¢ Ocene spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia przeprowadzi Komisja w siedzibie Zamawiajagcego — na podstawie wymaganych
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkéw — wymienionych w punkcie 3 niniejszego
zapytania wg metody spetnia/ nie speia.

¢ Przy dokonywaniu oceny spetniania warunkéw udziatu w w/w postepowaniu analizowane beda
wymienione w punkcie 6 dokumenty - pod wzgledem kompletnosci, zawartosci merytorycznej
oraz wiarygodnosci.

4. KRYTERIA OCENY OFERT, TRYB OCENY OFERT, SPOSOB O BLICZENIA CENY OFERTY..

4.1 Kryteria oceny ofert

» Oceniajgc ztozone oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie najkorzystniejszg ceng oferowang
przez Wykonawcéw.

e« Woybrana zostanie jedna oferta najkorzystniejsza spetniajaca warunki okreslone w zapytaniu
ofertowym tj. 1 sala lekcyjna na 2 dni w tygodniu (warto$¢ brutto za 1 godzine lekcyjng) obliczong
zgodnie z zasadami okreslonymi w zat. nr 1. do zapytania ofertowego (opis sposobu obliczenia
ceny).

W przypadku nie wybrania wykonawcy (np. brak oferty, odrzucenie ofert) zamawiajagcy dopuszcza
mozliwo$é ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
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4.2 Tryb oceny ofert
e Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal wylacznie nizej
podanym kryterium i jego znaczeniem:

Cena ofertowa - waga 100%
Oferta najtansza otrzyma 100 punktéw. Pozostate oferty proporcjonalnie mniej, wedtug formuty:
Cn/Cb x 100 x 100% = ilo$¢ punktéw, gdzie:
Cn - najnizsza cena sposrod ofert nieodrzuconych;
Cb - cena oferty rozpatrywanej,
100 - wskaznik staly,
100% - procentowe znaczenie kryterium ceny.
e Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich brutto — cyfrowo i stownie. Podana cena ofertowa
obowigzuje przez caly okres trwania umowy.
* Rozliczenia miedzy Wykonawcag a Zamawiajgcym prowadzone beda wytgcznie w ztotych polskich.
e Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z powyzszymi zasadami
ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy moze wezwac
wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez zamawiajgcego
ofert dodatkowych lub zaprosi¢ ich do negocjacji. Wykonawcy, skiladajgc oferty dodatkowe
lub przystepujac do negocjacji, nie mogg zaoferowa¢ cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych
ofertach.
* W przypadku nie wybrania Wykonawcy (np. brak ofert, odrzucenie ofert) Zamawiajacy dopuszcza
mozliwosé ponownego rozpoczecia procedury zapytania ofertowego.
» Wszystkie wartosci okreslone w tabeli formularza oferty zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego
oraz ostateczna cena oferty, powinny by¢ liczone z doktadnoscig do dwo6ch miejsc po przecinku.
» Cena oferty musi by¢ podana w ztotych polskich brutto — cyfrowo i stownie .

5. MIEJSCE | TERMIN SKt ADANIA OFERT :

Oferte nalezy ztozy¢ nie pozniej niz do dnia 24 lutego 2011r . do godz. 12% na adres: Fundacja
.Putawskie Centrum Przedsiebiorczosci” ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy, Sekretariat Fundacji.
Oferta winna by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci, sporzgdzona w jezyku
polskim, czytelnie, w jednym egzemplarzu. Wykonawcy zloza swoje oferty w zamknietej,
nieprzezroczystej kopercie z napisem na "Wynajem sali lekcyjnej” w ramach projektu ,Flash”
zgodnie z zasad g konkurencyjno $ci— zapytanie ofertowe nr FPCP/03/11.
Kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte.
Poprawki w ofercie muszg by¢ sygnowane podpisem Wykonawcy.
Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyiki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyiki polegajace
na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty —
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca w terminie 2 dni od dnia powiadomienia (forma
pisemna lub faxem) nie wyrazi zgody (forma pisemna lub faxem) na poprawienie omyiki — dotyczy -
innych omytek polegajacych na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym , niepowodujgcych
istotnych zmian w tresci oferty.

426

PCP

FUNDACJA




KAP ITAt LU DZ KI UNIA EUEL%%E;ES;E; :., * g .

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY oy W

Projekt wspotfinansowany przez Unig Europejska
w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego

e Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofa¢ ztozong przez siebie oferte, pod warunkiem,
ze Zamawiajacy otrzyma pisemne powiadomienie o wycofaniu lub zmianie przed terminem
skfadania ofert.

e Zamawiajgcy moze zwrQci¢ sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci oferty lub dokumentéw
wymaganych od Wykonawcow.

e Przed podpisaniem umowy Zamawiajgcy moze zwréci¢ sie do Wykonawcy o przedstawienie
dokumentéw potwierdzajgcych: prawo do dysponowania lokalem lub sposéb reprezentacji
w obrocie prawnym.

e Zamawiajacy odrzuci oferte niezgodna z przepisami prawa.

« Obowigzkiem skladajgcego oferte jest wypetni¢ formularz ofertowy zgodny z zalgcznik
Nr 1 do zapytania ofertowego.

6. DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCOW .

» Do formularza ofertowego Zatacznik nr 1 do zapytania ofertoweqo  Wykonawca zobowigzany

jest zatgczy¢ w kopercie Harmonogram wykonawcy - Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego

Miejsce realizacji szkolenia:

* Wymagana co najmniej 1 sala lekcyjna dla jednej grupy szkoleniowej ( 10 + 1 os6b) w centrum
Putaw na co najmniej dwa dni w tygodniu (poniedzialek, sroda lub wtorek, czwartek) w godzinach
16.30-18.15

» Wszystkie wymagane przez Zamawiaj acego dokumenty, winny by ¢ skladane w formie
oryginatu.

W przypadku nie ztozenia lub wadliwego zlozenia przez Wykonawce wymaganego dokumentu
Zamawiajacy wzywa Wykonawce w okreslonym terminie do uzupetienia dokumentu.
Nie uzupeienie w okredlonym terminie wymaganego dokumentu skutkowaé bedzie odrzuceniem

oferty.

7. MIEJSCE, TERMIN | TRYB OTWARCIA OFERT .
« Otwarcie ofert nastapi jawnie w dniu 25 lutego 2011r. o godz. 12" - adres Fundacja ,Putawskie

Centrum Przedsiebiorczosci” ul. Lubelska 2e, 24-100 Putawy.

e Oferty od momentu otwarcia sg jawne.

8. OGLOSZENIE WYNIKOW POST EPOWANIA.

»  Wykonawcy, ktérzy ztoza oferty zostang zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty wraz
z podaniem uzasadnienia. Informacja o wyborze oferty zostanie upubliczniona poprzez
zamieszczenie jej w siedzibie Zamawiajgcego oraz na jego stronie internetowe;.
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*  Wykonawcy moga ztozy¢ wniosek o ponowne rozpatrzenie wyboru oferty w terminie 2 dni od dnia
otrzymania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty (podania informacji o wyborze
wykonawcy na stronie projektu) podajac niezgodno$¢ wyboru oferty z zapytaniem ofertowym.

e Zamawiajacy niezwtocznie rozstrzyga wniesiony wniosek informujac o tym Wykonawcow, ktorzy
zlozyli oferty.

e Zamawiajacy sporzadzi pisemny protokét postepowania.

9. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie, gdy: cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia lub postepowanie obarczone jest wadg
uniemozliwiajgcg zawarcie waznej umowy.

UWAGA!

Jezeli_zlo zona zostanie jedna wa zna oferta przewy Zszajaca kwot e, ktérg Zamawiaj gcy mo ze
przeznaczy ¢ na _sfinansowanie zamdwienia, Zamawiaj gcy zastrzega sobie mo zliwo $¢é
negocjowania przedstawionych cen i innych warunkéw zwigzanych z realizacj a zadania.
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